URZAD GMINY W LADKU

62-406 Ladek, ul. Rynek 26,
tel./fax (063) 276-35-12
e-mail: gmina@gmina-ladek pl, strona internetowa: www.gminaladek.pl

Ladek, dnia 11.05.2016r.
Znak sprawy: OK.2600.2.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe materiatow biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkow czystosci
na potrzeby Urzedu Gminy Ladek, okreslonych w formularzu asortymentowo-cenowym
wyszczegolnionych w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

1. INFORMACJE OGOLNE:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
prawo zamowien publicznych (DZ. U. Z 2015 poz. 2164), szacunkowa warto$¢ zamoOwienia nie
przekracza 30 000 euro.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Dostawe materialow biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkow czystosci na potrzeby Urzedu
Gminy Ladek, okreslonych w formularzu asortymentowo-cenowym wyszczegolnionych
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

3. ZAKRES USLUGI:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywne dostarczanie Zamawiajagcemu materialow
biurowych i eksploatacyjnych oraz  $rodkow czystosci w asortymencie i ilosci zgodne;
zapotrzebowaniem ztozonym droga pisemna, telefoniczng badz mailowa.

2. Zamoéwione artykuly winny by¢ dostarczone transportem wiasnym Wykonawcy do siedziby
zamawiajacego lub wskazanej jednostki organizacyjnej w nienaruszonych opakowaniach, winny
posiada¢ najwyzsza jakos¢ 1 sprawnosc.

3. Termin dostaw do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamowienia przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykulow wskazane w zataczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego sg ilosciami szacunkowymi stuzacymi do skalkulowania ceny oferty.

5, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia ilosci zamawianych

towarow oraz dostosowania zamawianego asortymentu w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb.
Powyzsze zmiany nie mogg powodowa¢ zmian cen jednostkowych.

6. Termin obowigzywania umowy: od dnia podpisania do 31 grudnia 2016r.

7. Przez warto$¢ zamOwienia nalezy rozumie¢ wartoS¢ okreslong przez Wykonawce
w Zalaczniku nr 1, ktora zostala okreslona jako iloczyn szacunkowej ilosci materiatow wskazanych
przez Zamawiajacego oraz wskazanych przez Wykonawcg cen jednostkowych.

8. llosci zakupionych materiatow moga rozni¢ si¢ od ich szacunkowej ilosci w zaleznosci od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy — zaplaci
Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie zakupione ilosci materiatow.

9. Za kazdg dostarczong parti¢ materiatlow biurowych, $rodkoéw eksploatacyjnych i srodkow
czystosci, zgodnie ze ztozonym zapotrzebowaniem, wykonawca wystawi Zamawiajagcemu odrgbne




faktury VAT, ktore beda regulowane przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego.

4. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

a) Oferty nalezy przestaé za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie do Urzedu Gminy
w Ladku, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek w sekretariacic w terminie do dnia
18 maja 2016 r. (do godz. 10:00, liczy si¢ data wplywu, zlozenia oferty
u zamawiajacego) w zaklejonej kopercie z dopiskiem , Dostawa materialow biurowych”
b) Osoba do kontaktu: Sylwia Drop — referent ds. organizacji i kadr, tel. 063 276 35 12

5. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:
Cena ofertowa — 100%

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora ma najnizszg ceng.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawierac:

1. Pelng nazwe oferenta,

2. Adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, NIP,

3. Ceng oferty przedstawiong jako cena brutto w PLN,

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie
prawnym w mieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny, badz opisany pieczatkami
imiennymi.

7. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie wszystkie podmioty,
ktore przestaly oferty w ustalonym terminie telefonicznie badz za posrednictwem poczty

elektronicznej. Informacja o wyborze oferty zostanie umieszczona na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy w Ladek.

8. ZALACZNIKI

1. Zalacznik nr 1 — Formularz asortymentowo-cenowy
2. Wzor formularza ofertowego

Wojt Gminy Ladek

/-/ Artur Migtkiewicz



Zalacznik nr

2 do zapytania ofertowego Znak sprawy: 0K.2600.2.2016

Pieczec oferenta

Zamawiajjcy:
Gmina Ladek
ul. Rynek 26

62-406 Ladek

Petna nazwa oferenta

Siedziba oferenta,
numer telefonu oraz

numer NIP

Ustuga: Dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych oraz srodkow czystosci
na potrzeby Urzgdu Gminy Ladek, okreslonych w formularzu
asortymentowo-cenowym wyszczegolnionych w zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego

Cena
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uprawnionej do reprezentowania oferenta uprawnionej do reprezentowania oferenta




Zatacznik Nr 1 - Formularz asortymentowo-cenowy

Lp Nazwa towaru Jm. Orleirllct)zzyj T8 1CI* netto bf:t:o v;?:;(s)c
1. |Bateria R szt. 5
2. |Dhugopis niebieski gr linii 0,5 mm szt. 20
3. |Dhugopis niebieski gr linii 0,7 mm szt. 20
4 Dtugopis automatyczny, wymienny wklad tusz niebieski szt. 20
5. |Dlugopis czerwony zelowy szt. 25
6. |Domestos Wc szt. 4
7. |Dziurkacz -40k szt. 2
8. |Dziurkacz metalowy do 30 kartek szt. 2
9. Etykiety samoprzylepne Grand A4 70x42,3 mm (100 ark) | op. 1
10. |Gabki do zmywania naczyn szt. 15
11. |Grzbiet zaciskowy 10mm op/50 szt.czarne op. 2
12. |Grzbiet zaciskowy 15 mm op/50 szt.czarne op. 1
13. |Grzbiet zaciskowy 6 mm op/50 szt.czarne op. 1
14. |Gumki do mazania szt. szt. 10
Gumki recepturki rézne srednice op.100g. Srednica a
15. |140mm 2
16. |Przektadk do segregatora 13 A4 op. 100 szt op. e
17. |1gly do zszywania akt 120 mm./szt. szt. e
18. |Kalendarz biurkowy stojacy pionowy /poziomy szt. 23
19. |Kalkulator CITIZEN szt. 2
20. |Karteczki zétte samoprzylepne 4,5x4.5cm- kostka szt. 30
21. |Karteczki z6tte samoprzylepne 8x8cm- kostka szt. 30
Karton archiwizacyjny do przechow.dokumentéw A4
22. |grzbiet 100 mm ia 80
23. |Kij aluminiowy 140 cm szt. 1
24. |Kij drewniany 150 cm szt. 1
25. |Klej w sztyfcie 35g Szt. 50
26. [Klipsy do akt 15 mm (12szt.w op) op. 4
27. |Klipsy do akt 19 mm (12szt.w op) op. 5
28. [Klipsy do akt 25 mm (12szt.w op) op. 2
29. |Klipsy do akt 41 mm (12szt.w op) op. 1
30. |Klipsy do akt 5SImm (12szt.w op) op. 1
31. |Koperty biate samoprzylepne 110*220 okienko prawe szt. 1000
32. |Koperty biate samoprzylepne 114*162 bez okienka szt. 6 000
33. [Koperty biate samoprzylepne z paskiem 162*229 szt. 500
34. |Koperty biate samoprzylepne z paskiem 229*324 szt. 500
Koperty rozszerzane samoklejace z paskiem brazowe
35. [229x324x38mm/szt. i 50
36. |Koperty z zabezp.powietrznym AIR 115x215mm/szt. szt. 10
37. |Koperty z zabezp.powietrznym AIR 145x215mm/ szt. Szt. 30
38. |Korektor w pisaku 8 ml szt. 30
39. [Korektor w tasmie Smm/8m szt. 30
40. |Kostka biurowa biata 85x85 klejona/szt ok.400k. szt. 25
41. [Kostki do WC do sphuczki szt. 25
42. |Koszulki A5 100 szt. op. 5
Koszulki A4 otwierana z boku z mozliwo$cia wpigcia do
43. |segregatora nat 20




Koszulki ofertowki przezroczyste, sztywne A4 gr.0,20 “L”

Szt.

44, 20
45. |Linijki plastikowe przezroczyste o dtugosci 30cm szt. 5
Marker niezmywalny okragta koncéwka gr.linii od 1,5- 3
46. |mm czarny il 3
47. |[Mleczko do czyszczenia szt. 3
48. |Mop syntetyczny kratka szt. 3
49. [Mydto w ptynie 11 szt. 8
50. Nozyczki biurowe z ostrzem ze stali nierdzewnej 21,5¢cm szt. 2
51 Nozyczki biurowe z ostrzem ze stali nierdzewnej 25,5¢cm szt. 2
52. |Odswieza¢ powietrza w sprayu szt. 10
53. |Oktadki do bindowania przod (przezrocz) 0,20 mm A4 op. 1
Oktadki do bindowania tyt (kolorowy) 0,20mm A4
54. |czarne, czerwone, niebieskie op: 1
55. |Otowki HB  bez gumki op. 1
56. |Otéwki HB  z gumka op. 1
57 Papier kancelaryjny 60g/m2 w kratkg A3 op.100 arkuszy | op. ’
58. |Papier ksero A3 80g/m2 ryza ryza 3
59. |Papier ksero A4 80g/m2 ryza ryza 150
60. |Papier komputerowy 240x12 oryginal+kopia op. 1
61. |Papier wizytowkowy A4 biaty op. 20
62. |Papierw wizytowkowy A4 kremowy op. 20
63. |Pianka do czyszczenia monitoréw szt. 1
64. |Pinezki do tablicy korkowej op.50 szt.mix kolorow op. 1
65. |Pinezki srebrne 50 szt. szt. 2
66. |Ptyn uniwersalny szt. 6
67. |Ptyn kamien irdza szt. 2
68. |Ptyn do mycia naczyn- 51 Szt. 1
69. |Ptyn do mycia podlog szt. 5
70. |Ptyn do mycia paneli szt. 5
71. |Ptyn do szyb szt. 4
72. |Ptyn uniwersalny do podiog szt. 5
73. |Ptyn WC szt. 5
74. |Plyty CD-R szt. 100
75. |Podktad na biurko szt. 25
Poduszka do stempli 110*70mm nasaczona tuszem
76. |czerwonym Ral 4
77 Poduszka do stempli 160*90 nasaczona tuszem czerwonym | szt. 4
78. |Potwierdzenia odbioru z tasma szt. Kpa-5 migkkie szt. 5000
79. |Pronto szt. 8
80. [Proszek do prania szt. 1
81. [Rekawice gumowe szt. 5
82. |Rozszywacz uniwersalny szt. 5
Segregator PP A4 /50 z mechanizmem dzwigniowym rézne
23, | lotory % 10
Segregator PP A4 /75 z mechanizmem dzwigniowym rézne
84. |kolory e 150




Skoroszyt A4 PCV, wymienny papierowy pasek przod

- szt.

85 przezroczysty tyl kolorowy,metalowe wasy, rozne kolory 100
86. |Skoroszyt tekturowy z oczkiem A4 szt. 250
87. |Skoroszyt tekturowy z zawieszka A4, szt. 50
88. |Spinacze okragle metalowe 28mm (op.100szt) op. 30
89. |Spinacze okragte metalowe 33mm (op.100szt.) szt. 10
90 |Sprezone powietrze 400ml szt. 1
91. |Stelaz do mopa 50cm szt. 1
92. |Szczotka do WC szt. 1
93. |Scierka domowa perf. (3 Szt) op. -
94. | Tasma klejaca biurowa przezroczysta 18mm*30m szt. 10
95. |Tasma pakowa brazowa S50mmx25m szt. 1

Teczka kartonowa wiazana A4 biata wykonana z kartonu

369g/m2 3 zaktadki chroniace dokumenty przed szt.
96. |wypadaniem 150

Teczka powlekana folia zamykana na 2 rzepy boczne

zaktadki chroniace dokumenty przed wypadaniem szt.
97. |szer.grzbietu 30mm 10

Teczka z gumka lakierowana A4 gr.kartonu 350g/m2 rozne
98. |kolory et 10
99. |Toner do drukarki BROTHER szt. 1
100.|Temperowki metalowe szt. 5
101.|Toner do drukarki HP Laser Jet 35A zamiennik szt. 40
102.|Toner do drukarki HP Laser Jet 12A zamiennik szt. 40
103.|Toner do drukarki HP LaserJet 85 A zamiennik szt. 30
104.|Toner do drukarki HP LaserJet 78 A zamiennik szt. 25
105 | Toner do drukarki Ricoh SP C252 SF czarny oryginat szt. 2
106.|Toner do drukarki Ricoh SP C252 SF z6ity oryginat szt. 1
107, Toner do drukarki Ricoh SP C252 SF niebieski oryginat szt. 1
108. Toner do drukarki Ricoh SP C252 SF czerwony oryginat szt. 1
109.|Toner do Kserokopiarki XEROX 5330 orginat szt. 1
110.|Toner do faxu Panasonic KX-FP218 szt. 2
111.|Toner do kopiarki KYOCERA mite KM-2530 szt. 2
112.|Toner do drukarki Epson M2300 oryginat szt. 4
113.|Toner do drukarki LEX MARK E 260DN szt. 1
114.|Toner dodrukarki igtowej OKI DATA ML182/390 szt. 6
115.|Wkiady wc szt. 40
116.|Worek do odkurzacza Zelmer Jupiter zamiennik szt. 2
117.|Worki na smieci (351) op. 16
118.|Worki na $mieci (401) op. 24
119.|Zaktadki indeksujace papierowe 4x50/20x50mm szt. 15

Zaktadki indeksujace papierowe -zestawy 4x100 sztuk
120.|19x76mm i 15

Zakre$lacz fluorescencyjny Scieta koncowka o gr.linii 1-
121.|5mm 26ty P 10

Zakreslacz fluorescencyjny $cieta konicowka o gr.linii 1-
122.|5mm zielony el 10
123.|zamiatacz 40 cm Szt. 1
124.|zamiatacz 50 cm szt. 1
125.|Brulion A4 twarda oktadka 96 k. szt. 10




Flamaster do ptyt CD obustronny (gruba i cienka

szt.

126.|koncowka) 10
127.|zmywak kuchenny maxi (5 szt) szt. 1
128.|Zszywacz 30 kartek szt. 4
129.|Zszywki 24/6 op.1000 szt. op. 2
130.|Zszywki 26/6 op.1000 szt. op. 25
131.|Zaréwki energooszczedne 60V gruby gwint szt. 20
132.|Zarowki energooszczedne 60V gruby cienki gwint szt. 10
133.|Zaréwki Led do oprawy halogenowej 3V szt. 20
134.|Polki plastikowe na biurko szt. 15
135.|Organizery na przybory szt. 10
136.|Reczniki papierowe w rolkach szt. 300
137.|Papier toaletowy Szt. 500
138.|Przektadki do segregatora 1/3 A4 op. 100 szt. op. 2

Razem

*Cena Jednostkowa




