Zarzadzenie nr 5/2017
Wojta Gminy Ladek
z dnia 02 stycznia 2017 r.

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Ladek

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 1 12 Ustawy z dnia 8§ marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
Utj. z2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

1.Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Ladek — ,Regulamin udzielania zaméwien
publicznych” stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Zarzadzenie nr 53/2016 z dnia 9 wrzesnia 2016 r. w sparwie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§3;

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.






Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2017
Wajta Gminy Ladek

Z dnia 02 stycznia 2017 1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy Ladek.

Rozdziat 1

Zakres stosowania.

§1

1. Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugl
i roboty budowlane, ktdre sq finansowane ze srodkdw publicznych lub przy ich wspéludziale, zgodnie
z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn.
zm.), zwang dalej w tresci Regulaminu PZP i wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi,
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm.)
o wartosci ponizej oraz powyze] kwot, o ktérych mowa w przepisach Rozporzadzenia wydanego
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2. Regulamin okresla wewnetrzne zasady posigpowania przy wydatkowanio przez komorki organizacyjne

Urzedu, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych wartosci 30 000 euro, do ktdrych to

zamowien nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

3. Pracownicy komodrek organizacyjnych Urzedu odpowiedzialni za udzielanie zamdwied publicznych,
obowigzani sq do znajomosci i stosowania odpowiednich przepisow powszechnie obowigzujacych oraz
niniejszego Regulaminu,

Rozdziat I1
Stownik

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Ladek;

2) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ladek lub osoby, ktdrym
kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czyanosci na podstawie
pisemmnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

3) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z daia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwana dalej w treéci Regulaminu PZ7P;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwied publicznych
w Urzedzie Gminy Ladek ;
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5) dostawach - nalezy przez to rozumied nabywanie rzeczy oraz innych débr wszczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu,
ktére moze obejimowaé dodatkowo rozmieszezenie lub instalacje;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ PZP lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obicktn budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

7) ustugach - nalezy przez to rozumieC wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy,

8) s$rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozomieniu ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) szacunkowej wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumiec wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez

Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyla

oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

11) zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawea, ktérych przedmiotem sa uslugi, dostawy lub roboty budowlane;

12) komorkach organizacyjnych - naleiy przez to rozumiec: samodzielne stanowiska pracy;

Rozdziat II1

Ogélne zasady udzielania zamoéwiest publicznych

§3

1 Sposob udzielanta zaméwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zaméwienia i dzieli

sie na:

1) uslugi, dostawy i roboty budowlane, ktdrych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
wartoécl progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;

2) dostawy, uslugi 1 roboty budowlane, ktérych warto$é szacunkowa przekracza wyrazona w zlotych
warto$¢ progows okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy PZP;

S8

Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, dzielié zamdwienia na czedci lub zanizad

jego wartoscl.

3. Warunkiem uruchomienia postepowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
$rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia, 2 ujetych w budzecie
Gminy. Wydatkowanie $rodkéw nastepuje na podstawie i do wysokosel $rodkéw finansowych
okreslonych w uchwale Rady Gminy Ladek w sprawie budzeta Gminy na dany rok budzetowy

oraz na podstawie Planu zamdwien publicznych.

4. Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) Srodkdw na realizacje zamdwienie jest podpisany przez
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Skarbnika Gminy ,,.Wniosek w sprawie podjecia postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreflonych w art. 4 pke. 8 — Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu

Rozdzial IV

Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 PZP.

§4
1. Do zaméwien o wartosct szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty okreélonej w art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowien publiczaych nie stosuje sie. Zamdwienia
musza byé jednak dokeaywane zgodnie 2

publicznvch, 4.:

art. 44 ust. 3 useawy 2z dnia 27 siegpnia 2009 1. o finansach

1) w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladdw, oraz optymalnego doboru metod i srodkdw sluzacych osiagnieciu zalozonych celéw,
2)  w sposdb umozliwiajacy terminows realizacje zadan;
3)  wwysokoseii terminach wynikajaeych z wezedniej zaciagnietych zobowigzan.
2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest staranne  przejrzyste
przygotowanie 1 przeprowadzenie procedury.
3. Wartoéé szacunkowa przedmiotu zamdbwienia ustalana jest:
1) dla jednorazowych uslug 1 dostaw — poprzez procedure badania rynku,
2) dla uslug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo — laczna warto$é zamodwienl tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilodciowych zamawianych uslug lub dostaw oraz prognozowanego

na dany rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i uslug,

3) dla robdt budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.
4. Szacunkows warto$§¢ zamdwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreflonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(5]

Ustalenie szacunkowej wartodci zamowienia nalezy udokumentowad w postaci notatki sluzbowej wraz
z zalaczonymi do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe]j wartosci
zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z odpowiedziami (pisemnie
lub mailowo)

2}  odpowiedzi cenowe wykonawcdw,

3)  wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug 1 towardw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4y kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartodcl zamdwienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniZanie wartodcl zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych.



7. Zasady postepowania przez Komodrki otganizacyjne Gminy poprzez wprowadzenie czterech rodzajow
procedur t.

1) dla zamdwiend o wartodcl ponizej i rownej 3 500 zf brutto tj. 681,58 euro(netto) — nie jest konieczne
przeprowadzanie procedury badania rynku. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowna
fakturg lub rachunkiem. Nie ma obowiazku zawierania umdw z zachowaniem formy pisemnej

z wykonawcami.

2) dla zamowieni powyzej 3 500 zt brutto, a mniejszych od kwoty stanowiacej wyrazona w euro 10 000
euro netto wartos¢ mozna udzieli¢ poprzez negocjacje z jednym wykonawea lub na podstawie

ogolnodostepnych cennikéw, rozeznania rynku

ay Komorka organizacyjna sporzadza Wniosek — Wzér w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie
ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwied publicznych
stanowi Zakgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu. Wniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem
finansowym przez Skarbnika Gminy.

b) Zaméwienie udziela si¢ na podstawie ,,Notatki stuzbowej z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci od 3 500,00 zt brutto do kwoty stanowigcej réwnowartoéé 10 000 euro
netto”- Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

3) dla zaméwieni, ktorych wartodé jest wieksza od kwoty stanowiscej réwnowarto$é 10 000 euro netto,
a mniejszej niz 30 000 euro, zapytanie ofertowe nalezy skierowaé do maksymalnie najwickszego kregu
potencjalnych Wykonawcdw, t. nie mniej niz 3 (trzech ) Wykonawcdw. Oferty skladane przez
Wykonawedw w odpowiedzi na zapytanie powinay by¢ skladane w formie pisemnej, w wyznaczonym
terminie w siedzibie Zamawiajacego wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym. Aby uznad
rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskal co najmniej jedna oferte. W przypadku udzielenia

zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej,

4) w przypadku koniecznosci wykonania zamdwienta w trybie pilnym, naglym/ awaryjuym, wymagajacym
jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamowienia, a takie w przypadku zaméwien dotyczacych utwordw/ uslug artystycznych,
prawniczych lub doradztwa podatkowego— dopuszcza sig  odstapienie od  obowiazku
przeprowadzenia procedur poprzedzajacych zawarcie umowy wskazanych w pkt 1 - 3. W takim
wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika prowadzacego postepowanie notatki
sluzbowej zawierajacej uzasadnienie przyczyn odstapienia oraz uzyskanie akceptacji Wéjta Gminy
Ladek lub osoby przez niego upowaznione.

8. Z Wykonawcami lub jednym wykonawea, ktdrzy zlozyli oferty w przypadkach, o ktdrych tnowa w ust.
7, mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkdéw zamodwienia, celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkdw realizacji zamdéwienia. Przy czym negocjacje nie moga prowadzi¢ do
zwigkszenia ceny zloZonej oferty oraz istotne] zmiany zakresu zamoéwienia. 7 przeprowadzonych
negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokdl, ktdry podlega zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy lub osobe
przez niego upowazniona.

9. Zamawiajacy moze udzieli¢c zamdwienia, po negocjacjach tylko z jednym wykonawea jezeli :

a) w postepowaniu nie wybrano zadnej oferty, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny

sposGb zmienione,

b) ze wzgledu na charakter zamdwienia dostawy, uslugi lub roboty budowlane mogg byé §wiadczone tylko

przez jednego wykonawce,



c} ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktére
nie mégl przewidziec, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

d) przedmiotem zamodwienia jest powtdrzenie podobnych uslug lub robdt budowlanych lub dodatkowe

dostawy w rozumieniu ustawy Prawo zamdwied publicznych,
e} mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach

f) przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub uslugl powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

10. W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedure przetargu, stosujac przepisy art.
701 - 705 Kodeksu Cywilnego 1 zamieszczajge ogloszenie o pisemaym przetarge na stronie
internetowe] Zamawiajacego. Do postepowan prowadzonych woparciu o przepisy Kodeksu
cywilnego nie stosuje sig przepisdéw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

11. Z przeprowadzonych postepowan w przypadkach okreslonych w ust. 7 pkt 3, nalezy sporzadzi¢
protokdl | Protokét z zapytania ofertowego zaméwienia o wartosci ponizej 30 000 euro” —
Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu,

12. Zamdwienie moze zostaC udzielone po zatwierdzenin przez kierownika Zamawiajacego lub osobe
przez niego upowazniong .
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. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kicrownika Zamawiajgcego na realizacje zamodwienia,
nastepuje zaniechanie realizacji zamodwienia, a wniosek o wszczgcle postgpowania opisywany jest jako
wanulowany™.

14. Dla wszystkich udzielanych zamédwien, ktérych wartosel przewyzszaja kwote réwnowartosci 10 000,00

euro netto nalezy zawrzeé pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji zamdwienia.

15. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

16. Po zakoniczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
organizacyjne], ktéra przeprowadzila postepowanie o udzielenie zamdwienia przez okses co najmniej
5 lat , liczac od konca roku kalendamzowo w ktérym udzielono zamdwienia, przy czym umowy
z udzielenia zamédwienia 10 lat.

17. Z udzielonych zaméwien, kazda komdrka organizacyjna zobowiazana jest sporzadzi¢ sprawozdanie,
zgodnie z Rozdzialem VII — Sprawozdawczosé.

Rozdzialt V

Zamowienia publiczne o wartoéci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zfotych warto$¢ progows okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy PZP

§5

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postcpowania na usiugl, dostawy oraz roboty budowlane,
ktérych wartod¢ zamdwienia przekracza wyrazona w zlotych warto$é¢ okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy
PZP, realizowane sa przez komoérke organizacyjny t. Stanowisko ds. Inwestycji i Zamdwien
Publiczaych.



2. Komédrka organizacyjna . Stanowisko ds. Inwestycji 1 Zamédwiern Publicznych, wystepuje
do kierownika Zamawiajacego 2z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania

o zamdwienie publiczne.
Whniosek musi zawieraé co najmniej:
1) okreélenie przedmiotu zamoéwienia — nazwa zadania;

2)  wartos¢ szacunkowsa netto zaméwienia wyrazona w PLN oraz Euro wg kursu wynikajacego
z aktualnie obowiazujacego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 35
ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych oraz kwota brutto w PLN wraz z podaniem daty jej ustalenia oraz imieniem
1 nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia wartoéci szacunkowej przedmiotu zamowienia (jezeli dla
danego zamoéwienia zostana przewidziane zamodwienia uzupelniajace — wowezas szacunkows
wartocig zaméwienia jest suma wartosci zamdwienia podstawowego oraz  zamodwien
uzupelniajacych);

3} wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamédwienia;
4) termin lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia; .
5) spis dokumentéw skladanych przez komdrke organizacyjng, a niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, a w szczegolnosc:
Z dokumenty potwierdzapace przeprowadzenie rozeznania rynku,
— szczegdlowy opis przedmiow zamodwienia na roboty budowlane,

_ dokumentacje projektows w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowanego w trybie
wybuduj,

— program funkcjonalno — uzytkowy w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowanego
w trybie zaprojektuj i wybuduj,

~ specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét w przypadku postepowania na roboty
budowlane w trybie wybuduj,

U kosztorys inwestorski sporzadzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane

lub planowane koszy prac projektowych oraz planowane koszty robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.,

- kalkulacje cenowe (w przypadku zaméwien na dostawy lub nslugi), jesli przedmiotem zaméwienia

jest zwiazane z rozbiciem na wiele pozycji skladowych lub kosztowych,
— przedmiar robdt budowlanych,

— Informacje o podziale zamdwienia na czescl / dopuszczenie mozliwosci skladania ofert

czesciowych,

6) informacje ogélna o przedmiocie zaméwienia oraz proponowane warunki udzialu

W postepowaniu ,



7y wzor umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zatwierdzony przez Radce
prawnege {opatrzoay parafka radcy prawnego),

3)  proponowane kryteria oceny ofert, jesli wnioskodawea przewiduje inne oprécz ceny kryteria

(wraz z ich szczegdlowym opisem oraz sposobem przyznawania punktacii).
3. Wniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbaika Gminy.

Wzdr wniosku o wszczecie postepowania o wartosci wigkszej niz okreslona w art. 4 pkt.8 ustawy, stanowi

Zalicznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Po zatwierdzeniu wniosku zostaje nadawany numer rejestrowy IZ.271.___20__ oraz wszczyna
postgpowantie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

5. Stala komisja przetarpowa, powolana na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy, przeprowadza
P gowa, p p A ] Y, P

postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy PZP.

6. Dla zaméwien na ushugi spoleczne w rozumieniv przepiséw ustawy PZP, §. min.:
- uslugi zdrowotne, spoleczne i pokrewne,
- uslugi obowiazkowego ubezpieczenia spolecznego,
- uslugi prawne,
- uslugi detektywistyczne i ochroniarskie,
- uslugl pocztowe ...
o wartodcl wigkszej niz réwnowartos¢ w zlotych polskich 30 000 euro a mniejsze] niz rdwnowartoéé
w zlotych polskich kwoty 750 000 euro, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, wszczyna postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego.

a) Postepowanie prowadzone jest przy zastosowaniu minimalnych niezbednych do wybor
najkorzystniejszej oferty warunkéw w  szczegdlnoscd w  sposéb  przejrzysty, obiektywny

t niedyskryminacyjny.
b) W zaleznodci od przedmiom zamdwienia, odpowiednie zastosowanie moga mieé¢ przepisy
dotyczace:
1) spelnienia przez wykonawce warunkdw udzialu w postgpowanin okreslonych przez

Zamawiajacego w zakresie:
- posiadania kompetencji i uprawnient w zakresie prowadzonej dzialalnosd zawodowej,
- znajdywania si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej, niezbednej do prawidlowej
realizacji uslugi,
- posiadania niezbednej zdolnodci technicznej lub zawodowej.
2)  niepodlegania wykluczeniu z postgpowania.
3}  przygotowania postgpowania w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy,
4 okreflenia w opisie przedmiotn zamdwienia zatrudnienia przez wykonawce oséb
na podstawie uMowy o prace.
5)  ustalenia szacunkowe] wartosci zamodwienia z nalezyta starannosdcia,
6) mozliwoscig podzielenia zamdwienia na czesc,
¢)  Wszczede postepowania nastepuje poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego.
d) Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

- opis przedmiotu zamdwienia publicznego wraz z okresleniem wielkosci oraz zakresu zamédwienia,

- warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania, przy czym

stawianie warunkdw udzialu nie jest obowiazkowe,

- kryteria oceny oferty.



- informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegdlnych kryteriow
oceny oferty,

- opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego keyterium oceny oferty,

- termin skladania ofert, przy czym termin na zloZenie oferty musi uwzgledniaé niezbedny czas
na przygotowanie i zlozenie oferty w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia.

7. W toku prowadzonego postepowania prowadzony jest protoké! w formie pisernnej, ktdry zawiera
co najmmniej:

1) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajacego,

¢) informacje o spelnieniv warunkéw udzialn w postepowanin przez wykonawcdw, o ile takie
warunki byly stawiane, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszezegdlnym wykonawcom
za spelnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokolu i podpis zamawiajacego
I} nastepujace zalaczniki:
- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe]

- zlozone oferty,

8. W przypadku zaméwied, o ktorych mowa w pkt. 6 powyzej, informacje o wyniku postepowania
umieszcza si¢ na powszechnie dostgpnej stronie internetowej Zamawiajacego.

9.  Na wniosek wykonawcy, ktory zloiyl oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia mu protokoln
postepowania {z wyjatkiem zloZzonych ofert).

10. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawcea, ktdry w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal najwyzsza
liczbe punktdw.

Rozdziat V1

Organizacja i skiad komisji przetargowej

§6

1. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza wyrazona
w zlotych wartosc okredlona w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, w Urzedzie Gminy Ladek powolana jest —
Zarzadzeniem nr 2/2017 Wojta Gminy Ladek z dnia 02 stycznia 2017 r. — stala Komisja Przetargowa.

2. W sklad Stalej Komisji Przetargowe] wchodzi:
- przewodniczgcy Komisji,
- z-ca przewodniczacego Komisji

- sekretarz Komisji,



3.

sl

[S%]

)

.

- czlonek Komisjl.

Do skladu osobowego stalej Komisji Przetargowej, moze byé powolywany, pracownik metytorycznie
wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zamdwienia. Pracownik merytoryeznie wlasciwy ze wzgledu
na przedmiot zamowienia koriczy prace w komisji z chwily zakorczenia czynnodci zwizzanych
z przeprowadzeniem danego postepowania 1 podpisaniem umowy z wybranym wykonaweg b

uniewaznieniem postepowania.

Czlonkowie komisji przetargowej zobowiazani sq do zloZenia oéwiadczenia o braku powigzan
kapitalowych lub osobowych z Wykonawca. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawey a wykonawea, polegajace
w szczegolnosci na uczestniczeniu w spdlce jako wspdlnik spolki cywilnej lub spdlki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, pelnieniu funkeji czlonka organu nadzotczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika, pozostawanin w zwigzku malZedskim, w stosunku
pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki Jub kurateli.

Rozdziat VII

Sprawozdawczosc I planowanie

§7

. Kazdy pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej zobowiazany jest do prowadzenia Rejestru

zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartodei 30 000
euro zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. W terminie do 15 stycznia kazdego roku, komorki organizacyjne zobowiazane sa do przekazywania

podsumowania kwotowego wynikajacego z prowadzonego Rejestru . zbiorczych danych
zawierajacych zestawienie udzielonych w poprzednim roku zaméwien, do ktérych nie stosuje sie
przepisdw ustawy PZP.

Pracownik bedacy na Stanowisku ds. Inwestycji i Zaméwien Publicznych sporzadza, zgodnie z art. 98
ustawy PZP, , Roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwier publicznych™ na podstawie posiadanych
przez siebie danych i informacji o udzielonych zamowieniach oraz na podstawie danych przekazanych
przez komorki organizacyjne.

. Pracownik bedacy na Stanowisku ds. Inwestycji i Zamdwien Publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu

Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez Gming Ladek, w
danym roku w terminie do dnia 1 marca nastepnego roku.

. W terminie do 14 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy, kazda komdrka

organizacyjna Gminy zobowigzana jest zlozy¢ Plan zamoéwien na dany rok budietowy z
uwzglednieniem dostaw, uslug i robdt budowlanych do pracownika bedacego na  Stanowisku ds.
Inwestycji i Zamdwien Publiczaych.

Pracownik bedacy na Stanowisku ds. Inwestycji 1 Zamdwien Publicznych zgodnie z art. 13a ustawy

PZP, nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu Gminy sporzadza plan postgpowan o

9
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udzielenie zamoéwien, jaki przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku oraz zamieszcza go na stronie

internetowej .

Rozdziat VIII

Umowy

§8
Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:
1) zaopiniowania przez radee prawnego,
2) kontrasygnaty Skarbnika Gminy,
3 podpisu osoby odpowiedzialne] merytorycznie

Kazda umowa zawiera w swej treéci ,,wzdr” w ktérym odpowiednio skladane sq podpisy przez
osoby o ktérych mowa w pktod 1 do 3.

Umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego podpisuje Woéjt Gminy, a pod jego

nieobecnoéd - Zastepea na podstawie wlasciwego pelnomocnictwa.

Przedkladajac do podpisu Wojtowi Gminy umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego
o wartosci do 30 000,00 euro, nalezy dolaczy¢ réwniez dokumenty, na podstawie ktorych wyloniony
zostal wykonawea, z ktdérym podpisywana jest dana umowa (fj. w szczegdlnosci: zapytanie ofertowe,
protokdl z przeprowadzone] procedury zawierajacy min. zestawienie ofert, jakie wplynely
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajacego, notatki stuzbowe, czy informacje o wyniku
postepowania),

Umowy w sprawie zamowien publicznych zawierane sq na czas oznaczony chyba, Ze ustawa stanowi
inaczej.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okredlone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, Zamawiajgcy, w terminie 3 dni od wszczecia postgpowania,
zawiadamia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych o zamiarze zawarcia umowy na okres dluzszy niz

4 lata, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
zamowienia,

Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadzane sq:

1) dla zamdowien o wartosci ponizej 30 000,00 euro — w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
jeden egzemplarz dla Wykonawcey, drugi egzemplarz stanowi zalacznik do dokumentacii
postepowania.

2) dla zaméwien o wartoSci ré6wnej i przekraczajacej 30 000,00 euro - w trzech
jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawey, drugi epzemplarz stanowi
zalacznik do protokolu postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, trzeci
egzemplarz dla jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje umowy.

Umowy podlegaja obowigzkowi rejestracji w Rejesttze uméw (zgodnie z Zalacznildem Nr 5 do
niniejszego Regulaminu) prowadzonym przez pracownika bedacego na  Stanowisku
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10.

ds. Organizacji 1 Kadr ;

Rejestr umdw zawiera w szczegdlnoscl:

1 numer UMowy,

2 date zawarcia umowy,

3) nazwe (imie 1 nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umowy,

4 przedmiot umowy,

3) termin realizacji,

6) wskazanie osoby sprawujace] nadzor nad prawidlows realizacja umowy,
7) wartosé brutto

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tredci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Ze Zamawiajacy przewidzial mozliwosé dokonania
takiej zmiany w ogloszenin o zamdéwieniu lub SIWZ, zapytaniu ofertowym, stosownym zaproszeniu
oraz wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy zalaczonych do wymienionych
dokumentow, a takze okreslil warunki dokonania takiej zmiany.

11. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej realizacja sprawuje

13.

pracownik wlasciwej komdrki organizacyjnej. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegdlnosci czuwanie
nad prawidlowoscia realizacii umowy, czasu obowiazywania umowy, odbidr umowy w tym
weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, atakie pisemne informowanie kierownika
Zamawiajacego o wszelkich niezgodnosciach w realizacji umowy, w tym w szczegdlnosci podstawach
do naliczenia kary umownej.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, e wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W takim przypadku Wykonawcey nalezy sie wylacznie wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania
czgéci umowy, krérego wysokos¢ zostaje zweryfikowana przez osobe pelniacq nadzdr nad realizacja

UImMOowy.

Zakres swiadczenia Wykonawcey wynikajacy z wmowy jest tozsamy z jego zobowiazaniem zawartym
3 ¥ Wy ) WY ) y Z jeg 4]

w ofercie.

Rozdziat IX

Postanowienia koficowe

§9

1. Do wszelkich nie uregulowanych kwesti w niniejszym Regulaminie majq zastosowanie przepisy

powszechnie obowiazujace, a w szczegblnosei:
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22014 r. poz. 121)

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamowien publicznych
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(Dz. U. z 2015 r. poz.2164 z pdin, zm.),
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych

(Dz. U. 2 2016 . poz. 1870 z pdzn zm.)

Zalaczniki do Regulaminu:

Zalacznik nr 1

WNIOSEK w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci ponizej
kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych /Dz. U. z
20151, poz. 2164 z pdin. zm./(ponizej kwoty stanowiacej réwnowarto$é 30 000 EURO)

Zalacznik nr 2

WNIOSEK w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci powyzej
kwot okredlonych w art. 4 pkt. § Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publiczaych/ Dz. U, z
2015¢. poz. 2164 z pdin. zm./ (powyzej kwoty stanowiacej rownowartodé 30 000 EURQO)

Zalacznik nr 3

Rejestr zamdwien publicznych ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro

Zalaczaik nr 4
Wzor zaméwienia/zlecenia
Zalacznik nr 5
Rejestr uméw
Zalacznik nr 6

Notatka sluzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku zamdwienia o wartoéci powyzej 3500 zl brutto
do kwoty 10 000 euro netto

Zalacznik nr 7
Protokd] zapytania ofertowego zamdwienia o wartodci ponizej 30 000 euro
Zalacznik nr 8

Zapytanie ofertowe
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwierni publicznych

Zinak sprawyt L

Data :

WNIOSEK

w sprawie podjgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 ¢. Prawo zamowien
publicznych
/Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pozn. zm./

(ponizej kwoty stanowigcej réwnowartosé 30 000 EURQ)

1/ Stanowisko

wnosi o podjecie postgpowania zwigzanego z udzieleniem zamédwienia publicznego na: dostawe/uslugi/roboty
budowlane *

{okreslenie przedmiotu zaméwienia — nazwa zadania )

2/ Szacunkowa warto$é zamdwienia zostala ustalona w oparciu o przeprowadzone rozeznanie cenowe na
podstawie negocjacji/ badania rynku/ogélnie dostepnych cennikdw z n/w wykonawcami / poprzednie
zamowienie/ kosztorys inwestorski* w dniu

wynosi netto PLN 4. EURO**
brutto PLN
wysokosé podatku VAT %o

ar kategorit slownika CPV

3/ Termin wykonania zamdwienia:

4/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie

6/ Wykaz zalacznikdw:

Zatwierdzil pod Zatwierdzit pod wzglgdem
wzgledem finansowym merytorycznym

ZATWIERDZAM

/padpis Kierownika Zamawiajacego/

* - niepotrzebne skreshé,
- dredni hurs zlotego w stosunku do Euro wynosi 4,149 - zgodnic 2 Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw 2 dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie sredniego kursu
zlotegn w stosunky do curo stnowicege podstvag pracliczania wartosel zaméwic publicznych,






Zafzcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych

Znak sprawy: ...

Data:

WNIOSEK

w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartoéci powyzej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 1. Prawo zamdwien
publicznych

/ Dz. U. z 2015x. poz. 2164 z péin. zm./

{powvzef kwoty stanowiacej rownowartosc 30 000 EURQ)

1/ Stanowisko

wnosi o podjecie postepowania zwiazanego z udzieleniem zamdwienia publicznego na: dostawe/uslugi/roboty
budowlane *

{ okreglenie przedmiotu zamédwienia — nazwa zadania )

2/ Szacunkowa warto§é zamoéwienia zostala ustalona w opa1c1u o poprzednie zamowienie/badania
rynku/kosztotys inwestorski* w dniu

Wwynosi netto PLN 4. EURO**
brutto PLN
wysokosé podatkn VAT Yo

nr kategorii slownika CPV

3/ Zamowienie ujete / nie ujete* w Planie Zamdwien publiczaych na dany rok budzetowy

4/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie

5/ Proponowany tryb udzilelenia zamoéwienia

6/ Przewidywany termin realziacji umowy

7/Potwierdzenie §rodkéw przeznaczonych na realizacje zaméwienia

Wrykaz zalgcznikow:

Zatwierdzil pod Zarwierdzit pod wzglgdem
wzgledem finansowym merytorycznym

ZATWIERDZAM

/podpis Kierownika Zamawiajacego/

* - niepotrzebne skreshié,
#k . Sredni kurs Zlotego w stosunku do Euro wynosi 4,1749 - zgodnic z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw 2 dnin 28 grudnsa 2013 r. w sprawie $zedniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania wartoder zamdawien publicznych.






Rejestr zamowien publiczrych ktérych wartos¢ nie przekyacza wyrazonej w zlotych

Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

rownowartosci kwoty 30 000 euro

Numer
zambwienia

Przedmiot
zamdbwientia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamowieniz

Data zakonczenia
realizacji zamdwienia

Wartos¢ netto

Wartos¢
brutto







Zalzcznik nr 4 do Regulaminu udezielania zamowicst publicznych

Ladek dnia..........

Nazwa : Gmina Ladek
Adres: ul. Rynek 26, 62-406 Ladek
NIP 667-169-77-41

Znak sprawy..............

ZAMOWIENIE/ ZLECENIE*

B

(nazws zodanin)

Gmina Ladek zamawia/zleca™: ... z jednoczesnym wskazaniem warunkow

zamowienia/ zlecenia:

* Miejsce dostawy/realizacji zlecenia*(wymaganie fakultatywnie) - ...
o Termin dostawy/ realizacji zlecenia® (wymaganie fakultatywnie) - ................. ...
o Termin platnodci - ...oooor i,
¢ Dane do faktury :
Gmina Ladek, ul. Rynek 26 , 62-406 Ladek NIP 667-169-77-41
e QOsoba  merytorycznie  odpowiadajgca  za  zamdwienie/zlecenie  ze  strony  Gminy
Tadek .o
Otrzymujg :
1. Adresat
2. afa

Sprawe prowadzi :






ONINIG ISCITEA

Amown eloezijear
BU JIQZPEU
eokinaerds
BQOS()

eIUp Op BIUP PO

Hoezieas UIIa T

Amown JOTPazi]

(ewuay qop oysIAZEU | ITUE) Amotwm
AUOTIS 2M0SIIPE AUBD 1 BMZEN]

nsyeue /Amown
CIDTEMEZ BIE(]

Amouwn
FIWNN

Frrasanan BA\UEH— .—“W”-—UMH

yoduoygnd Ua1MOWIDI DIUDIPR2PN NURUDINEY Op § 41 YIu2obpng







Zafgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamdéwient publicznych

Znak sprawy: ..o

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamdéwienia o wartosci
powyzej 3500 zt brutto do kwoty 10 000 euro netto

Zgodnie z art. 4 ust. § ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pdzn. zm.), ustawy nie stosuje sie do niZej wymienionego zamdwienia.
1. Opis przedmiotu zamdwienda:

2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia:

3. Szacunkowa wartosé zamowienia: wzinetto ..., brutto ..ovvereii
4, WartoSC ZamiOuwiemmiA W BlL0. oottt ittt ettt st e e et i e et e e e s
5. Data ustalenia wartoSci ZamOWiemaL o vttt et e, .

6. Informacje uzyskano w oparciu o przeprowadzone rozeznanie cenowe na podstawie negocjacji/
badania rynku/ogdlnie dostepnych cennikdw z n/w wykonaweami / poprzednie zamowienie/

kosztorys inwestorski*

7.
Lp. Nazwa i adres wykonawey Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) Netto/brutto
1.
2,
3.

8. Informacje uzyskano w dniach:

Sporzadzil:

Zatwierdzil:







Zafgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwient publicznych

Znak sprawyi. o
Protokeét
zapytania ofertowego
zamowienia o wartosci ponizej 30 000 euro
1. W celu udzielenia ZamOwWIenia. ... .ooooii i

przeprowadzono zapytanie ofertowe.

2, Wodni e zaproszono do udzialu w postepowaniv nizej wymienionych

wykonawcéw poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zaproszenia do zlozenia oferty
cenowej, ktory stanowi integralna cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do doia..ociccncen. 20t do godziny oo przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawey Adres wykonawcey [Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej oferty:

Sporzadzil:

Zatwierdzil:







Zafgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamdwier publiczrych

GMINA LADEK
62-406 Ladek, ul. Rynek 26,
tel. (063) 276-35-12

e-mail: gmina@gminaladek.pl, strona internetowa: www.gminaladek.pl

1. INFORMACIE OGOLNE:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien
publiczaych (DZ. U. z 20151, poz. 2164 z pdzn.zm)), szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza 30 000
euro.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3. ZAKRES USEUGT:

Usluga obejmuje dostarczenie 1 montaz w miejsce wskazane przez Uslugodawce na terenie Gminy Ladek.

Termin obowigZywania WIMOWY: «.oveveerririeinrieniiinireeiiiininan.

4. WARUNKI UDZIATU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPEENIENTA TYCH WARUNKOW

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

a) Oferty nalezy przesla¢ za posrednictwem poczty, kuriera lub osobifcie do Urzedu Gminy
w  Ladku, wul. Rynek 26, 02-406 Iadek w  sekretariacie w  terminic do dnia

L



b)

...................... (do godz. ..., liczy sie data wplywu, =zlozenia  oferty
u zamawiajacego) w zaklejonej kopercie iopisanej,, Ofertana ......ooooviiniii ?

Osoba do kontakta: ... —stanowisko ... tel. 063 276 3512 wew. .........

9. KRYTERIA OCENY OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw oceny ofert: Cena

ofertowa — ....%
Inne kryteria - ....%

Wzdr obliczenia ilosci punktéw wraz z jego opisem i opisem sposobu przyznania punktdw.

2,

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktow.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawierad:
1. Pelna nazwe oferenta.

2,
3
4,

Adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, NIP.
Cene oferty przedstawiona jako cena brutto w PLN.
Cena okreslona w ofercie powinna obejmowal wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania jak

réwniez wszelkie inne koszty niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia o wymaganej
jakosci oraz w wymaganym terminte, a takze wszelkie upusty i rabaty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym

w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny, badZ opisany pieczatkami imiennymi.

Oferty nie kompletne i zloZzone po terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy moze zamknac postgpowanic bez wybrania jakiejkolwiek oferty w przypadku, gdy adna

ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez zamawiajacego. Zamawiajacy uniewazni
postepowanie jezeli:

1} nie zloZono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniv;

2} cena najkorzystniejsza oferty lub ofert z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba Zze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ kwote do
ceny z najkorzystniejszej oferty lub w wyniku podjetych fakultatywnych negocjacji z wykonawea,
wykonawca obnizy cene oferty ponizej ceny, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia;

3)wystapila istotna zmiana okolicznodci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajacego, czego nie moZzna bylo
przewidziec wezesniej;

4)postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
W sprawle zamowienia;

5) postgpowanie zostanie uniewaznione réwniez w przypadku projektdw realizowanych ze $rodkow
pozabudzetowych w sytiacji braka podpisania umowy o dofinansowanie, jej rozwiszania, odstapienia lub
uniewaznienia.

11. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawey przekazuja pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna (e-mail:_gmina@gminaladek.ply. Tresé
o$wiadczen, wnioskédw, zawiadomien oraz informacji przekazywanych za pomoca drogi elekironicznej musi byé
niezwlocznie potwierdzona pisemnie. Za date powzigcia wiadomosci uwaza sie dzied, w ktdrym strony
postepowania otrzymaly informacje za pomoca poczty elektronicznej.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkie podmioty, ktére przeslaly
oferty w ustalonym terminie za posrednictwem poczty tradycyjnej lub elektronicznej.



12. INNE ISTOTNE ELEMENTY W ZALEZNOSCI OD SPECYFIKAC]I ZAMOWIENIA

13. ZAYACZINIKT

1. Wzodr formularza ofertowego






Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego z diia .....eeceeecuevvevevevennn, L

FORMULARZ OFERTOWY

Pieczet oferenta

Zamawiajacy:
Gmina Ladek
ul. Rynek 26
62-406 Ladek

OFERTA

Pelna nazwa oferenta

Siedziba oferenta,

mumer telefonu oraz
numer NIP

Przedmiot
zamowienia




Cena
Cena i PLIN . lacznie z podatkiem VAT

JSTOTIILE 1ot et eer ettt st et e s st sener s et st nen et et sen et et ererat et eneentam e e et e

Cena zawlera pedatek VAT, w wysokosel ......... Yoy B i PLN,

Oséwiadezam/y, Ze:

1.Posiadam uprawntenia do wykonywanta dzialalnosci lub czynnodel objetej przedmiotem zamdwienia
1 posiadam niezbedna wiedze 1 doswiadcezenie.

2. Zapoznalem si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich
zadnych zastrzezen,

3.Dyspomuje odpowiednim  potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

4. Jestemn w sytuacji ekonommicznej i finansowej gwarantujacej wykonanie zamdwienia.

5.Akceptuje warunki umowry.

6. Uzyskalem wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty 1 wykonania zaméwienia..

7.\ cente oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.

8. Upowazniam ( imie 1 ﬂaZ\K’lSI\O) cermrsmnssensssrsnnnssssesenenennene 11 t€lefonu do kontaktéw z Zamawiajacym.
9. Oswiadczam ,ze zamdwienia zreahzu;e do dma .

10. Na przedmiot zamdwienia udzielam gwarancji na okres . reererenen I ESIECY

11. Posiadam ubezpieczenie OC w wysokoscl ..ovvviiiiini e, w zakresie prowadzonej

dzialalnosci (wymaganie fakultatywne)

Integralng cze$¢ oferty stanowia nastepujace zalaczniki:

Parafowany projekt umowy. ( wymaganie fakultatywne)
Kosztorys ofertowy {wymaganie fakultatywae)

Miejscowosc i data Podpis i pieczeé osoby
uprawnionej do reprezentowania oferenta




