Zarzadzenie nr 50/2017
Wojta Gminy Ladek
z dnia 1 wrzesnia 2017r.
w sprawie zmiany zarzadzenia nr15/2015 z dnia 16 kwietnia 2017.
Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016r., poz. 446 ze zm.), w zw. z art. 19 oraz art. 20 ustawy prawo zamowien publicznych (Dz.U.

2017r., poz. 1579) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zmianie ulega Regulamin Komisji Przetargowej stanowigcy zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr
15/2015 z dnia 16 kwietnia 2015r.

§ 2. Regulamin Komisji Przetargowej otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ladek.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Zatacznik do zarzadzenia nr 50/2017
z dnia 1 wrzednia 2017r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWE]

Regulamin okre$la zadania czlonkdw oraz tryb pracy komisji przetargowej.

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o :

1/ ustawie prawo zaméwien publicznych (Pzp)- nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 stycznia
2004 r Prawo zamdwien publicznych tekst jednolity ( Dz. U z 2017r poz. 1579).
2/ ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U z 2017r. poz. 1311).
3/ kierownika zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ladek

§1
Powotanie Komisji .
1. Sktad osobowy komisji przetargowej, zwane] dalej komisja stanowig pracownicy Urzedu Gminy
Ladek, spoza pracownikdéw Urzedu gminy Ladek do skladu Komisji mozna powola¢ cztonka na
stanowisko eksperta.
2. Kierownik Zamawiajacego powoluje stalg komisje przetargows do przeprowadzenia postgpowan
w danym roku kalendarzowym ktérych warto$¢ przekracza kwote 30 000 euro.
3. Czonkowie komisji uczestniczg w pracach na réwnych zasadach, okreslonych niniejszym
Regulaminem.
4. Komisja przetargowa jest wladna podejmowaé decyzje w minimum 3 osobowym skladzie .
5. W skiad komisji przetargowej wchodza: przewodniczacy komisji, zastepca, sekretarz, cztonkowie
komisji w liczbie 1-2.
6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy a w razie jego nieobecnosci zastgpca
przewodniczacego.
7. W razie nieobecnodei przewodniczacego 1 jego zastepey, pracami komisji kieruje sekretarz.

§2
1. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania - rzetelnie, obiektywnie wykonujgc
powierzone jej czynnosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem
uwzgledniajgc opinie bieglych lub rzeczoznawcow.
2. Czlonkowie komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji, dla skutecznosei
czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé co najmniej 3 czionkow.
Sklad osobowy komisji powinien by¢ staly w miare mozliwosci przez caly czas postgpowania
przetargowego. W wyjatkowych wypadkach dopuszcza si¢ zmiang osobowg skladu komisji
przetargowe] spowodowang usprawiedliwiong absencjg pracownika.
3. Wyznaczenie 0s6b do sktadu komisji przetargowe} nastepuje w szezegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia oraz przepiséw ustaw Pzp.
4. Czlonkowie komisji skladajg kazdorazowo pisemne o$wiadczenie o braku Iub istnieniu
okolicznodci stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania na podst. art. 17 ustawy Pzp.
5. Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany i uzupelnien skladu komisji 0 nowe osoby badZ uczestnictwo
w pracach komisji oséb, ktore nie sa cztonkami komisji przetargowe;.
6. Na wniosek komisji przetargowej kierownik zamawiajgcego moze powota¢ do prac komisji inne
osoby { bieglych, rzeczoznawcodw badz konsultantow)

§3

1.Zakres prac komisji obejmuje:



a) Przygotowanie ogloszen o postgpowaniach, zaproszen do udziatlu w postgpowaniach, zaproszen
do skiadania ofert.

b) Opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, udzielania wyjasnient, modyfikacja
tresci oraz drukéw ja tworzgcych, przediuzenie terminu skladania ofert.

¢) Publiczne otwarcie ofert.

d) Ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu, kierowanie zapytan w
kwestii tresci ztozonych ofert i przedtozenie kierownikowi zamawiajgcego propozycji

e) Przestanie po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskéw ogloszen, informacji i
odpowiedzi 1 innych dokumentow przygotowanych przez komisje.

) Powiadomienie uczestnikéw postgpowanie o jego wynikach.

g)Dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten ktérego oferta zostala wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ o zawarcie umowy Jub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

2. Komisja konczy swa dziatalnosé na dane postgpowanie w dniu podpisania umowy z wykonawcg
zamoOwienia lub w przypadku uniewaznienia postgpowania.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowsg wymagajg zatwierdzenia przez kierownika
Zamawiajacego.

§4
1. Cztonkowie komisji maja prawo wglgdu do wszystkich dokumentow zwiazanych z pracg komisji
w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow, opinii biegtych konsultantow.
2. Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w
tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porodwnania w formie pisemnej tresci
ztozonych ofert.
3. Czonek komisji powinien przedstawi¢ swoje swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub decyzja
bedace przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomylki.
4, Czlonkowie komisji majg prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do
przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajgcego.

§5
1.Do zadan przewodniczacego komisji w szczegdlnosdcei nalezy:
a) Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania komisji.
b) Zwolanie przed kazdym postepowaniem spotkania komisji.
¢) Przewodniczenie obradom.
d) Zapoznanie czionkéw komisji z przedmiotem zamoéwienia publicznego.
¢) Wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.
f) Odebranic oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci ( o ktérych mowa w par. 4 ust. 4) uniemozliwiajgcych im wystgpowanie w imieniu
Zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne, sktadanych na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych.
g)Podzial pomiedzy czlonkami komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, sporzgdzony
w formie protokohu roboczego.
h)Informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
i)Nadzorowanie prawidiowego prowadzenia i przechowywania dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
2. W przypadku zlozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o ktdrych mowa w pkt. f), osoby
te nie mogg wykonywac czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamoéwienia publiczne.
3. W przypadku nie zlozenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda- powiadomienic
o tym fakcie kierownika zamawiajacego.
4., W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert
przewodniczacy wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o zasilenia skladu komisji



osobami wlasciwymi o kwalifikacjach specjalistycznych dla przedmiotu zamoéwienia sprawy
( bieglymi lub rzeczoznawcami)

5. Osoby zaproszone do prac komisji, o ktéorych mowa w pkt. 11, skladajg o$wiadczenie
o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosdci uniemozliwiajacych im wystgpowanie
w imieniu zamawiajgcego lub tez wykonywanie czynno$ci zwigzanych z post¢powaniem
0 zamOwienia publiczne.

6. Biegly lub rzeczoznawca przedstawiaja opinie na pismie, a na zgdanie komisji biorg udzial w jej
pracach z glosem doradczym, udzielaja dodatkowych wyjasnien.

7. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sg na
wezwanie przewodniczacego komisji udzieh¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbgdnych do
opracowania stanowiska w sprawie.

§6
Do zadan czlonka komisji w szczegdlnosei nalezy:
1. Czynny udzial we wszystkich zebraniach komisji.
2. Rzetelne, staranne i bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonych zadan.
3. Zlozenie os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajagcych wystepowania w imiemiu zamawiajacego lub tez wykonywania czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o zamédwienie publiczne, skladanych na podstawie ustawy o
zaméwieniach publicznych.
4. W przypadku zlozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosei, o ktéorych mowa w pkt. 3
powiadomienie o tym fakcie przewodniczacego.
5. Informowanie przewodniczacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
6. W razie wystgpienia watpliwoéci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert czlonek
Komisji winien wystapié¢ do przewodniczgcego z wnioskiem o zasilenie skiadu komisji wlasciwymi
dla przedmiotu zamdwienia ( sprawy bieglymi, rzeczoznawcami lub konsultantami)
7. Prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowama o udzielenie zamdwienia publicznego w
zakresie przekazanym cztonkowi
8. Wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem czlonek komisji przekazuje
Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania do wspdlnego zaopiniowania.
9. W zakresie powierzonych zadan kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ indywidualng zgodnie z
zakresem dziatan.
10. Czlonek komisji ma prawo zglosi¢ zdanie odrebne.
11. Weryfikacja ofert- w zakresie postanowien SIWZ.
12. Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie przekazanym czlonkowi.
13. Wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem czionek komisji przekazuje
Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania komisji do wspdlnego zaopiniowania.
14. Czlonek Komisji powolany do pelnienia funkcii zastepey przewodniczacego komisji wykonuje
zadania przewodniczgee komis)i w razie jego nieobecnogci.

§7
1.Do zadan sekretarza komisji w szczegdlnosci nalezy:
a) Przedstawienie posiadane] dokumentacji oraz materialéw na etapie przygotowania zamoéwienia.
b) Udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowigzujacych przepisdéw z zakresu Prawa
zamowien publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawezymi Prawa zamdéwien publicznych.
c)Zabezpieczenie bezpieczenstwa przechowywania i mienaruszalnosei ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed oraz w okresach migdzy spotkaniami komisji przed osobami
nieuprawnionymi.
d)Biezgce protokdtowanie oraz piecz nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania.



eYWydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia lub jej zamieszczenie na stronach
internetowych, przyjmowanie rejestrowanie zapytan na potrzeby prac komisji.

f)Wykonywanie czynnos$ci nalezacych do przewodniczacego komisji w przypadku nieobecnosci
jego i zastepcy przewodniczgcego.

g)Zwolywanie nadzwyczajnych posiedzen komisji w przypadku wniesienia odwolania.
h)Odwolanie wraz ze stanowiskiem komisji, sekretarz przekazuje kierownikowi zamawiajgcego.
1)Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych prac komisji.

j)Obshuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.

2. Sekretarz komisji ma prawo zglosic¢ zadanie odrgbne.

3. Po wyjasnieniu przez komisje tresci SIWZ Sekretarz przekazuje informacje i wyjasnienia
wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje, lub zamieszcza je na stronach internetowych.

§ 8
I. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastapi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp. oraz niniejszym regulaminie.
2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy Pzp, nie zlozenie takiego os$wiadczenia lub zloZenie oswiadczenia
niezgodnego z prawda przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego
udzialn w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego 1 wystgpuje drogg stuzbowa do
kierownika zamawiajgcego o odwolanie tego czlonka.
3. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie cztonka komisji
w przypadku:
aywytaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,
b)nieusprawiedliwionej nicobecnosci cztonka komisji na dwodch kolejnych posiedzeniach komisji
¢) naruszenie przez czlona komisji obowigzkow
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajace] jego udzial w pracach komisji,
e) gdy czlonek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajacego

§9
Tryb pracy Komisji
1. Komisja pracuje na podstawie podzialu zadan, przedstawionego przez przewodniczacego na
pierwszym posiedzeniu komisji
2. Podziat zadan obejmuje terminarz czynnoscei poszczegolnych etapéw postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podziat pracy pomiedzy cztonkdw komisji.
3. Jezeli wykonawcy zwréca sie o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
komisja przetargowa niezwlocznie przygotowuje i przedklada do akceptacji przez kierownika
zamawigjacego tresé wyjasnien zamawiajgcego.
4. Tres¢ wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 3 komisja przetargowa przesyla wszystkim
wykonawcom, ktdrym doreczono specyfikacje bez ujawnienia Zrodel zapytania 1 umieszcza na
stronie internctowe;
5. W uzasadnionych przypadkach wywolanych zwiaszcza tredcia zapytan i wyjasnien o ktérych
mowa w pkt. 3 i 4 w kazdym czasie przed uplywem terminu do skladania ofert komisja przetargowa
( zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw zawierajgeych specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia 1 po zaakceptowaniu przez kierownika zamawiajgcego niezwlocznie
przekazaé dokonane w ten sposdb uzupelnienia wszystkim wykonawcom lub zamiescic na stronach
internetowych ).
6. Komisja przetargowa ( zamawiajgcy) moze zwola¢ zebranie wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych SIWZ. Postanowienia ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.
7. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin skladana ofert sg ostatecznie okre$lone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.



8. Niezwtocznie po uptywie skladnia ofert sekretarz komisji przetargowe lub inny czionek komisji
wskazany doraznie przez przewodniczacego komisji pobiera oferty zlozone na dane postgpowanie,
sprawdzajgc poprawnos¢ opisu i nienaruszalnos¢ ich opakowania.

9. Od momentu pobrania ofert ktorym mowa w pkt.8 odpowiedzialnosé za ich nienaruszalnogé
przechodzi na komisje przetargowa. Przepisy ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

§10
Otwarcie ofert
1. Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miegjscu i terminie okreslonym
w SIWZ.
2. Rozpoczynajgc publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:
- przedstawia cztonkdéw komisji przetargowej,
- sklada krotka informacje o postepowanie, w szezegdlnodel o przedmiocie zamdwienia, trybie
postgpowaniach
- podaje dat¢ i miejsce otwarcia ofert, okreslone w specyfikaciji;
- podaje informacje o kwocie jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamOwienia;
- informuje o liczbie zlozonych ofert oraz o liczbie ztozonych ofert po wyznaczonym terminie.
3. Oferty otwiera si¢ bezposrednio po uptywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzien, w
ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem otwarcia.
4. Wszystkie czynnosci otwarcie ofert o ktorych mowa w ustawie Pzp, musza by¢ zrealizowane w
trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe;j.
5. Po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 przewodniczacy komisji winien zwrocic sie
do obecnych na otwarciu wykonawcow z zapytaniem, czy chca zlozy¢ oswiadczenie w sprawie
postepowania do protokohu postepowania. Tre$¢ ewentualnych odwiadczen sekretarz komisji
odnotowuje niezwiocznie w stosownym zatgczniku do protokotu postepowania.
6. Przed otwarciem kazdej oferty przewodniczgcy okazuje zebranym nienaruszone opakowanie
( koperte ) zawierajace ofertg, podaje jej numer- nadany wg kolejnosci wplywu oraz tre$¢ opisu na
tym opakowaniu (kopercie), a nastgpnie w kolejnosci otwiera opakowanie (kopertg) podajgc
zebranym z oferty: nazwe przedsiebiorstwa, kwote za jaka przedsiewziecie zostanie wykonane 1
termin realizacji zadania.
7. Po publiczne] sesji otwarcia ofert, przewodniczacy dzigkuje wykonawcom uczestniczacym w
sesji otwarcia ofert za udzial a komisja przystepuje do badania zlozonych ofert.

§11
1. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania na podstawie regul, okreslonych w SIWZ,
zwykla wiekszoscia glosow.
2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjcta ze wzgledu na réwng liczbe gloséw
rozstrzyga glos przewodniczacego.
3. Komisja konczy swe prace na okreslone zadanie z chwila podpisania umowy z wybranym
wykonawca lub uniewaznieniem postgpowania.
4. W przypadku nie podpisania umowy przez wybranego wykonawce komisja podejmuje czynnosci
okreélone przepisami ustawy Pzp.

§12
Wybor oferty:
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw opisanych w SIWZ
- wybdr najkorzystniejszej ofert dokonanej na podstawie indywidualnej oceny ofert,
( w przypadku jednego kryterium oceny — odstepuje sie od indywidualnej oceny)
- przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie zbiorcze
zestawienie oceny ofert, z doktadnoscia do dwéch miejse po przecinku.



2. W przypadku zaistnienia okolicznosci upowazniajacych do uniewaznienia postgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego, zawierajacym pisemne uzasadnienie ze
wskazaniem na podstawie prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznosé
uniewaznienia postepowania.

§13

......

Kierownik Zamawiajgcego lub Przewodniczgcy Komisji.

§ 14
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje¢ obciazajg:
- przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych tekst jednolity ( Dz. U z
2017 r poz. 1579)

§15
Regulamin pracy komisji obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Ladek, dnia 1.09.2017r.




