Zarzadzenie Nr 36/ 2019
Wojta Gminy Ladek
z dnia 30 kwietnia 2019 roku.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ladek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnja 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019, poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ladek stanowigcym zalacznik nr 1

do

Zarzagdzenia nr 79/2016 W¢jta Gminy Ladek z dnia 01 grudnia 2016 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ladek wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.

W rozdziale III — Organizacja Urzedu;
1) § 8 ust. 2 pkt. 1 ppkt. b) otrzymuje brzmienie — Zastgpca Skarbnika — symbol /ZS/
2) dotychczasowe podpunkty pktl. od b) - g) staja si¢ kolejno podpunktami od c) — h).
3) w § 8 ust. 2 wykresla sie pkt. 16 - Informatyk, a kolejne pkt. 17 i 18 staja si¢
odpowiednio pkt. 16117,

. Tytud rozdzialu V otrzymuje brzmienie - Zakresy zadan Wojta, Zastgpcy Woijta,

Sekretarza, Skarbnika i Zastepcy Skarbnika i dodaje si¢ § 24 w tresei:
Do zadan Zastepey Skarbnika nalezy:

1) zastepowanie Skarbnika Gminy w czasie jego nieobecnosci lub niemoznosel
wykonywania przez niego swej funkeji,
2) organizowanie i prowadzenie rachunkowosci i obstugi budzetu, w tym wspdtdzialanie
w zakresie opracowywania budzetu,
3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych planem
finansowym,
4) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosdci dokumentéw ksiggowych,
5) z upowaznienia Skarbnika Gminy kontrasygnowanie dokumentéw na podstawie
ktérych Gmina zacigga zobowigzania stanowigce podstawe do wydatkowania $rodkéw
finansowych oraz innych srodkéw majgtkowych,
6) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczoscig finansowg i budzetows
Gminy,
7) koordynowanie dziatati w zakresie rozliczen Gminy z tytutu podatku VAT oraz spraw
w zakresie jednolitego pliku kontrolnego,
8) kontrolowanie legalnosci dokumentéw dot. wykonania budzetu 1 jego zmian,
9) nadzér nad prawidtowym i terminowym rozliczeniem inwentaryzacji,
10) nadzér nad wykonywaniem wnioskéw i zalecen z kontroli wewngtrznych
i zewngtrznych w zakresie referatu,
11) stata wspolpraca ze stanowiskiem ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych
w zakresie rozliczania i wydatkowania tych srodkow,



12) sporzadzanie i analizowanie planéw finansowych,
13) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan z polecen
Wojta Gminy.

3. W rozdziale VI — Podzial zadah pomiedzy referatem a stanowiskami wykresla si¢ § 40.

4. Ulega odpowiednio zmiana numeracji w rozdziale VI i obecny § 24 otrzymuje numer 25
i kolejna numeracja nastgpnych do § 42.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Ladek otrzymuje brzmienie okreSlone
w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ladek.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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