Gminna Biblioteka Publiczna
w Ladku

ul. Pyzderska 20, 62-406 Ladek

REGON 000972016 NIP 667-172-49-23

Zarzadzenie nr 3/2021
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku
z dnia 30 wrze$nia 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw Biblioteki Publicznej Gminy Ladek — Filia w Cigzeniu
i powotania Komisji Skontrowej

Dziatajgc na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (DZ.U. 2008
nr 205 poz. 1283) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Skontrum zbioréw Biblioteki Publicznej Gminy Ladek — Filia w Cigzeniu nalezy przeprowadzi¢ w
terminie od 04. 10. 2021 roku do 15. 10. 2021 roku.

§2

O fakcie przeprowadzenia skontrum zostat powiadomiony organ Gminy Lgdek w osobie Wéjta Artura
Mietkiewicza oraz czytelnicy i uzytkownicy biblioteki poprzez zamieszczenie informacji w siedzibie
biblioteki oraz na stronie Urzedu Gminy Ladek.

§3

Do przeprowadzenia skontrum zbioréw Biblioteki Publicznej Gminy Ladek — Filia w Cigzeniu powotuje
Komisje w sktadzie:

- Piotr Kazmierczak
- Milena Knopkiewicz
- Agata Pawlaczyk
- Marta Portala
§4
Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania.
§5

Cztonkowie Komisji s3 zobowigzani do przeprowadzenia skontrum ksiegozbioru wedtug Regulaminu
dziatania Komisji stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
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2.

. Zaftacznik
do Zarzadzenia 3/2021
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku
Regulamin

Komisji Skontrowej

Biblioteki Publicznej Gminy Ladek — Filia w Cigzeniu

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych
zgromadzonych w Bibliotece Publicznej Gminy Ladek — Filia w Cigzeniu, ul. Wolnosci
w terminie od 04. 10. 2021 roku do 15. 10. 2021 roku.

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne:

- zgromadzone w pomieszczeniach wypozyczalni i czytelni biblioteki,
- wypozyczone poza biblioteke (wypozyczone czytelnikom, do innych bibliotek, oddane do oprawy itp.).

3.

Skontrum polega na:

- poréwnaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,
- ustaleniu i wyjasnieniu réznic pomiedzy zapisami w ksiegach inwentarzowych a stanem faktycznym,
- ustaleniu wielkosci ewentualnych brakéw.

4.

Stan faktyczny materiatéw bibliotecznych nalezy poréwnaé z zapisami w ksiegach
inwentarzowych i rejestrach ubytkéw, w przypadku materiatéw wydanych poza biblioteke —
z zapisami kartotek czytelnikdw i kart ksigzek badz innych ewidencji poswiadczajacych wydanie
materiatow bibliotecznych (np. ewidencja ksigzek oddanych do oprawy).

Czynnosci zwigzane z poréwnaniem stanu faktycznego naleizy przeprowadzi¢é w dniu
15. 10. 2021 roku. W tym czasie biblioteka bedzie zamknieta, o czym nalezy poinformowaé
osoby korzystajace z biblioteki poprzez wywieszenie informacji w miejscu widocznym przy
wejsciu do biblioteki.

Po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych Komisja sporzadza w dwdch egzemplarzach protokét,
ktéry powinien zawieraé:

- opis ustalen dotyczacych stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych i poréwnania go ze stanem
ewidencyjnym (w ujeciu ilosciowo — wartosciowym),

- wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych, z podaniem ich wartosci,

- wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatéw wraz z uzasadnieniem.

7.

Do protokotu nalezy dotaczy¢ zarzadzenie dyrektora biblioteki w sprawie przeprowadzenia
skontrum.
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