Zarzadzenie nr 8 /2016
Wojta Gminy Ladek
z dnia | lutego 2016 r.

W sprawie powierzania prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw
Pani Renaty Tkaczyk — Sekretarzowi Gminy Ladek

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. 2015.1515 z dnia 2015. 10.01) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Renacie Tkaczyk— Sekretarzowi Gminy Ladek wykonywanie zadan Gminy
Ladek oraz wykonywanie obowigzkéw i uprawnien Wéjta Gminy Ladek ptynacych z przepisow art. 7,
art. 8, art. 30 —art. 31b i art. 60 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2013 poz. 594 z poz. zm.).

§ 2. W zwiazku z ww. powierzeniem upowazniam Panig Renate Tkaczyk — Sekretarza Gminy do
prowadzenia w moim imieniu nastepujacych spraw:

1) wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej obejmujacych zakres dziatania
wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Ladek , za wyjatkiem spraw, do ktérych
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa ( Dz. U.
2015.613 z dnia 2015.05.06),

2) prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy,

3) wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzgdu Gminy, w tym
wydawanie polecen stuzbowych,

4) prowadzenia spraw pracowniczych i socjalno-bytowych (podpisywanie delegacji stuzbowych,
szkolet i udzielanie urlopow)

5) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

6) stwierdzania wlasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci z oryginatem dokumentéw,

7) podpisywania dokumentow finansowo-ksiggowych,

8) podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach skladek i s$wiadczen dla pracownikdw
i zaswiadczen o zatrudnieniu i wysokosci wynagrodzen,

9) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu, Jjednostek
organizacyjnych gminy,

10) W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktorych mowa w § 1, upowazniam Panig
Renate Tkaczyk— Sekretarza Gminy Ladek do powolywania komisji do przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych oraz przygotowania i przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, w szczegolnosci dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

11) W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w § 1, udzielam Pani Renacie
Tkaczyk — Sekretarzowi Gminy Ladek petnomocnictwa do samodzielnego sktadania w imieniu
Gminy Ladek os$wiadczen woli w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych
(cywilnoprawnych i innych). Jezeli czynnos$¢ prawna Pani Renaty Tkaczyk — Sekretarza Gminy
Ladek moze spowodowaé powstanie zobowigzania pienigznego, do jej skutecznosci potrzebna
Jest kontrasygnata Skarbnika Gminy Ladek.

§ 3. 1. Wyznaczam Pania Renatg Tkaczyk — Sekretarza Gminy Ladek do wykonywania w czasie
nieobecnosci Wéjta Gminy Ladek za Urzad Gminy Ladek jako pracodawce czynnosci z zakresu prawa



pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy Ladek oraz do wykonywania uprawnien zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

2.Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawiazywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang
stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami.

§ 3. Upowazniam Panig Renate¢ Tkaczyk — Sekretarza Gminy do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Gminy w zakresie zwyklego zarzadu mieniem komunalnym, jezeli jednak czynno$¢ prawna
bedzie powodowaé powstanie zobowigzania pienigznego, do jego skutecznosci potrzebna jest
kontrasygnata Skarbnika Gminy.

§ 4. Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu tracg moc z chwila rozwigzania stosunku
pracy.

§ S. Niniejsze zarzadzenie nie daje mozliwosci udzielania dalszych upowaznien.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Artur Mietkiewicz



