Zarzadzenie Nr 4 /2018
Woéjta Gminy Ladek
z dnia S stycznia 2018r.

w sprawie zmiany tresci Regulaminu Organizacyjnego Urz¢gdu Gminy Ladek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2017, poz. 1875 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ladek stanowigcym zalgcznik nr 1

do

Zarzadzenia nr 79/2016 Wojta Gminy Ladek z dnia 1 grudnia 2016 roku w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ladek wprowadza sie nast¢pujgce
zmiany:

W
do

rozdziale VI — Podzial zadan pomigdzy referatem a stanowiskami pracy w § 25
zadan Referatu Realizacji Budzetu i Finanséw nalezg sprawy:,

Dodaje si¢ zapis w brzmieniu:

Czynnosci z zakresu stanowiska ds. wymiaru i podatkéw, w tym w szczeg6lnosci:

1.

10.
11,

prowadzenie ewidencji podatkowej w systemie informatycznym dla potrzeb wymiaru
1 poboru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego oraz ich aktualizowanie
zgodnie z decyzjami otrzymanymi z biura ewidencji gruntow i umowami
dzierzawnymi na grunty Agencji Wlasnosci Skarbu Panstwa oraz wykazami
naleznosci wieloletnich,

coroczne uzgadnianie powierzchni gruntoéw opodatkowanych z biurem ewidencji,
dokonywanie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci dla o0sob
fizycznych,

zbieranie materialéw informacyjnych niezbednych do naliczania wymiaru podatku
rolnego, podatku od nieruchomosci oraz pozostatych podatkow i optat;
przeprowadzanie kontroli platnikow podatku od nieruchomosci,

naliczanie ulg ustawowych zg. z obowiazujacymi przepisami,

wydawanie zaswiadczen na wykreslenie w ksiegach wieczystych ciezaru realnego
z tyt. nabycia gruntéw z reformy rolnej,

wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego oraz ustalenie
dochodowosci gospodarstwa,

opracowywanie projektow uchwal w sprawach dotyczacych wymiaru podatkow
1 opfat,

sporzadzanie kwartalnych sprawozdan i analiz z dziatania stanowiska,

wykonywanie innych zadan oraz polecen przekazanych do realizacji przez Wéjta oraz
osoby przez niego upowaznione.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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