Zarzadzenie Nr 48/2018
Wéjta Gminy Ladek
z dnia 27 sierpnia 2018r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 60/2015 Wéjta Gminy Ladek
z dnia 5 pazdziernika 2015r.

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2018, poz. 994 ze zm.) w zwigzku z art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osob
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE nr 4.5.2016),
zwane dalej RODO zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania danych
osobowych Urzedu Gminy Ladek stanowigcym zatgeznik nr I do Zarzadzenia nr 60/2015
Wojta Gminy Ladek z dnia 5 pazdziernika 2015 roku wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. Rozdzial I — Postanowienia ogdlne w § 3 ust. 1 pkt. 6 otrzymuje brzmienie: Inspektor
Ochrony Danych Osobowych - rozumie sie przez to osobe nadzornjges przestrzeganie zasad
ochrony przetwarzanych danych osobowych. Nadzoruje on stosowanie Srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych ochron¢ przetwarzanych danych osobowych,
a W szczegOlnosci zabezpieczenie danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1000
z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. Nadzoruje on réwniez zmiany, utrat¢, uszkodzenia lub zniszczenie danych,
a takze przeprowadza sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych w zakresie okreSlonym regulacjami
wewnetrznymi Administratora Danych, je$li Administrator Danych nie wyznaczy osoby
pelmigeej funkcje Inspektora ochrony danych osobowych przyjmuje si¢, Ze pelni tg funkcje
osobiscie.

2. Rozdzial IT — Przydziat uprawnien i identyfikatoréw w § 10 ust. I otrzymuje brzmienie: Za
organizacje szkolef o ktérych mowa w § 9 odpowiedzialny jest Inspektor Ochrony Danych
Osobowych.

3. Rozdzial VI — Przetwarzanie danych osobowych.
a) § 33 ust. 2 otrzymuje brzmienie: Likwidacji zbiorow archiwalnych dokonuje si¢ przy

uzyciu niszczarki do papieru spetniajacej norme DIN 66399 lub w inny sposob zapewniajgcy
skuteczne ich usuniecie lub zanonimizowanie.



b) § 34 otrzymuje brzmienie: Decyzje o likwidacji zbioréw danych osobowych,
przetwarzanych w kartotekach oraz systemach informatycznych podeimuje Administrator
Danych na wniosek Inspektora ochrony danych osobowych.
c) § 35 otrzymuje brzmienie: Dla udokumentowania czynnosci dokonywanych w celu
likwidacji zbiorow danych osobowych, Inspektor ochrony danych osobowych lub osoba
przez niego upowazniona sporzadza protokél, w ktérym zamieszcza nastgpujace informacije:

1) datg dokonania likwidacii,

2) przedmiot likwidacji (nosniki, kartoteka),

3) przedziat czasowy likwidowanych zbioréw danych osobowych,

4) podpisy osob dokonujgcych i obecnych przy likwidacji zbiorow danych osobowych.

4. Ponadto w calej instrukeji nastepuje zamiana pojecia ,,Koordynator ds. Ochrony Danych
Osobowych” na ,,Inspektor Ochrony Danych Osobowych™.

§ 2. Dotychczasowa Polityka bezpieczenistwa danych osobowych Urzedu Gminy
Ladek stanowigca zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 60/2015 W¢éjta Gminy Ladek z dnia
5 pazdziernika 2015 roku otrzymuje nazwe Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy Ladek z siedziba w Ladku przy ul. Rynek 26.

§ 3. W Polityce bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych przed Rozdziatem I dodano
punkty nastgpujacej tredci:

1. Wéjit Gminy Ladek, $wiadom wagi problemdéw zwiazanych z ochrong prawa do
prywatnosdci, w tym w szczegélnosci prawa osob fizycznych powierzajgecych w UG Ladek
swoje dane osobowe, do wlasciwej 1 skutecznej ochrony tych danych deklaruje zamiar:

1) Podejmowania  wszystkich  dzialan  niezbednych dla  ochrony  praw
1 usprawiedliwionych interesow jednostki zwigzanych z bezpieczenstwem danych
osobowych.

2) Stalego podnoszenia $wiadomosci oraz kwalifikacji 0sdb przetwarzajacych dane
osobowe w UG Ladek w zakresie problematyki bezpieczenstwa tych danych, w tym
propagowania §wiadomosci wartosei powierzonych danych osobowych jako czynnika
wplywajacego na jakos¢ i ciggtosé dzialalnosci oraz wiarygodnosé UG Ladek.

3) Traktowania obowigzkéw o0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
jako  nalezgcych do kategorii podstawowych obowigzkéw pracowniczych oraz
stanowczego egzekwowania ich wykonania przez zatrudnione osoby.

4) Doskonalenia i rozwijania nowoczesnych metod zabezpieczenia danych przed
zagrozeniami zwiazanymi z ich przetwarzaniem, szczegolnie w zakresie dotyczacym
dynamicznego rozwoju metod 1 technik przetwarzania tych danych w systemach
informatycznych oraz sieciach telekomunikacyjnych.

2. Celem realizowanej polityki bezpieczenistwa jest zapewnienie:

e przetwarzania danych osobowych zgodnie z prawem i wymaganiami wynikajgcymi
z obowigzujacych aktéw prawnych,
ustawicznego ksztatcenia pracownikow w dziedzinie bezpieczenstwa informacii,
cigglego monitorowania systemow teleinformatycznych,
zarzadzania prawidtowym przeplywem informacji,
wyciggania konsekwencji za naruszenie polityki bezpieczenstwa.”

§ 4. Rozdzial 1 Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych uzyskal brzmienie:
»Wstep”.

1. § 1 ust. 2 otrzymal brzmienie: Podstawa prawna:



e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000
zZe. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawic dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 nr 100 poz.
1024)

Sposéb przetwarzania danych osobowych w UG Ladek oraz s$rodki techniczne

i organizacyjne zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych osobowych ujete

sa wniniejszym dokumencie okreslajgcym ,Polityke bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych.”

2. § 2 ust. 6 otrzymuje brzmienie: Inspektor Ochrony Danych Osobowych - rozumie sig przez
to osobe nadzorujgcg przestrzeganie zasad ochrony przetwarzanych danych osobowych.
Nadzoruje on stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenie danych przed ich
udostepnieniem oscbom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawnions,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(t. . Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze. zm.) oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Nadzoruje on réwniez zmiany, utratg,
uszkodzenia lub zniszczenie danych, a takZze przeprowadza sprawdzenia zgodnosei
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych w zakresie
okreslonym regulacjami wewnetrznymi Administratora Danych, jesli Administrator Danych
nie wyznaczy osoby pehigcej funkeje Inspektora ochrony danych osobowych przyjmuje sieg,
ze pelni ta funkcje osobiscie.

3. Ponadto w tresci cafej polityki nastepuje zamiana pojec: ,,Koordynator ds. Ochrony Danych
Osobowych” zastapiono nazwg ,.Inspektor Ochrony Danych Osobowych”.

4. Dotychczasowy zalgcznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa danych osobowych
tj. ,.Szczegélowy wykaz pomieszezen” otrzymuje nazwg: ,,Wykaz pomieszczen tworzacych
obszar, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe”.

4.1. Punkt 2 zalacznika nr 1 do polityki otrzymuje brzmienie: Przetwarzanie danych
osobowych w sposéb tradycyjny 1 za pomoca systeméw informatycznych w UG Ladek,
odbywa sie w nastgpujgcych pomieszezeniach Urzedu:

gabinet Wojta

gabinet Sekretarza

gabinet Skarbnika

sekretariat

pokoje pracownikdéw

serwerownia

archiwum Zaktadowe
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§ 5. Osoby, ktére zostaly upowaznione do przetwarzania danych sa obowigzane zachowac
w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia okreslone w Instrukcji
zarzgdzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych
Urzedu Gminy Ladek oraz Polityce przetwarzania danych osobowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Artur Miethtewicz




