P

Na

Zarzadzenie Nr 62/2018
Wéjta Gminy Ladek
z dnia 25 pazdziernika 2018r.

w sprawie zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok
w Urzedzie Gminy w Ladku

podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 2018, poz. 994 ze zm.) w zwigzku § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973) oraz w zwigzku z art. 237" ustawy
z 26 czerwea 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018, poz. 917 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Postanowienia ogolne

Urzad Gminy w Ladku zobowigzuje si¢ do:

1)
2)

3)

4

§2.

o

informowania pracownikéw o wszystkich aspektach ochrony zdrowia i bezpieczenstwa
na stanowiskach z uzyciem monitoréw ekranowych,

szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze monitorow
ekranowych,

zapewnienia pracownikom stosowania {aczenia przemiennej pracy zwiazanej z obstugg monitora
ekranowego 2z innymi  rodzajami  prac  nieobcigzajgcymi  narzad = wzroku
i wykonywanymi w innych pozycjach ciata — przy nieprzekraczaniu godziny nieprzerwanej pracy
przy obstudze monitora ekranowego lub zapewnienia pracownikom stosowania co najmniej
5-minutowej przerwy, wliczanej do czasu pracy, po kazdej godzinie pracy przy obstudze
monitora ekranowego,

zapewnienia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi
profilaktycznej opieki zdrowotne;j.

Oscby uprawnione

Przepisy § 1 dotyczg pracownika zatrudnionego na umowe o pracg na czas nieokreslony.
Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy, co najmnigj przez polowe swojego
dobowego wymiaru czasu pracy.

Urzad Gminy w Ladku zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli wyniki badan
okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okuliste z zakladu
medycyny pracy, w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej, czyli badan okresowych
lub kontrolnych, wykazg potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obshudze monitora
ckranowepo.

. Zasady refundacji kosztéw

Ustala sie maksymalng kwote doplaty, ktérg Urzad Gminy w Ladku zwraca pracownikowi,

do zakupu okularow korygujacych wzrok lub samych szkiet bez opraw, w wysokosci 400,00 zi

(stownie ziotych: czterysta zlotych 00/100)

Jezeli kwota na dowodzie zakupu okularéw jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwraca

si¢ pracownikowi cato$¢ kwoty wymienionej w tym dowodzie.

Podstawg zwrotu kosztu zakupu okulardw sa:

1) wniosek pracownika o zwrot kosztéw zakupu okularéw - wzor wniosku stanowi zalgcznik
nr I do niniejszego zarzadzenia,

2) zaswiadczenie o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza okulist¢ z zakladu medycyny pracy,

3) oryginalng fakture wystawiong na pracownika, dokumentujgca zakup — na odwrocie faktury
pracownik zobowigzany jest wykona¢ adnotacj¢ o tresci: ,Kwote ...zt opfacitam/em

z whasnych érodkdw finansowych”, wraz z datg i podpisem wnioskodawcy,



N

Pracownik, w celu otrzymania zwrotu kosztéw zwigzanych z zakupem okularéw korygujacych
wzrok, sktada dokumenty wymienione w ust. 3 do Wéjta Gminy Ladek.

Wéjt Gminy po dokonaniu weryfikacji merytorycznej ztozonej dokumentacji przesyla ja wraz
z pismem przewodnim, oryginatem rachunku do referatu ds. realizacji budzetu i finanséw w celu
dokonania zapfaty.

W przypadku wystgpienia niejasnosci, niezgodnosci lub brakéw formalnych bieg sprawy zostaje
wstrzymany do momentu uzupetnienia brakow formalnych lub zlozenia wyjasnien przez
wnioskodawce.

Refundacja ustalonej kwoty nast¢gpuje w ciagu 30 dni od dnia zlozenia wniosku przez pracownika
do Wéjta Gminy Ladek. Przyznana kwote przekazuje si¢ na rachunek bankowy pracownika.
Kwota zwrotu za zakup okularéw korygujacych jest zwolniona z opodatkowania i skiadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Czestotliwos¢ refundacji kosztow

Zwrot kosztéw zakupu okularow korygujacych wzrok przystuguje nie czgsciej niz raz na dwa lata.
W sytuacji gdy w okresie, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpi zmiana mocy okularéw korygujacych
wzrok, pracownikowi przystuguje zwrot kosztow zakupu nowych okularéw korygujacych wzrok,
jesli przedstawi zaswiadczenie lekarza, stwierdzajace konieczno$¢ zmiany okularéw korygujacych
wzrok przy pracy z monitorem ekranowym; wzor wniosku pracownika o przeprowadzenie
wczesniejszego badania wzroku w zwigzku z pogorszeniem jako$ci widzenia podczas pracy przy
obstudze monitora ekranowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wylaczenia z refundacji kosztow
Urzad Gminy w Ladku nie zwraca kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok w przypadku:

1)

2)
3)

zakupu okularé6w o zdolnosci skupiajacej 0 dioptrii, nawet mimo zamieszczonej przez
uprawnionego lekarza okuliste adnotacji na recepeie: ,,AR do komputera™ (antyrefleks),

zakupu soczewek kontaktowych,

zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet badzZ calych okularéw, a takze ich zagubienia.

§ 6. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy do zapoznania si¢ z niniejszym
zarzadzeniem w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok oraz
przestrzegania w peini zawartych w nim postanowiefi.

§ 7. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalne] w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy
na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 12/2011 W¢éjta Gminy Ladek z dnia 06-05-2011r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




