Zalacznik nr |

do zarzadzenia nr 67
Wajta Gminy Ladek
zdnia 30-11-2018

Regulamin w sprawie zasad dzialania komisji likwidacyjnej sSrodkéw trwalych i innych
skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w Ladku

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostaje powotana zarzadzeniem Wéjta Gminy
Ladek.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majgtku znajdujacego sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy w Ladku.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej dwu osobowym.

§ 2. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdinych rzecz sktadnikéw majatku
(srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji przez
Whioskodawcg. (Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu).

2. Do wniosku, jezeli jest taka mozliwo$¢ dotacza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy,
opinie — umozliwiajgce oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji
przekracza wartos¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia niezaleznego
eksperta spoza placowki lub tez informatyka.

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie

w serwerowni Urzedu.

§ 3. 1. Komisja po otrzymaniu wniosku wraz z niezbgdna dokumentacja ustala termin i miejsce
posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skladnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika

majatkowego, zuzytego lub zbednego,



2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byly uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem
itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
skfadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wiasnosé
Urzedu Gminy,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzdr stanowi
zafgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypenienie druku ,Likwidacja srodka trwatego” LT, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3

do niniejszego regulaminu.

§ 4. 1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentow Komisja sporzadza protokét likwidacyjny
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dofacza si¢ wszystkie zebrane w danej
sprawie dokumenty.

2. Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisji sporzadza
dowdd ,,LT” — , Likwidacja srodka trwatego” — (dla kazdego srodka trwalego z osobna), ktorego
wzor stanowi zatgeznik nr 3 do regulaminu.

3. Dowdd LT oraz protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwdch egzemplarzach. Protokot
likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

4. Protokét wraz z dowodem ,.LT” przekazywany jest kierownikowi ogrodka. w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

5. Po zatwierdzeniu przez Kierownika, protokot likwidacyjny wraz z dotgczonym dowodem
»LT7 jest przekazywany do referatu realizacji finanséw i budzetu w urzedzie, w celu

wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole
likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprz¢t komputerowy, urzadzenia,

aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami



Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.



zalgeznik nr 1
do regulaminu

Whniosek

o likwidacje rzeczowych sktadnikow majatkowych uzytkowanych

w Urzedzie Gminy w Ladku
1. Wnioskuje o likwidacje¢ nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majgtkowych:
Nazwa Jedn. | Ilos¢ Cena | Wartosé mﬁ)kalizacja | Uzasadnienie liKWidaéjf
Ip. | przedmiotu , miary
materialu rok
zakupu , nr serii Mer:
Ladek, ...coovvvviiiii



Powolanej zgodnie z zarzgdzeniem nr

Komisja w sktadzie:

-----------------------------

O R — — przewodniczacy
2 — czlonek komisji,
X, SERCTCT N D T —. — cztonek komisji

rozpatrzyta wniosek z dnia
Ztozony przez

1 postanawia co nastgpuje:

..................................

(imig¢ i nazwisko Wnioskodawcy)

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy w Ladku

zalgcznik nr 2
do regulaminu

Nazwa Srodka

Lokalizacja

Jedn. miary

ilos¢ cena

RAZEM:

Dodatkowe wyjasnienia

.........................................................................................................

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Podpisy komisji:

k. CEE WS LRI S o
Stanowisko Wojta lub innej upowaznionej osoby:

.....................................................................

(podpis i pieczatka )

uzasadnieni



zalacznik nr 3
do regulaminu

pieczed

~ LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO

Numer

Data

Nazwa

Nr inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacji

Komisja
Data likwidacyjna - | Decyzj¢ Komisji Likwidacyjnej zatwierdzam

podpisy -

data _ wojt i
Polecenie ksiegowania
Numer | Data Konto Wn Konto Ma Kwota " i
Uwagi X ; =
Zaksiegowano

Ksiegowy Podpis Data gl s, o




