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Projekt wspélfinansowany ze srodkéw Unii Europejskicj w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014 - 2020

Zarzadzenie Nr 22/2021
Wéjta Gminy Ladek
z dnia 01.04.2021 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci obowigzujgcych przy realizacji projektu
~Wsparcie na rzecz os6b wykluczonych z rynku pracy w formie utworzenia Gminnego Klubu
Malucha w Gminie Lgdek” — wspétfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 4 ust. 1pkt 1 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. Z 2021r. poz. 217 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdétowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzet panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342} zarzagdzam,
co nastepuje:

§ 1.1. Ustala sie zasady ewidencjonowania i finansowania projektu ,Wsparcie na rzecz oséb
wykluczonych z rynku pracy w formie utworzenia Gminnego Klubu Malucha w Gminie Ladek” —
wspolifinansowanego ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

2. Realizacja Projektu wspodtfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
zgodnie z umowa Nr RPWP.06.04.01-30-0011/20-00 zawartg z Zarzagdem Wojewodztwa
Wielkopolskiego dziatajgcym jako Instytucja Zarzgdzajgca Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020.

3. Za prawidlowe przestrzeganie procedury odpowiedzialny jest zespot projektowy.

4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zespotowi Projektowemu.

§2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
) i pocls Artur thiewicz
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 22/2021
Wojta Gminy Lgdek

zdnia 01.04.2021r.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci Projektu
W\sparcie na rzecz osob wykluczonych z rynku pracy w formie utworzenia Gminnego Klubu Malucha w
Gminie Ladek” - wspdétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego 2014-2020.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu ,Wsparcie na rzecz os6b wykluczonych z rynku pracy w formie utworzenia Gminnego
Klubu Malucha” dla Gminy Ladek.
2. Dochody przyznane z tytulu pomocy finansowej stanowig dochody budietu Gminy i sa
ujimowane w uchwale budietowej.
3. Wplyw srodkéw pochodzgeych 2 budzetu Unii Europejskiej oraz wydatki zwigzane z realizacjg
projektu wspotfinansowanego z tych srodkéw klasyfikuje sie do odpowiedniego dziatu, rozdziatu
i paragrafu klasyfikacji budzetowe], zgodnie z obowigzujagcym Rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddw
oraz Srodkéw pochodzgcych 2e Zrédet zagranicznych.
4. Wyrdznikiem Srodkdw jest czwarta cyfra paragrafu wskazujgca Zrodto finansowania, tj:
a} “7" - wydatki finansowane ze srodkéw europejskich,
b) “9” - wydatki tworzace wktad krajowy,
c) “0" - koszty projektu poza umowg wydatkowane ze srodkow wiasnych.
5. Projekt realizowany jest w klasyfikacji: Dziat 855 - rodzina, Rozdziat 85516 — system opieki nad dzie¢mi
w wieku do 3 lat.
Wydatki ujmowane sg w rozbiciu na $rodki unijne oraz udzial Gminy w paragrafie z odpowiednig czwartg
cyfra klasyfikacji budzetowej.
6. Catkowity koszt projektu ohejmuje tzw. koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowane.
7. Postepowanie o zamdwienie publiczne w ramach projektu prowadzi stanowisko ds. oswiaty i zamodwien
Publicznych.
8. Rozliczenia zadania dokonuje stanowisko ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych i drag publicznych
prowadzacy zadanie.

Il. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,

podpisang umowa i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentdw finansowo-ksiegowych,
2. Platnosci dokonywane s3 w formie bezgotdwkowej za pomoca elektronicznego systemu Bankowosci
internetowej Urzedu Gminy w Lgdku, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé
dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wycigg bankowy.
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3. Opis dokumentu ksiegowego mozna dokonaé na dotaczonym do dokumentu ksiggowego zalgczniku. Obie
kartki (dokument ksiegowy i zatacznik) nalezy trwale spigc.
4. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu powinny by¢ opisane tak, aby widoczny

byt zwigzek z projektem. Opis powinien zawierac co najmniej:

1} numer umowy o dofinansowanie,

2) nazwe zadania i numer projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie

3) projektu, w ramach ktérego wydatek jest ponoszony,

4) kwote kwalifikowalng wydatku, zgodnie z montazem finansowym budzetu projektu

5) okreslonym we wniosku o dofinansowanie projektu,

6) informacje: Projekt ,Wsparcie na rzecz oséb wykluczonych z rynku pracy w formie utworzenia
Gminnego Klubu Malucha w Gminie Ladek” - wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego na lata 2014-2020.

7) informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowej,

8) adnotacje, ze wydatki zamieszczone na fakturze s zrealizowane zgodnie z ustawg Prawo Zamodwien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.

5. Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu podlegajg kontroli:

1) pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika ksiegowosci- Panig Elzbiete Kryszak.
pod wzgledem merytorycznym {(tj. Ze zadanie zostato wykonane zgodnie z umowa, harmonogramem, ustawg
Prawo zamdwieri publicznych) przez Pania Natalie Smiechowsky - stanowisko ds. pozyskiwania srodkow
pozabudzetowych i drog publicznych lub panig Sylwig Drop - stanowisko ds. oswiaty i zamowien

publicznych.

2) pod wzgledem prawnym (umowy) przez radce prawnego.

3) pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym przez skarbnika Jub podinspektora
ds. ksiegowosci budietowej — Panig Elzbiete Kryszak,

4) zgodnosci z umowami z wykonawcy i dawca Srodkéw oraz harmonogramem wykonania  robot
i pfatnosci, Pani Natalia Smiechowska stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
i drég publicznych lub pania Sylwie Drop - stanowisko ds. oswiaty i zaméwien publicznych.

5)

6. Dowodem potwierdzenia o dokonaniu kontroli przez pracownika jest jego podpis i pieczatka imienng
umieszczone na fakturze/dokumencie.
7. Po dokonaniu kontroli przez pracownika merytorycznego, dowody ksiegowe przekazane

53 niezwlocznie do komdrki ksiegowosci budietowej celem dokonania zaptaty.

8. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym dokumenty

zatwierdza do wyptaty Waojt lub Sekretarz Gminy.

8. Wniaski o platnoic¢ oraz sprawozdania z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy
i rzetelny sporzadza Pani Natalia Smiechowska stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudietowych
i drég publicznych
10. Dokumenty irodiowe realizowanego projektu przechowywane s3 na stanowisku ds. stanowisko ds.
pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych i drég publicznych sposéb zapewniajacy ich dostepnosé  poufnosé
i bezpieczenstwo.
11. Oryginaly dowodow ksiegowych przechowywane sg w referacie finansowo- ksiegowym.
12. Dokumenty podlegajg archiwizacji.
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IIl. EWIDENCIA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACSI FINANSOWYCH

1. Koszty, rozrachunki i wydatki nalezy wyodrebnic w ksiegach rachunkowych od momentu
powstania zdarzenia.
2. Ewidencja zdarzer na wyodrebnianych kontach kosztéw i wydatkdow z uwzglednieniem
klasyfikacji budietowej winna nastgpi¢ w momencie poniesienia kosztdw, w tym takie tej czeici
wydatkow, ktére podlegajq refundacji z wiasciwego funduszu niezaleinie od tego, w jakim okresie ta
refundacja nastgpi.
3. Ustala sie nastepujace zasady rachunkowosci:
1) Wyodrebnia sie ewidencje ksiegowa dla projektu polegajgca na wyodrebnieniu kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych.
2) Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisdw ksiegowych, obrotéw(sum zapiséw) i sald,
ktore tworza:
e dziennik
e ksiege gléwng - zestawienie kont syntetycznych
e ksiggi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych
* zestawienia: zestawienie obrotéw i sald ksiegi gldownej oraz ksigg pomocniczych.
3) Ksiegi rachunkowe musza by¢ prowadzone zgodnie z ustalonym ponizej planem kont
zatwierdzonym przez kierownika jednostki.
4) Prowadzenie ksigg rachunkowych odbywa sie metoda komputerowg przy uiyciu programu finansowo-
ksiegowego.
W systemie komputerowym ksiegi rachunkowe stanowig zasoby informacyjne rachunkowoséci, zorganizowane
w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych, baz danych lub wyodrebnionych jej czesci.
5) Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w jezyku polskim, siedzibie Urzedu Gminy Ladek,
ul. Rynek 26, 62 406 Ladek w walucie PLN.
6) Podstawowe wymogi dotyczace dowodow ksiegowych projektu
Dowody ksiggowe powinny byc rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji, ktdra dokumentuja,
powinny by¢ kompletne i bez bledéw rachunkowych. Zasady prowadzenia w/w ksiqg rachunkowych sg
identyczne jak ksigg dla catosci jednostki.

7. Rodzaje dowoddw ksiegowych

Faktura VAT

Faktura korygujaca

Nota korygujaca

Nota ksiegowa

Rachunek za wykonanie umowy zlecenia lub umowy o dzielo

Ogniwo poczatkowe w | Sekretariat urzedu gminy w Ladku stanowisko do spraw obstugi sekretariatu i
obiegu dokumentdw promocji stawia na dowodzie operacji gospodarczej pieczatke wplywu
dokumentu. Termin przekazania - nastepnego dnia (najpdiniej} po otrzymaniu
dowoddéw i wpisania do rejestru korespondencji przekazuje na stanowisko
merytoryczne jednostki
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Ogniwo drugie

Kontrola merytoryczna

Upowazniony pracownik - stanowisko ds. oswiaty i zamowien publicznych lub
stanowisko do spraw pozyskiwania srodkow pozabudizetowych i drog
publicznych sprawdza pod wzgledem merytorycznym informacje zawarte
w dowodzie.

Opisuje dowod ksiggowy lub jako zalacznik trwale zwigzany z fakturg jezeli
faktura nie zawiera wystarczajaco miejsca na kompletny opis.

Stwierdza ie operacja zostala ujeta wczesniej zaangazowaniu wydatkow
budzetowych. Sklada podpis. Zalgcza pozostale dokumenty zwigzane
z fakturg lub rachunkiem jak : dokumentacje podstawowych czynnosci
postepowania o zamodwienia publiczne {wynik postepowania), zlecenie bgd:
umowe, protokét odbioru. Na dowod dokonania sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym wpisuje date i sktada pieczatke imienng i podpis.

Ogniwo trzecie

Stanowisko do spraw oswiaty i zamdwien publicznych lub stanowisko ds.
pozyskiwania Srodkow pozahudietowych i drég publicznych sprawdza,
czy operacja jest 2godna z ustawg o zamodwieniach publicznych lub podaje
podstawe prawng nie stosowania przepisdw tej ustawy. Skiada podpis
i pieczatke imienna.

Ogniwo czwarte

Kontrola formalno - rachunkowa

Pracownik referatu do spraw realizacji finansow i budzetu stempluje dowody
na dowdd przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalnym
i rachunkowym - wpisuje date i stawia podpis i pieczatke imienng nastepnie
przekazuje dokument do zatwierdzenia.

Ogniwo pigte

Zatwierdzenie dokumentu {akceptacja) Wéjt Gminy lub Sekretarz Gminy na
dowdd zatwierdzenia skladaja podpisy i pieczatki imienne.

Ogniwo szdste

Dowod ksiegowy wymaga sprawdzenia przez Skarbnika Gminy - sprawdza czy
wiasciwe osoby opisaly i podpisaty dowdd ksiegowe.

Podpis Skarbnika oznacza, ie operacja zostata uznana przez wtasciwych
rzeczowo pracownikow :

- za prawidlowa pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
i gospodarnosci,

- za zgodng 2 ustawg o zamowieniach publicznych w przypadku, gdy dana
operacja podlega zamowieniom publicznym,

- nie zgtasza zastrzezen co do kompletnosci i rzetelnosci dowodu ksiegowego,
- stwierdza, Ze w planie finansowym przewidziano Srodki finansowe na
ponoszony wydatek,

- stwierdza, ze dowdd stanowigcy podstawe wyplaty ze srodkow publicznych
zostat zatwierdzony przez Wijta lub Sekretarza Gminy do wyplaty.

Ogniowo korfcowe

Komdrka ksiegowosci - stanowisko do spraw ksiegowosci budietowe] -
wystawia polecenie przelewu (wprowadza w systemie elektronicznej ustudze
bankowosci) na podstawie dokumentu uzasadniajgcego przygotowanie
polecenia przelewu z wydzielonego do realizacji zadania konta bankowego w
terminie powodujacym zaptate faktury zgodnie z umowa. Polecenie przelewu
zatwierdzaja do realizacji dwie osoby w skladzie okreslonym w bankowej
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karcie wzordw podpiséw osoéb upowainionych do skladania dyspozycji
finansowych. Osobami upowaznionymi do podpisywania przelewodw sg : Wéjt
Gminy Ladek, Sekretarz Gminy Ladek, Skarbnik Gminy Ladek, zastepca
Skarbnika, podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej. Przelew dokonywany
jest w ramach bankowego systemu elektronicznego.

Realizacja dziatania nie przewiduje operacji gotdwkowych.

4. Do obslugi realizacji projektu wyodrebnia si¢ rachunek bankowy w Banku Spotdzielczym
w Stupcy Nr 06 8542 0001 0200 1935 2000 0290.

5. Podstawa do zaewidencjonowania wydatkéw w jednostce stanowig opisane faktury sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym, przez Panig Natalie Smiechowska- stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw
pozabudietowych i drég publicznych, oraz pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez Panig Elzbietg
Kryszak — podinspektor ds. ksiegowosci budietowej, zatwierdzone do wyplaty przez Wojta Gminy {ub
Sekretarza Gminy.

6. Komorka ksiegowosci- stanowisko d.s ksiegowosci budzetowej Pani Monika Jabloriska -
wystawia polecenie przelewu (wprowadza w systemie elektronicznej ustudze bankowosci) na podstawie
dokumentu uzasadniajgcego przygotowanie polecenia przelewu z wydzielonego do realizacji zadania konta
bankowego w terminie powodujacym zaptate faktury zgodnie z umowa. Polecenie przelewu zatwierdzaja do
realizacji dwie osoby w skiadzie okreslonym w Bankowej karcie wzoréw podpiséw oséb upowaznionych do
skladania dyspozycji finansowych. Osobami upowainionymi do podpisywania przelewow s : Artur
Mietkiewicz -Wajt Gminy Ladek, Renata Tkaczyk —Sekretarz Gminy Ladek, Monika Jagodziriska — Skarbnik
Gminy Ladek, Anna Grzelczak — zastepca skarbnika, Elzbieta Kryszak — podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowej. Przelewy platnosci dokonywane sa w ramach bankowego system elektronicznego.

7. Ewidencja dochoddw i wydatkow oraz przychoddw i rozchodéw prowadzona jest na podstawie
dowoddw bankowych — wyciggdw bankowych.

8. Bledy w dowodach ksiggowych poprawia¢ moina wylgcznie przez skredlenie niewlasciwe napisanego
tekstu lub liczby, w sposéb pozwalajgcy odczytad tekst lub liczbe pierwotng i wpisanie tekstu lub liczby
wlaiciwej. Poprawki te powinny by¢ zaopatrzone w podpis lub skrét osoby upowainionej. Zasady te stosuje
sie wytacznie dla dowoddw ksiegowych, dla ktdrych nie istnieje ustalony odrebnymi przepisami zakaz
dokonywania jakichkolwiek poprawek oraz nie stosuje sie ich do dowoddw obcych, ktdre mogg byé
peprawione jedynie przez wystawienie i przestanie kontrahentowi dowodu korygujacego.

9. Podpisy na dowodach ksiegowych sktada sie odrecznie.

10. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ metodg komputerowa w INFO SYSTEM” Ustugi informatyczne
opracowanym przez R T GROSZEK sp. Legionowo, Modul Finanse i ksiegowos¢ FK, wersja
2017,16,1207,16,1221, data rozpoczecia eksploatacji 2004 rok. Obstuge programu komputerowego stuzgcego
do zaewidencjonowania operacji zwigzanych z realizacjg projektu prowadzi podinspektor ds. ksiegowosci
budzetowej Pani Elzbieta Kryszak i pomoc administracyjna Weronika Talentowska.



ﬁ

Fundusze
Europejskie
Progsam Regionalny

SAMORZAD WOJEWCDZTWA
WELKOFOLSKIEGO

Europejski Fundusz Spoteczny

I.'

Unia Europejska

et

(Y]

Zatacz

nik Nr 2

do Zarzadzenia
Nr22/2021

Wojta Gminy Ladek
zdnia 01.04.2021r,

Wykaz wzoréw podpiséw sktadanych na dokumentach dotyczgcych realizacji projektu
»\Wsparcie na rzecz osdb wykluczonych z rynku pracy w formie utworzenia Gminnego Klubu Malucha

I. Wykaz osob uprawnionych do podpisywania umow :

w Gminie Ladek”, RPWP.06.04.01-30-0011/20-00 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego na lata 2014-2020.

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko ch’:;.gﬂdpisu
1. Mietkiewicz Artur Wojt Gminy
UJ|
2. Wykaz osob uprawnionych do kontrasygnowania umow :
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzar podpisu
1. Jagodzinska Monika Skarbnik Gminy
2. Grzelczak Anna Zastepca Skarbnika Q‘O

3. Wykaz osdéb uprawnionych do zatwierdzania dowoddw do wyplaty :

\

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér pogpisu
1. Mietkiewicz Artur Wéjt Gminy
2. Tkaczyk Renata Sekretarz Gminy

qug,

4. Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodow ksiegowych do zaksiegowania w
Koszty dzialalnosci :

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzor padpisu

1. | Mietkiewicz Artur Woijt Gminy /

2. Tkaczyk Renata Sekretarz Gminy %
3. Jagodziriska Monika Skarbnik Gminy v
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4. Grzelczak Anna Zastepca Skarbnika O Q

5. Kryszak Elzbieta Podinspektor ds.ksie- ‘
gowosci bu- QA_
dzetowej

5. Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzglgdem
merytorycznym projektu :

$rodkow pozabudietowych i
drdg publicznych

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisu
1. Drop Sylwia Stanowisko ds. oswiaty i za-
mowien publicznych ﬁ
1
Lub
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisu
1. | Smiechowska Natalia specjalista ds. pozyskiwania

RSN

I1. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod

wzgledem formalno - rachunkowym :

ds.ksiegowosci
budzetowej

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wz6r podpisu
1. Jabtoriska Monika Ksiegowa ksie-
gowosci budzetowej i ﬁ\/
ptac w urzedzie gminy
2. Kryszak Elzbieta Podinspektor

I
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Zakiadowy Plan Kont dla projektu , Wsparcie na rzecz oséb wykluczonych z rynku pracy w formie
utworzenia Gminnego Klubu Malucha w Gminie Ladek”, RPWP.06.04.01-30-0011/20-00
wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

Zespdt 0 - ,Majatek trwaty”

011-109 - ,,Srodki trwale WRPO"

013-109 -, Pozostate srodki trwate WRPQ"
020-109 - ,\Wartosci niematerialne i prawne WRPQO"

071-109 - ,,Umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych WRPO"
072-109 - ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zhiordw

bibliotecznych WRPO”
080-109 -, Inwestycje (Srodki trwate w budowie)WRPO"

Zespot 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

201-109 - ,,Rozrachunki z tytulu dostaw i ustug WRPQ"
223-109- ,,Rozliczenie wydatkow budietowych WRPQ"
225-109 - ,,Rozrachunki z budzetami WRPQ"

229-109 - ,,Pozostale rozrachunki publiczne WRPQ"
231-109 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen WRPQO"
240-109 - ,,Pozostale rozrachunki WRPO"

Zespbt 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania WRPO"
720-109 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych WRPO"

Zespdt 8 - ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy WRPO"
800- 109 - ,,Fundusz jednostki WRPO"

810- 109 -"Dotacje budietowe, platnosci z budietu srodkow europejskich oraz $rodki z budietu na

inwestycje WRPQ"
860- 109 -, Wynik finansowy WRPO"

2. Konta pozabilansowe WRPO
980-109 - ,,Plan finansowy wydatkdw budzetowych WRPO"

983-109-,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich programu WRPO roku bieigcego” 984-
109 - ,,ZaangaZowanie wydatkow srodkow europejskich WRPO przysztych lat"

Konto 011-109 - ,,Srodki trwate WRPO".
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Na koncie 011-109 - ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenie i zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegajg ujgciu na koncie 013-109.
Na stronie Wn konta 011-109 - ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej érodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia Srodkdw trwatych, ktére ujmuije sig na koncie
071-109

Na stronie Wn konta 011 -109 - ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu lub gotowych Srodkow
trwatych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczgtkowa srodkow trwalych.

2) przychody srodkéw trwatych nowo przyjetych,

3) nieodplatne przyjecie srodkdw trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na wskutek aktualizacji ich wyceny

Na stronie Ma konta 011-109 - ujmuje sie w szczegolnosci:

1} wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na wskutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedaiy oraz nieodplatnego przekazania ;

2) ujawnione niedobory srodkdw trwalych;

3) zmniejszenia wartoéci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja ksiegowa obejmuje sie wszystkie srodki trwate bez wzgledu na to czy sg uzytkowane, czy tez uznane
za czasowo lub trwale nieczynne i to znajdujace sie zarowno w jednostce jak i poza nig (np. oddane w najem
czy dzierzawe). Zwiekszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uizywania z inwestycji,
od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych . Ujawnione nadwyiki srodkdw trwatych wprowadza sig
do ksiag pod data ich zinwentaryzowania. Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne, ktére zwrécono
dostawcom wprowadza sie do ewidencji pod datg i w wartosci, w jakiej byly zwrécone.

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajgcej z posiadanych
dokumentdw lub aktualnych cen, a gdy ich brak, na podstawie ekspertyzy uwzgledniajac ich dotychczasowe
2uzycie.

Zmniejszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod data postawienia w stan likwidacji, ujawnienia
niedoboru, sprzedaiy lub przekazania nieodptatnego .

Srodki trwale zuzyte lub zniszczone stawia sie w stan likwidacji, sporzadzajac protokdt postawienia w stan
likwidacji, w ktérym poza datg i szczegolowg specyfikacja postawionych do likwidacji srodkéw trwalych musza
by¢ zawarte informacje o przyczynach likwidacji, a takze propozycje dotyczgce sposobu przeprowadzenia
likwidacji i zagospodarowania materiatéw lub odpadéw pozostajacych po likwidacji. Od dnia postawienia w
stan likwidacji do przeprowadzenia ostatecznej likwidacji (np. demontazu lub przekazaniu na ztom) srodki te
nalezy ewidencjonowaé na koncie pozabilansowym . Nie uwaza sig za postawienie w stan likwidacji zgloszenia
$rodkow trwatych do uplynnienia jako zbednych.

Konto 013-109 , Pozostale érodki trwate WRPO” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.
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Do pozostatych srodkéw trwatych mozna zaliczac bez wzgledu na wartosc (8 7 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie
planow kont):$rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
szkotach i placéwkach oswiatowych, odziez i umundurowanie, meble i dywany,

inwentarz zywy, pozostate srodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania (od 2018 r. jest to wartosc 10 000 zt).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe;j
pozostatych érodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnoici: $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub
inwestycji, nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu, nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Konto 020-109 — ,Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen
wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020-109 ujmuje sie wszelkie
zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, z wyjatkiem umaorzenia ujmowanego na kontach 0711072 .

Konto 071-109 - ,,Umorzenie srodkow trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych WRPO" sluzy do
ewidencji zmniejszen wartoici poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Umorzenie ksiegowe na koncie 071-109 - nalicza sie od wszystkich $rodkéw trwalych ewidencjonowanych
na koncie 011-109 za wyjatkiem gruntéw oraz wartosici niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo, i to zaréwno od tych, ktére sg wynajete innym jednostkom . Umorzenie
podstawowych érodkéw trwalych nalicza sie_ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktdrym te érodki przyjeto do uzywania i do korica tego miesigca, w ktérym nastepuje zrdwnanie wysckosci
umorzenia z ich wartoscia poczatkows lub, w ktérym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji sprzedano,
przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdr. Umarzenie od spétdzielczego wiasnosciowego prawa
do lokalu uiytkowego nalicza sie przy zastosowaniu rocznej stawki w wysokosci 2,5 %.

Umorzenie pozostalych wartoici niematerialnych i prawnych nalicza sie wedtug stawek wynikajacych
z zatozonego okresu ich uzytkowania, ktory jednak me maze byc krétszy niz:

od wartosci oprogramowania komputeréw i praw autorskich - 2 lata,

poniesionych  kosztow zakoriczonych prac rozwojowych - 3 lata,

od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych - 5 lat.

Naliczenie umorzenia tych wartoici niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo rozpoczyna sig
od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktdrym ujgto je  w ewidencji ksiggowe] i
do korica tego miesigca, w ktdrym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig brutto lub
rozchoduje sie dang wartoié. Umorzenie od ujawnionych $rodkéw trwalych nie objetych uprzednio
ewidencjg oraz korekty naliczeri dokonanych w nieprawidtowe] wysokosci mogg nastapi¢ wylacznie za rok
obrotowy, w ktorym wypadki te ujawniono .

" W jednostce naliczac sie bedzie umorzenie raz na koniec roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 071-109 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. . Odpisy umorzeniowe od $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011-109 oraz wartosci
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niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo zmnigjszaja fundusz zasadniczy jednostki .

Ewidencje szczegdlowa do konta 071-109- prowadzi sie oddzielnie dla poszczegdlnych srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych. Ewidencja umorzenia moze by¢
polaczona ze szczegdlowy ewidencja srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071-109 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych wedtug stawek ustalonych w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisy umorzeniowe s dokonywane w korespondencji z kontem 400 w jednostce Urzad Gminy

Konto 072 -109 "Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych WRPO"

Konto 072 - 109 stuzy do ewidencji zmniejszet wartoici poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem
401.Na stronie Ma konta 072-109 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe]j srodkdw trwalych, wartosdci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych. Na stronie
Whn konta 072-109 ujmuje sie umorzenie $srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a
takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072-109 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkdw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyiek $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
dotyczace érodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodplatnie. Konto 072-109 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
érodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych araz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peinej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 -109 $rodki trwate w budowie WRPO.

Stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.
Do inwestycji zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz nowych Srodkow trwatych
uzytkownika lub w zwigzku z ulepszeniem juz istniejacych srodkdw trwatych.

Na koncie 080-109 ewidencjonuje sie ogét kosztow dotyczgcych realizowanych inwestycji poniesionych przez
jednostke na majace powsta¢ $rodki trwale. Koszty inwestycji obejmujg wartosé (w cenie nabycia) wszystkich
uzytych do wytworzenia rzeczowych skladnikéw majatku i wykorzystanych usug, wartos¢ wynagrodzer za
prace wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami), warto$¢ Swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace
sie zaliczyé do wartosci wytworzonych przedmiotéw majatkowych, w tym réwniei:

1. nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacych inwestyciji rozpoczgtych,

2. naliczone na czas trwania inwestycji, odsetki, prowizje iréznice kursowe od pozyczek i
zobowigzan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy érodkéw trwalych (do dnia przekazania $rodka
trwalego do uzywania).

Do kosztéw wytworzenia srodkdw trwalych, a wiec i do kosztow inwestycji zalicza sig koszty ogdlnego zarzadu,
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kosztow sprzedaiy pozostatych kosztdw operacyjnych oraz kosztéw operacji finansowych poniesionych w
zwigzku z inwestycjq , ale dopiero po dniu przekazania §rodka trwalego do uzytkowania .

Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosci koszty:

1.nabycie gruntéw i innych sktadnikéw majatku trwalego oraz koszty ich budowy i montazu,

2.oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz 2z tytulu uzyskania
lokalizacji pod budowe,

3.odszkodowanie za dostarczenie obiektow zastepczych przesiedlenie osob z terendw zajetych na
potrzeby inwestycyjne,

4.zatozenia stref ochronnych,

5.zatoienia zieleni,

6.napraw i remontow wykonanych przed przekazaniem érodka trwatego do uzytkowania, 7.dokumentacji
projektowej inwestycji ,

B badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiardw geodezyjnych,

9.przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszane 0
przychody likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywanie nowych inwestycji,

10. robot niezbednych do realizacji wlasnej inwestycji, wykonywanych w srodkach trwatych naleigcych do
innych aséb prawnych lub fizycznych,

11. wznoszenia budynkéw i budowli,

12. zakup badz wytworzenie we wilasnym zakresie urzadzen technicznych maszyn i srodkéw transportu,
13.transportu i montaiu,

14.nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generainego wykonawcy ,

15.préb montazowych, jezeli naleznos¢ za te czynnosci nie jest uwzgledniona w cenie robot, 16.ubezpieczen
majatkowych budowanych srodkéw trwatych,

17.odsetek, prowizji z roznic kursowych od kredytow i pozyczek dotyczacych inwestycji,

18.nie podlegajacy obliczeniu lub zwrotowi podatek od towardw i uslug (VAT) dotyczacych inwestycji ,
19.inne koszty bezposrednie zwigzane z inwestycjg . Wartos¢ powstalych w wyniku inwestycji skladnikéw
majatku trwatego ustala sie w wysokosci kosztéw ich wytworzenia lub ceny nabycia powiekszonych o nie
podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug (VAT).

Konto 080-109 moie wykazywac saldo Wn, ktére  oznacza koszty inwestycji nie zakoriczonych.

Konto 130 - 109 ,Rachunek biezacy jednostki WRPO"

Stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki budZetowej
2 tytute wydatkéw i dochoddw budietowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130-109- ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

1} otrzymanych na realizacje wydatkdw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentdw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223-109;

Na stronie Ma konta 130 - 109- ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki pobrane do
kasy na realizacje wydatkow budietowych (ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych) , w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotdéw 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

6) okresowe przelewy srodkow pienieznych dla dysponentéw niiszego stopnia {ewidencja szczegélowa
wedlug dysponentdw, ktérym przelano srodki pieniezne), w korespondencji z kontem 223-109.

Zapisy na koncie 130-109 s3 dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych, w zwigzku z czym
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musi zachodzi¢ petna zgodnosc zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130-109 obowijzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ie do biednych
zapisdw, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-109 moze sluiyé réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezgcego budietu. Ewidencja szczeg6towa do konta 130-109- jest prowadzona w szczegbtowosci
planu finansowego dochoddw i wydatkow budzetowych.

Konto 130-109 moie wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieinych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej.

Saldo konta 130-9-6 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130-109 w zakresie wydatkéw budzetowych moze

wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieniginych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku;

2) dochoddw budzetowych; konto 130-109 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do korica
roku nie zostaly przelane do budietu.

Saldo konta 130-109 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu s$rodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencii
z kontem 223-109

Konto 201 -109 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami WRPO".

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczern krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robdt
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych ,

a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie 201- 109 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budietowych , ktore s3
ujmowane na koncie 221,

Konto 201-109 obciaza sie za powstale naleinosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje sie za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznodci i roszczen. Ewidencja
szczegotowa do konta 201-105 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ motliwos¢ ustalenia naleinosci i zobowigzar krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych
kontrahentéw. Konto 201-109 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 223 - 109 “Rozliczenie wydatkéw budzetowych" WRPO"

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkdw
w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223-109 ujmuije sie:

1) w ciggu roku budietowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budietowych,
zrealizowanych wydatkdéw budietowych, w tym wydatkdw budzetu paistwa w ramach wspétfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800-109;
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2) okresowe przelewy $rodkow pienieznych na pokrycie wydatkdéw budietowych oraz wydatkow
w ramach wspdlffinansowania programéw  projektow  realizowanych ze srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130-109

Na stronie Ma konta 223-109 ujmuje sie:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budietu panstwa w ramach wspotfinansowania programdw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130-109;

2) okresowe wplywy srodkdw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdw niiszego stopnia,
w korespondencji z konterm 130-109 .

Konto 225-109 - "Rozrachunki z budzetami WRPO" .

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkéw
obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225-109- ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225-109 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazar wedtug kaidego z tytulu rozrachunkéw z budietem odrebnie. Konto 225-109 moze miec dwa
salda. Saldo Wn emacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencje szczeglowa do tego konta prowadzi¢ nalezy odrebnie dla kaidego urzedu skarbowego
i gminy 2z uwzglednieniem poszczegélnych tytutdw rozliczen. Jezeli jednostka na podstawie ustawy
z 8 stycznia 1993 r. o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. Nr 11 poz. 50 i Nr 28
poz. 127, Nr 129 poz. 599, z 1994 r. Nr 132 poz.

670, z 1995 r. Nr 44 poz. 231), jest podatnikiem VAT, to do ujecia VAT nalety prowadzi¢ nastepujgce konta
analityczne:

1) rozrachunki z urzedem skarbowym z tytulu VAT,

2} rozliczenie naleznego VAT,

3) rozliczenie naliczonego VAT,

4) rozrachunki z urzedem celnym z tytulu VAT.

Na koncie analitycznym ,Roz rachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT" ksieguje sig
w szczegdlnosci: po stronie Wn: - naliczony w fakturach dostawcow VAT podlegajacy odliczeniu od podatku
naleznego , - kwoty podatku VAT przelane urzedom skarbowy m. po stronie Ma: - nalezny podatek VAT
wynikajgcy z wystawionych faktur VAT (codo ktérych obowigzek podatkowy wystgpuje w biezacym okresie ),
- naleiny podatek VAT naliczony w fakturach VAT, wystawionych w poprzednim okresie sprawozdawczym, co
do ktérego obowigzek podatkowy powstat w biezacym okresie ( Wn konto analityczne ,Rozliczenie naleznego
VAT" ), - kwoty podatku zwrécone przez urzgd skarbowy.

Konto 225- 109 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont analitycznych. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci a saldo Ma stan zobowigzari wobec budzetu .

Konto 229-109 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne WRPO" .

Stuzy do ewidencji, innych niz z  budietami, rozrachunkdw  publiczno - prawnych,
a w szczegoblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229- 109 ujmuje sig
naleznoici oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie
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naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229-109 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznoéci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktorymi sj dokonywane
rozliczenia. Konto 229-109 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231-109 "Rozrachunki z tytutu wynagrodzern WRPO"

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych
i éwiadczen rzeczowych zaliczonych , zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci
naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy

agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami .

Na stronie Wn konta 231-109 ujmuje sie w szczegalnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzeri obcigzajace pracownika. Na stronie Ma konta 231-109 ujmuje sig

zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231-109
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzern i swiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231-109 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -

stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231-109 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegélnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia. Imienne karty
wynagrodzeri powinny byé prowadzone w sposob umoiliwiajacy podstawy do naliczania zasitkow, emerytur,
rent oraz podatkéw obcigiajacych pracownika. Ponadto do konta 231-109 nalezy prowadzi¢ ewidencje
szczegdtowsg umoiliwiajacg  rozliczenie list plac. i rozliczenie naleinosci od  pracownikéw
z tytutu nadptaconych wynagrodzen oraz zobowiazan z tytulu nie pobranych w terminie wynagrodzen.

Konto 231-109 moie wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinosci od pracownikéw
np. z tytutu wyplaconych zaliczek ha wynagrodzenia, wyplaconych z géry wynagrodzeri za nastepny okres,
wydanych z géry deputatéw , nadplaconych wynagrodzer itp. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytulu
naliczonych a nie wyplaconych wynagrodzen.

Konto 240-109 - "Pozostate rozrachunki WRPO"

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-108 -229-109.

Konto 240-109 moie byé uiywane rownie: do ewidencji pozyczek i roinego rodzaju rozliczen,
a takie krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na stronie Wn konta 240-109 ujmuje sig
powstale naleinosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale
zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta
240-109 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytulow.

Konto 240-109 moie mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
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zobowigzan.

- rozrachunki wewnatrzzaktadowe

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie

- rozliczenia niedoborow, szkdd i nadwyiek

- rozrachunki z tytulu potracer dokonanych na listach wynagrodzeri z innych tytutdw niz podatki
i sktadki odprowadzone do ZUS

- roszczenia sporne

- rozrachunki z tytutu po2yczek krotkoterminowych za wyjatkiem udzielonych pracownikom

krétko i diugoterminowe naleinosci z tytutu poizyczek udzielanych z funduszy celowych

- mylne obcigzenia i uznania rachunkdw bankowych ,Rozliczane niedobory i szkody" ujmuje sie
w wartoici ewidencyjnej pomniejszonej o ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz
dotychczasowe umorzenie. Sume roszczenia 2z tytutu niedoboréw lub szkdd zawinionych okresla kierownik
jednostki ustalajgc realng wartos¢ niedoboru .

Warto$¢ ewidencyjna nadwyzek skladnikéw majatkowych ustala sig w oparciu o dostgpne dokumenty lub na
podstawie szacunku uwzgledniajacego aktualne ceny i stopier zuzycia. Roszczenia sporne ksigguje sig pod
datq skierowania pozwu do sadu.

Na stronie Wn konta 240-109 ksieguje sie:

- stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majgtkowych (w wartosci nie umorzone;j)
- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych

- wyptaty z sum na zlecenie , sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci sum na zlecenie
- roszczenia sporne,

- naleznosci wewnatrzzakladowe,

- odpisanie zobowigzan drobnych oraz przedawnionych,

- biedne obciazenia i korekty blednych uznari dokonanych przez bank (na podstawie wyciggow
bankowych ).

Na stronie Ma konta 240-109 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

- ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkow

- rozliczenie niedoborow i szkdd majatkowych

- wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek

- zaciagniete pozyczki krétkoterminowe wraz z odsetkami

- zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek
{za wyjatkiem podatkéw)

- wptywy sum depozytowych i na zlecenie

- odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczer spornych

- odpisanie naleznoéci nie istotnych oraz roszczeri umorzonych lub przedawnionych

- wptywy naleinosci wewngtrzzaktadowych

- bledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych

Ewidencje analityczng do konta  240-109 prowadzi sie wedlug jednostek i osob
z uwzglednieniem tytuléw poszczegélnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci,
z ktorymi sg zwigzane.
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Na koncie 240-109 moga wystepowac¢ dwa salda bedace sumg sald wystepujacych na kontach analitycznych.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen asaldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw

Konto 720-109 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych WRPO"

Konto 720-109 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720-109 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720-
109 ujmuje sie przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do 'konta 720-109 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodéw budietowych wediug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych
i niepodatkowych dochodéw budietowych ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedtug zasad
rachunkowoéci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencjg
szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach budietowych sporzadzane przez te organy. W koncu roku
obrotowego saldo konta 720-109 przenosi sig na konto 860-109.

Na koniec roku konto 720-109 nie wykazuje salda.

Konto 800-109 - "Fundusz jednostki WRPQ".

Konto 800-109 sluzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800-109 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma

- jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800-109 ujmuje sie w szczegdinoéci: - przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datq
przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860-109 .

Na stronie Ma konta 800-109 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod daty przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860-109;
2) przeksiegowanie, pod daty sprawozdania budietowego, zrealizowanych wydatkow

budietowych z konta 223-109; Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800-109 powinna zapewnic
mozliwosé ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszer funduszu jednostki. Konto 800-109 wykazuje na koniec
roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki .

Konto 810-109 - "Dotacje budietowe, platnosci z budietu srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje WRPO".

Konto 810-109 stuzy do ewidencji dotacji budietowych, pfatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
$rodkow 2z budietu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810-109 ujmuje sie: rownowartos¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkdw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810-109 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810-109 na
konto B0O-109

Na koniec roku konto 810-109 nie wykazuje salda .

Konto 860-109 - "Wynik finansowy WRPO".
Konto 860-109 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koricu roku obrotowego na stronie Wn
konta 860-109 ujmuje sie sume:
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Na stronie Ma konta 860-109 ujmuje sie w korcu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw , w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespolu 7;

Saldo konta 860-109 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg netto,
saldo Ma - zysk netto .

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800-
108.

Konto 980-109 - "Plan finansowy wydatkéw budietowych WRPO" .

Konto 980-109- stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budietowych dysponenta Srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 -109 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budietowych araz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980-109 ujmuje sig:

1) réwnowartoéé zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym ;
3) wartoé¢ planu niezrealizowanego i wygaslego. Ewidencja szczegélowa do konta 980- 109 jest

prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980-109 nie wykazuje na
koniec roku salda.

Konto 983-109 ,, Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich programu WRPO roku bieiacego” stuzy
do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkéw europejskich na dany rok budzetowy. Na stronie
Whn konta 983-109 ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw $rodkéw europejskich w danym roku
budzetowym. Na stronie Ma konta 983-109 ujmuije sie zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajace] plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkow tych srodkéw w roku biezacym. Na koniec roku konto 983-109 nie wykazuje salda.

Konto 984-109 - "Zaangazowanie wydatkow érodkéw europejskich WRPO przyszlych lat”

Konto 984-109 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkéw europejskich
przyszlych lat. Na stronie Wn konta 984-109 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budietu
érodkéw europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984-109 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw $rodkéw europejskich lat
przysztych. Na koniec roku konto 984-109 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkaw
srodkdéw europejskich.

ORGAN FINANSOWY GMINY LADEK PLAN KONT ORGANU;

133 Rachunek budzetu

133-109 Pochodzgce z budzetu srodkdw europejskich

224 Rozrachunki budzetu

224-109 "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budZetu srodkéw europejskich”
901 Dochody budietu
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901-109 Pochodzjce z budietu srodkdw europejskich

902 - Wydatki budzetu

902-109 Pochodzgce z budzetu srodkdw europejskich

909-109 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

960-109 Pochodzace z budietu srodkéw europejskich

961 Wynik wykonania budzetu

961-109 Pochodzace z budietu $rodkéw europejskich

991 Plan dochoddw budzetu, paragrafy rodzajowe z cyfrg , 109"
992 Plan wydatkéw budietu, paragrafy rodzajowe z cyfra , 109"

KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Stosowana odpowiednio dla wydatkdw finansowania w ramach Srodkow europejskich z czwarty cyfra
paragrafu ,7" Platnosci w zakresie budzetu srodkdw europejskich. Symbol ten stosuje sig dla wydatkow
dokonywanych w ramach platnosci budzetu srodkow europejskich.

Wspdtfinansowanie krajowe, w tym jednostki samorzadu terytorialnego z czwartg cyfra paragrafu ,,9"

W zwigzku z braku mozliwosci zastosowania przy klasyfikacji budzetowej znakow: kropka, mysinik, {amane,
zastosowano w numerze pozycji pozycje 109 a przy kontach z zapisem,,109".
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