Zarzadzenie nr 35/2024
Wéjta Gminy Ladek
z dnia 19 kwietnia 2024 r.

w sprawie powolania Komisji Socjalnej.

Na podstawie art. 33 art. ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024 r., poz. 288) oraz § 3 ust. 1 Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia
34/2022 Wéjta Gminy Ladek z dnia 1 kwietnia 2022 roku zmienionego Zarzadzeniem nr
34/2024 z dnia 16 kwietnia 2024 r..

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Socjalng w nastepujacym skladzie:

Iwona Szubinska

Sylwia Grodzka

Aleksandra Jamruzka

Monika Jagodzinska

Sylwia Drop

Nina Niedzielska

Milena Knopkiewicz

§ 2. 1. Komisja na pierwszym posiedzeniu wybierze ze swojego skiadu osobowego
przewodniczgcego 1 wiceprzewodniczacego oraz sekretarza.

2. Cztonkowie Komisji powotani sg na czas nieokreslony. Czlonkostwo w Komisji wygasa
z dniem rozwigzania stosunku pracy badz w skutek zlozenia przez cztonka pisemnej rezygnacji
z pelnionej funkcji.

3. Uzupelnienie skladu Komisji nastepuje w trybie i na zasadach wiasciwych dla powotania
Komisji.
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§ 3. 1. Komisja obraduje nie rzadziej niz raz na kwartat.

2. Komisja moze obradowal takze poza wyznaczonym terminem, jezeli zaistnieje taka
konieczno$¢. Obrady zwoluje Przewodniczacy Komisji.

§ 4. 1. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnoscei:

- planowanie wydatkow i sporzadzanie projektu rocznego planu finansowego;

- rejestrowanie, weryfikowanie poprawnosci i opiniowanie wnioskéw o zapomogi losowe,
materialne, zdrowotne; pozyczki na cele mieszkaniowe; dofinansowanie do wypoczynku; oraz
pozostalych wnioskéw wynikajacych z Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

- przygotowywanie protokoldéw ze spotkan Komisji;

- informowanie pracownikéw o decyzjach dotyczgcych ztozonych przez nich wnioskdw;

- nadzor nad procesem wyplaty przyznanych srodkéw;

- monitorowanie biezacych wydatkow;

- sporzadzanie rocznych sprawozdan z pracy Komisji,



2. Komisja obraduje w skladzie minimum 3-osobowym. Sprawy rozstrzygane sa przez Komisj¢
w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscig gltosdw.

3. W przypadku gdy wnioskodawcg jest cztonek Komisji nie bierze on udzialu w czgsci obrad
Komisji dotyczacej opiniowania jego wniosku.

§ 5. Tryb rozpatrywania wnioskoéw i przyznawania swiadczen z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych:

- wnioski sktadane sg do sekretarza komisji ktéry posiada pelnomocnictwo pracodawcy do
uzyskiwania informacji kadrowych i ptacowych;

- wnioski podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze wnioskow. Sekretarz komisji wpisuje do
rejestru dane personalne wnioskodawcy, weryfikuje wniosek pod wzgledem jego kompletnosci
1 prawidlowosci, ustala doch6d na cztonka rodziny, dokumenty potwierdzajace dochdd lub brak
dochodu czlonka rodziny, sprawdza prawidlowos$¢ wyliczenia dochodu przypadajgcego na
czlonka rodziny;

- wnioski o przyznanie zapomogi losowej powinny by¢ udokumentowane w sposob
pozwalajgcy na potwierdzenie wystapienia sytuacji losowe;j;

- przyjete wnioski sa opiniowane w trakcie najblizszych obrad komisji. Po zaopiniowaniu
wniosek wraz z protokotem przedkladany jest w ciagu 7 dni pracodawcy do zatwierdzenia

- pracodawca w oparciu o dokumenty przedlozone przez komisj¢ socjalng w terminie 7 dni
podejmuje decyzje w sprawie przyznania Swiadczenia

- sekretarz komisji po uzyskaniu decyzji pracodawcy w terminie 3 dni przekazuje do Dzialu
Ksiegowosci wykaz osdb ktorym przyznano §wiadczenie celem wykonania.

§ 6. Komisja socjalna stosuje przepisy ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,
przepiséw, obowigzujgcego u pracodawcy regulaminu zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych oraz przestrzega przepiso6w ustawy o ochronie danych osobowych zobowigzujac
sie do stosowania wdrozonej przez Administratora Danych polityki bezpieczenstwa danych
osobowych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ladek.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 12a/2016 z dnia 22 lutego 2016 r. oraz Zarzadzenie nr 31/2024
z dnia 5 kwietnia 2024 r.
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