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Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027

Zarzadzenie Nr 85/2024
Wojta Gminy Ladek
z dnia 17 wrze$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowiazujacych przy realizacji
projektu ,,Wsparcie edukacji przedszkolnej na terenie Gminy Ladek” wspdélfinansowany ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027

Na podstawie art. 4 ust. 1pkt 1 iart. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22020 r., poz. 342) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ zasady ewidencjonowania i finansowania projektu pn. ,,Wsparcie edukacji
przedszkolnej na terenie Gminy Ladek” wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

2. Realizacja Projektu wspolfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 zgodnie z umowg Nr FEWP.10.01-1Z.00-
0019/24-00 zawarta z Zarzadem Wojewodztwa Wielkopolskiego dziatajacym jako Instytucja
Zarzadzajaca FEW.

3. Za prawidlowe przestrzeganie procedury odpowiedzialny jest zesp6t projektowy.

4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zespotowi Projektowemu.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia

Nr 85/2024

Waojta Gminy Ladek
z dnia 17 wrzesnia
2024 1.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci Projektu ,,Wsparcie edukacji przedszkolnej na terenie
Gminy Ladek” wspolfinansowany ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

1. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
1 finansowej projektu ,, Wsparcie edukacji przedszkolnej na terenie Gminy Ladek”
2. Dochody przyznane z tytutu pomocy finansowej stanowia dochody budzetu Gminy i sg
ujmowane w uchwale budzetowe;.
3. Wplyw $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz wydatki zwigzane z realizacjg
projektu wspotfinansowanego z tych srodkéw klasyfikuje si¢ do odpowiedniego dziatu, rozdziatu
1 paragrafu klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowigzujagcym Rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
4. Wyroznikiem srodkow jest czwarta cyfra paragrafu wskazujaca zrodto finansowania, tj:
a) “7” - wydatki finansowane ze srodkdéw europejskich,
b) “9” - wydatki tworzace wklad krajowy,
c) “0” - koszty projektu poza umowa wydatkowane ze srodkow wlasnych.
5. Projekt realizowany jest w klasyfikacji: Dzial 801 — oswiata i wychowanie , Rozdzial 80103 -
oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych oraz rozdziat 80104 — Przedszkola.
Wydatki uyjmowane sg w rozbiciu na srodki unijne oraz udziat Gminy w paragrafie z odpowiednig
czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe;.
6. Calkowity koszt projektu obejmuje tzw. koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowane.
7. Postgpowanie o zamdowienie publiczne w ramach projektu prowadzi stanowisko ds. zamdwien
publicznych 1 inwestycji.
8. Rozliczenia zadania dokonuje stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych.

I1. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
podpisang umowg i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo wystawionych,

opisanych i zatwierdzonych dokumentéw finansowo-ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu

Bankowosci  internetowej Urzedu Gminy w Ladku, na podstawie dokumentow

ksiegowych stwierdzajacych koniecznos$¢ dokonania przelewu.

Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wyciag bankowy.
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3.

4.

Opisu dokumentu ksiggowego mozna dokonaé na zalgczonym zatgczniku. Obie kartki (dokument
ksiegowy i zalgcznik) nalezy trwale spig¢.
Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu powinny byé opisane tak, aby widoczny
byl zwigzek z projektem. Opis powinien zawiera¢ co najmniej:
1) numer umowy o dofinansowanie,
2) nazwe zadania i numer projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, w ramach ktorego wydatek jest ponoszony,
3) kwote kwalifikowalng wydatku, zgodnie z montazem finansowym budzetu projektu
okreslonym we wniosku o dofinansowanie projektu,
4) informacj¢: Projekt ,,Wsparcie edukacji przedszkolnej na terenie Gminy Ladek”
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027,
5) informacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowe;j,
6) adnotacje, ze wydatki zamieszczone na fakturze sg zrealizowane zgodnie z ustawg Prawo
Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.

5. Dokumenty zwigzane z realizacja projektu podlegaja kontroli:

9

10.

11.

1) pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez pracownika ksiegowosci

2) pod wzgledem merytorycznym (tj. ze zadanie zostalo wykonane zgodnie z umowa,
harmonogramem, ustawa Prawo zamdéwien publicznych) przez stanowisko ds. pozyskiwania
srodkéw pozabudzetowych,

3) pod wzgledem prawnym (umowy) przez radce prawnego.

4) pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym przez skarbnika lub zastgpce skarbnik

5) zgodnosci z umowami z wykonawcg i dawceg srodkdéw oraz harmonogramem wykonania

robot 1 platnoscei, stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych .

. Dowodem potwierdzenia o dokonaniu kontroli przez pracownika jest jego podpis umieszczony

na fakturze/dokumencie.

. Po dokonaniu kontroli przez pracownika merytorycznego, dowody ksiggowe przekazane sa

niezwlocznie do komorki ksiggowosci budzetowej celem dokonania zaptaty.

. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym dokumenty

zatwierdza do wyptaty Wéjt lub Sekretarz Gminy.

. Wnioski o platnos¢ oraz sprawozdania z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny ,

terminowy i rzetelny sporzadza stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych.
Dokumenty zrédlowe realizowanego projektu przechowywane sg na stanowisku ds.
pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych sposob zapewniajacy ich dostepnosé poufnosé
i bezpieczenstwo.

Oryginaly dowodow ksiegowych przechowywane sg w referacie finansowo- ksiegowym.
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III. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Koszty, rozrachunki i wydatki nalezy wyodrebnié w ksiggach rachunkowych od momentu
powstania zdarzenia.
2. Ewidencja zdarzen na wyodrebnianych kontach kosztéw i wydatkow z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej winna nastapi¢ w momencie poniesienia wydatku, w tym takze
tej czgsel wydatkow, ktore podlegaja refundacji z whasciwego funduszu niezaleznie od tego,
w jakim okresie ta refundacja nastgpi.
3. Ustala si¢ nastg¢pujace zasady rachunkowosci:
1) Wyodrgbnia si¢ ewidencje ksiegowa dla projektu polegajaca na wyodrebnieniu kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych.
2) Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow(sum zapiséw) i sald,
ktdre tworza:
e dziennik
e ksiege glowng - zestawienie kont syntetycznych
e ksiegi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych
e zestawienia: zestawienie obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz ksigg pomocniczych.
3) Ksiegi rachunkowe muszg by¢ prowadzone zgodnie z ustalonym ponizej planem kont
zatwierdzonym przez kierownika jednostki.
4) Prowadzenie ksigg rachunkowych odbywa si¢ metoda komputerowg przy uzyciu
odpowiedniego programu finansowo-ksiggowego.
W systemie komputerowym ksiegi rachunkowe stanowia zasoby informacyjne rachunkowosci,
zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbiorow danych, baz danych lub
wyodrgbnionych jej czesci.
5) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim, siedzibie Urzedu Gminy Ladek,
ul. Rynek 26, 62 406 Ladek w walucie PLN.
6) Podstawowe wymogi dotyczace dowodow ksiegowych projektu
Dowody ksiggowe powinny byé rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji, ktorg
dokumentuja, powinny byé kompletne i bez bledéw rachunkowych. Zasady prowadzenia ww. ksiag
rachunkowych sg identyczne jak ksiag dla catosci jednostki.
7. Rodzaje dowoddéw ksiegowych

Faktura VAT

Faktura korygujgca

Nota korygujaca

Nota ksiggowa

Rachunek za wykonanie umowy zlecenia lub umowy o dzieto

A

ogniwo poczatkowe w | Sekretariat urzedu gminy w Ladku stanowisko do spraw organizacji
obiegu dokumentow stawia na dowodzie zakupu pieczatke wplywu dokumentu. Termin
przekazania - nastepnego dnia (najpdzniej) po otrzymaniu dowodow i
wpisania do rejestru korespondencji przekazuje do referatu
merytorycznego
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ogniwo drugie

Kontrola merytoryczna

Upowazniony pracownik - stanowisko do spraw inwestycji lub
stanowisko do spraw pozyskiwania s$rodkow pozabudzetowych
sprawdza pod wzgledem merytorycznym informacje zawarte w
dowodzie.

Opisuje dowdd ksiggowy lub jako zalacznik trwale zwigzany z faktura
jezeli faktura nie zawiera wystarczajaco miejsca na kompletny opis.
Sktada podpis. Zalgcza pozostale dokumenty zwigzane z fakturg lub
rachunkiem jak : dokumentacj¢ podstawowych czynnosci postepowania
o zamowienia publiczne (wynik postepowania), zlecenie badz umowe,
protoko6t odbioru. Na dowdd dokonania sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym wpisuje date i sklada pieczatke imienng i podpis.

Ogniwo trzecie

Stanowisko do spraw zaméwien publicznych lub stanowisko do spraw
pozyskiwania §rodkéw pozabudzetowych sprawdza, czy operacja jest
zgodna z ustawa o zamowieniach publicznych lub podaje podstawe
prawng nie stosowania przepisow tej ustawy. Sktada podpis i pieczatke.

Ogniwo czwarte

Kontrola formalno - rachunkowa

Pracownik referatu do spraw realizacji finansow i budzetu stempluje
dowody na dowod przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalnym
i rachunkowym - wpisuje dat¢ i stawia podpis nastepnie przekazuje
dokument do zatwierdzenia.

Ogniwo pigte

Dowoéd ksiggowy wymaga sprawdzenia przez Skarbnika Gminy -
sprawdza czy wlasciwe osoby opisaly i podpisaly dowod ksiggowe.
Podpis Skarbnika oznacza, ze operacja zostala uznana przez wlasciwych
IZeCZOWO pracownikow :

- za prawidlowa pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i
gospodarnosci,

- za zgodng z ustawg o zamdéwieniach publicznych w przypadku, gdy
dana operacja podlega zamdwieniom publicznym,

- nie zglasza zastrzezen co do kompletnosci i rzetelnosci dowodu
ksiegowego,

- stwierdza, ze w planie finansowym przewidziano $rodki finansowe na
ponoszony wydatek.

Ogniwo szodste

Zatwierdzenie dokumentu (akceptacja) Woéjt Gminy lub Sekretarz
Gminy na dowdd zatwierdzenia sktadaja podpisy.

Ogniowo koficowe

Komorka ksiggowosci - stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowej
- wystawia polecenie przelewu (wprowadza w systemie elektronicznej
ustudze bankowosci) na podstawie dokumentu uzasadniajacego
przygotowanie polecenia przelewu z wydzielonego do realizacji zadania
konta bankowego w terminie powodujacym zaptate faktury zgodnie z
umowga. Polecenie przelewu zatwierdzajg do realizacji dwie osoby w
skladzie okreslonym w bankowej karcie wzoréw podpiséw o0sob
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upowaznionych do skladania dyspozycji finansowych. Osobami
upowaznionymi do podpisywania przelewdéw sa : Wéjt Gminy Ladek,
Sekretarz Gminy Ladek, Skarbnik Gminy Ladek, zastepca Skarbnika
ksiegowa. Przelew dokonywany jest w ramach bankowego systemu
elektronicznego.

Realizacja dzialania nie przewiduje operacji gotowkowych.

4. Do obstugi realizacji projektu wyodrebnia si¢ rachunek bankowy w Banku Spéldzielczym

w Shupcy Nr 59 8542 0001 0200 1935 2000 0500.

5. Podstawa do zaewidencjonowania wydatkéw w jednostce stanowia opisane faktury sprawdzone

pod wzgledem merytorycznym, przez stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych oraz

pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez osobe z referatu finansowego, zatwierdzone do
wyplaty przez Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy.

6. Komorka ksiegowosci- stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej - wystawia polecenie przelewu

9.

(wprowadza w systemie elektronicznej ustudze bankowosci) na podstawie dokumentu
uzasadniajacego przygotowanie polecenia przelewu z wydzielony realizacji zadania konta bankowego
w terminie powodujacym zaptlate faktury zgodnie z umowa.

Polecenie przelewu zatwierdzaja do realizacji dwie osoby w skladzie okreslonym w Bankowej karcie
wzordw  podpiséw  o0s6b  upowaznionych do  skladania  dyspozycji  finansowych.
Osobami upowaznionymi do podpisywania przelewéw jest Wojt Gminy Ladek, Sekretarz Gminy
Ladek, Skarbnik Gminy Ladek, Zastepca Skarbnika, Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowo —
sprawozdawczej. Przelewy platnosci dokonywane sg w ramach bankowego system elektronicznego.

. Ewidencja dochodéw i wydatkéw oraz przychodow i rozchodéw w organie prowadzona jest

na podstawie dowodéw bankowych — wyciagéw bankowych.

. Bledy w dowodach ksiggowych poprawia¢ mozna wylgcznie przez skreslenie niewlasciwe

napisanego tekstu lub liczby, w sposdb pozwalajacy odczytaé tekst lub liczbe pierwotng

1 wpisanie tekstu lub liczby wlasciwej. Poprawki te powinny by¢ zaopatrzone w podpis lub
skrot osoby upowaznionej.

Zasady te stosuje si¢ wylacznie dla dowodow ksiegowych, dla ktorych nie istnieje ustalony
odrebnymi przepisami zakaz dokonywania jakichkolwiek poprawek oraz nie stosuje si¢ ich
do dowodow obcych, ktére moga by¢ poprawione jedynie przez wystawienie i przestanie
kontrahentowi dowodu korygujacego.

Podpisy na dowodach ksiggowych sktada sie odrecznie.

10. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ metodg komputerowg w INFO SYSTEM” Ustugi

informatyczne opracowanym przez R T GROSZEK sp. Legionowo, Modut Finanse i
ksiggowos¢ FK, wersja 2017,16,1207,16,1221, data rozpoczecia eksploatacji 2004 rok.
Obstuge programu komputerowego stuzacego do zaewidencjonowania operacji zwigzanych
z realizacja projektu prowadzi referat ds. realizacji finanséw i budzetu.
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia

Nr 85/2024

Wojta Gminy Ladek
z dnia 17 wrzesnia
2024 r.

Wykaz wzoréw podpiséw skladanych na dokumentach dotyczgcych realizacji projektu
»Wsparcie edukacji przedszkolnej na terenie Gminy Ladek” wspolfinansowany ze $rodkéw

Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

I. Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania umow :

Lp. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. Migtkiewicz Artur Wojt Gminy

2. Wykaz 0s6b uprawnionych do kontrasygnowania umow :

Lp. | Nazwisko 1 imi¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. Jagodzinska Monika Skarbnik Gminy
2. Grzelczak Anna Zastepca Skarbnika

3. Wykaz osob uprawnionych do zatwierdzania dowodow do wyptaty :

Lp. | Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisu
1. Mietkiewicz Artur Wéijt Gminy
2. Tkaczyk Renata Sekretarz Gminy

4. Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodéw ksiggowych do zaksiggowania w koszty
dzialalnosci :

Lp. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. Mietkiewicz Artur Wojt Gminy

2. Tkaczyk Renata Sekretarz Gminy

3 Jagodziriska Monika Skarbnik Gminy

4. Grzelczak Anna Zastepca Skarbnika
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5. Kryszak Elzbieta

Podinspektor
ds.ksiegowosci
budzetowo-sprawozdaw-
czej

5. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem meryto-

rycznym projektu :
Lp. | Nazwiskoiimie Stanowisko Wzér podpisu
1. Drop Sylwia Stanowisko ds. zamdwien
publicznych
Lub
Lp. | Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzdr podpisu

1. Smiechowska Natalia

specjalista ds. pozyskiwa-
nia $rodkéw pozabudzeto-
wych

I1. Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem

formalno — rachunkowym :

Lp. | Nazwisko iimie¢

Stanowisko

Wz6r podpisu

1. Filipczak Monika

Ksiegowa
ksiegowosci  budzetowej
i plac w urzgdzie gminy

2. Kryszak Elzbieta

Podinspektor
ds.ksiegowosci
budzetowo-sprawozdaw-
czej

3. Lyskawa Anna

Mtodszy referent
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia

Nr 85/2024

Wojta Gminy Ladek
z dnia 17 wrzesnia
2024 r.

Zakladowy Plan Kont dla projektu ,,Wsparcie edukacji przedszkolnej na terenie Gminy
Ladek” wspoHinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

011-155 - ,,Srodki trwate "

013-155 — ,,Pozostate srodki trwale ”

020-155 - wartosci niematerialne i prawne”

072-155 — ,,Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

071-155 - ,,Umorzenie $rodk6éw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych WRPO"

080-155 - ,,Inwestycje ($rodki trwate w budowie) WRPO"

Zespol 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia"

201-155 - ,,Rozrachunki z tytutu dostaw i ustug "
223-155- ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych "
225-155 - ,,Rozrachunki z budzetami "

229-155 - ,,Pozostale rozrachunki publiczne "
231-155 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen "
240-155 - ,,Pozostale rozrachunki "

Zespol 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania "'
720 -155 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych "

Zespol 8 - ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy "

800- 155 - ,,Fundusz jednostki"

810- 155 -"Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu s$rodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje "

860- 155- ,,Wynik finansowy "

2. Konta pozabilansowe

980-155 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych "

983-155 - ,Zaangazowanie wydatkow s$rodkéw europejskich programu roku biezacego"”
984-155 - ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat"

Konto 011-155 - ,,Srodki trwale ".
Na koncie 011-155 - ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenie i zmniejszenie wartosci poczatkowe;j
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srodkoéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na
koncie 013-155.

Na stronie Wn konta 011-155 - ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore ujmuje
si¢ na koncie 071-155

Na stronie Wn konta 011 -155 - ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub gotowych
$rodkow trwalych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwalych.

2) przychody srodkéw trwatych nowo przyjetych,

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na wskutek aktualizacji
ich wyceny .

Na stronie Ma konta 011-155 - ujmuje si¢ w szczegblnosci:

1) wycofanie $rodkoéw trwatych z uzywania na wskutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
Zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania ;

2) ujawnione niedobory srodkow trwalych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny. Ewidencjg ksiggowa obejmuje si¢ wszystkie srodki trwate bez wzgledu na to czy sg
uzytkowane, czy tez uznane za czasowo lub trwale nieczynne i to znajdujace si¢ zardéwno w jednostce
jak i poza nig (np. oddane w najem czy dzierzawe). Zwiekszenie stanu srodkéw trwalych nastepuje
pod data przyjecia do uzywania z inwestycji, od dostawcow lub innych jednostek przekazujacych .
Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania.
Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne, ktére zwrécono dostawcom wprowadza si¢ do
ewidencji pod data i w wartosci, w jakiej byly zwrdcone.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartoSci wynikajacej z
posiadanych dokumentow lub aktualnych cen, a gdy ich brak, na podstawie ekspertyzy uwzgledniajac
ich dotychczasowe zuzycie.

Zmniejszenie stanu $rodkow trwalych nastgpuje pod datg postawienia w stan likwidacji, ujawnienia
niedoboru, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego .

Srodki trwale zuzyte lub zniszczone stawia sie w stan likwidacii, sporzadzajgc protokol postawienia
w stan likwidacji, w ktorym poza data i szczegolowa specyfikacja postawionych do likwidacji
srodkow trwatych musza by¢ zawarte informacje o przyczynach likwidacji, a takze propozycje
dotyczace sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materialdw lub odpadéw
pozostajacych po likwidacji. Od dnia postawienia w stan likwidacji do przeprowadzenia ostatecznej
likwidacji (np. demontazu lub przekazaniu na ztom) $rodki te nalezy ewidencjonowaé na koncie
pozabilansowym . Nie uwaza si¢ za postawienie w stan likwidacji zgloszenia $rodkéw trwatych do
uplynnienia jako zbgdnych.

Konto 013-155 ,,Pozostate srodki trwale ” stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowe]j srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 0161 017,
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wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Do pozostatych $rodkow trwatych mozna zalicza¢ bez wzgledu na wartosé (§ 7 pkt 2 rozporzadzenia
w sprawie plandéw kont) $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placowkach oswiatowych, odziez i umundurowanie, meble i dywany,
inwentarz zywy, pozostale s$rodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci, w momencie oddania do uzywania
(od 2018 r. jest to warto$é 10 000 z}).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu
lub inwestycji, nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu, nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Konto 071-155 - ,,Umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych” stuzy do
ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowe] $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke. Umorzenie ksiggowe na koncie 071-155 - nalicza sie od wszystkich $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011-155 za wyjatkiem gruntéw oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo, i to zaréwno od tych, ktdre s3 wynajete innym jednostkom .
Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych nalicza si¢  od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigeu, w ktorym te srodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w
ktérym nastepuje zrownanie wysoko$ci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub,
w ktérym $rodki trwate postawiono w stan likwidacji sprzedano, przekazano nieodptatnie lub
stwierdzono ich niedobdr. Umorzenie od spoldzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu
uzytkowego nalicza sie przy zastosowaniu rocznej stawki w wysokosci 2,5 %.

Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie wedlug stawek
wynikajacych z zalozonego okresu ich uzytkowania, ktory jednak me maze by¢ krétszy niz:

od wartos$ci oprogramowania komputerow i praw autorskich - 2 lata,

poniesionych kosztéw zakoniczonych prac rozwojowych - 3 lata,

od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych - 5 lat.

Naliczenie umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo
rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nast¢pujgcego po miesigcu, w ktorym ujeto je
w ewidencji ksiggowej 1 do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje zroéwnanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscig brutto lub rozchoduje si¢ dang warto$¢. Umorzenie od ujawnionych
srodkéw trwatych nie objetych uprzednio ewidencjg oraz korekty naliczen dokonanych w
nieprawidlowej wysokosci mogg nastapi¢ wylacznie za rok obrotowy, w ktérym wypadki te
ujawniono .

W jednostce naliczaé si¢ bedzie umorzenie raz na koniec roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 071-155 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia a na stronie Wn wszelkie zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych
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i prawnych. . Odpisy umorzeniowe od srodkoéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011-155 oraz
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo zmniejszaja fundusz zasadniczy
jednostki .

Ewidencje szczegétowa do konta 071-155- prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych. Ewidencja
umorzenia moze by¢ polagczona ze szczegdlowa ewidencjg srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071-155 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych wedlug stawek ustalonych w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 w jednostce Urzad Gminy

Konto 072 -155 ,, Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréow bibliotecznych”

Stluzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia pozostatych srodkéw
trwalych tj. tych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a takze zbioréw
bibliotecznych, ktdre moga by¢ umarzane jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzytkowania. Umorzenie tych §rodkéw koresponduje z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072-155 — ksigguje si¢ umorzenie wyksi¢gowanie dotychczasowego umorzenia
pozostalych srodkow trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych z
tytulu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru lub szkody oraz wylaczenia z
ewidencji ksiegowej ilosciowo- wartosciowe;.

Na stronie Ma konta 072-155 ksieguje si¢ umorzenie naliczone od wydanych do uzytkowania nowych
pozostatych srodkéw trwatych wlaczonych do ewidencji ksiegowej , zbioréw bibliotecznych oraz
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, umorzenie pozostatych srodkéw otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego za Srodkéw na inwestycje, umorzenie
dotychczasowe pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub samorzadowego zakladu
budzetowego.

Konto 072-155 moze wykazywaé saldo Ma , ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej bedacych
w uzytkowaniu pozostalych srodkéw trwalych wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
calkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Konto 080 -155 Srodki trwale w budowie .

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow inwestycji na
uzyskane efekty. Do inwestycji zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz
nowych érodkow trwatych uzytkownika lub w zwigzku z ulepszeniem juz istniejacych srodkow
trwatych.

Na koncie 080-155 ewidencjonuje si¢ ogol kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji
poniesionych przez jednostke na majace powstaé srodki trwale. Koszty inwestycji obejmuja wartos$é
(w cenie nabycia) wszystkich uzytych do wytworzenia rzeczowych skladnikéw majatku
i wykorzystanych ushig, warto$¢ wynagrodzen za prace wraz z pochodnymi (narzutami i odpisami),
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warto$¢ swiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajgce sie zaliczyé do wartosci wytworzonych
przedmiotow majgtkowych, w tym rowniez:

1. nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczgcych inwestycji rozpoczetych,

2. naliczone na czas trwania inwestycji, odsetki, prowizje i réznice kursowe od pozyczek
1 zobowigzan shuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkéw trwatych (do dnia przekazania
$rodka trwatego do uzywania).

Do kosztow wytworzenia §rodkéw trwatych, a wiec i do kosztéw inwestycji zalicza si¢ koszty
ogolnego zarzadu, kosztow sprzedazy pozostatych kosztéw operacyjnych oraz kosztéw operacji
finansowych poniesionych w zwigzku z inwestycja , ale dopiero po dniu przekazania srodka trwatego
do uzytkowania .

Do inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

1.nabycie gruntéw i innych sktadnikéw majatku trwatego oraz koszty ich budowy i montazu,
2.oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu uzyskania
lokalizacji pod budowe,

3.odszkodowanie za dostarczenie obiektow zastepczych przesiedlenie 0s6b z teren6w zajetych na
potrzeby inwestycyjne,

4.zalozenia stref ochronnych,

5.zalozenia zieleni ,

6.napraw 1 remontéw wykonanych przed przekazaniem $rodka trwatego do uzytkowania,
7.dokumentacji projektowej inwestycji ,

8 badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

9.przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszane
o przychody likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywanie nowych
inwestycji,

10. robét niezbednych do realizacji wlasnej inwestycji, wykonywanych w $rodkach trwatych
nalezacych do innych os6b prawnych lub fizycznych ,

11. wznoszenia budynkow i budowli ,

12. zakup badz wytworzenie we wlasnym zakresie urzadzen technicznych maszyn i $rodkéw
transportu,

13.transportu i montazu,

14.nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy ,

15.prob montazowych, jezeli naleznos¢ za te czynnosci nie jest uwzgledniona w cenie robdt,
16.ubezpieczen majatkowych budowanych srodkow trwatych,

17.0dsetek, prowizji z roznic kursowych od kredytow i pozyczek dotyczacych inwestycji,

18.nie podlegajacy obliczeniu lub zwrotowi podatek od towardéw i ustug (VAT) dotyczacych
inwestycji ,

19.inne koszty bezposrednie zwigzane z inwestycjg . Warto$¢ powstalych w wyniku inwestycji
skladnikéw majatku trwatego ustala si¢ w wysokosci kosztéw ich wytworzenia lub ceny nabycia
powigkszonych o nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug (VAT).

Konto 080-155 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Konto 130 - 155 ,,Rachunek biezacy jednostki "
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Stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkow i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130-155- ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223-155;

Na stronie Ma konta 130 - 155- uyjmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych) , w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow 1, 2, 3, 4,
7 lub 8;

6) okresowe przelewy srodkow pienieznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegolowa wedlug dysponentow, ktérym przelano $rodki pieni¢zne), w korespondencji z kontem
223-155.

Zapisy na koncie 130-155 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-155 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze
do blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny..
Konto 130-155 moze shuzy¢ roéwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu. Ewidencja szczegdtowa do konta 130-155- jest
prowadzona w szczegotowosci planu finansowego dochodéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130-155 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienig¢znych na
rachunku biezacym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130-55 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej prowadzonej dla
kont:

D) wydatkéw budzetowych; konto 130-109 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130-155 w zakresie dochodéow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130-155 ulega likwidacji przez ksi¢gowanie:

1) przelewu $rodkow pienigeznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223-155

Konto 201 -155 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ".

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych ,

a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie 201- 155 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych ,
ktére sa uyymowane na koncie 221.

Konto 201-155 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Ewidencja szczegdtowa do konta 201-155 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
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klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosdci i zobowiazan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow. Konto 201-155 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 223 - 155 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich . Na stronie Wn konta 223-155 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych , zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto
800-155;

2) okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130-155

Na stronie Ma konta 223-155 ujmuje si¢:

1) okresowe wplywy srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130-155;

2) okresowe wplywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130-155 .

Konto 225-15S - "Rozrachunki z budzetami " .

Stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek
srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225-155- ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 225-155 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wedlug kazdego z tytulu rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 225-109 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn omacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.
Ewidencje szczegdtowa do tego konta prowadzi¢ nalezy odrebnie dla kazdego urzedu skarbowego
i gminy z uwzglednieniem poszczegdlnych tytuldow rozliczen. Jezeli jednostka jest podatnikiem VAT,
to do ujgcia VAT nalezy prowadzi¢ nastepujgce konta analityczne:

1) rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT,

2) rozliczenie naleznego VAT,

3) rozliczenie naliczonego VAT,

4) rozrachunki z urzedem celnym z tytutu VAT.

Na koncie analitycznym ,,Roz rachunki z urzedem skarbowym z tytulu VAT" ksieguje sie w
szczegolnoscei: po stronie Wn: - naliczony w fakturach dostawcéw VAT podlegajacy odliczeniu od
podatku naleznego , - kwoty podatku VAT przelane urzedom skarbowy m. po stronie Ma: - nalezny
podatek VAT wynikajacy z wystawionych faktur VAT (codo ktorych obowigzek podatkowy
wystepuje w biezacym okresie ), - nalezny podatek VAT naliczony w fakturach VAT, wystawionych
w poprzednim okresie sprawozdawczym , co do ktorego obowiazek podatkowy powstat w biezgcym
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okresie ( Wn konto analityczne ,,Rozliczenie naleznego VAT" ), - kwoty podatku zwrocone przez
urzad skarbowy.

Konto 225- 155 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont analitycznych. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci a saldo Ma stan zobowiazan wobec budzetu .

Konto 229-155 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne " .

Stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw publiczno - prawnych, a
w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229- 155
ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, splate
i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229-155 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosdci i zobowigzan wedlug tytuldéw rozrachunkéw oraz podmiotéow, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia. Konto 229-155 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci , a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 231-155 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen "

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat
pienieznych i $wiadczen rzeczowych =zaliczonych , zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami .

Na stronie Wn konta 231-155 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika. Na stronie Ma konta 231-155 ujmuje sie
zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231-
155 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i
$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231-155 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -

stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Do konta 231-155 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng na imiennych kartach wynagrodzen
poszezegblnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujgcych wynagrodzenia. Imienne
karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w sposdb umozliwiajacy podstawy do naliczania
zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajacych pracownika. Ponadto do konta 231-155 nalezy
prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowg umozliwiajagca  rozliczenie list plac . 1 rozliczenie
naleznosci od pracownikow z tytulu nadptaconych wynagrodzen oraz zobowigzan z tytutu nie
pobranych w terminie wynagrodzen.

Konto 231-155 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikow np. z tytulu wyplaconych zaliczek ha wynagrodzenia, wyplaconych z gory
wynagrodzen za nastepny okres, wydanych z géry deputatéw , nadplaconych wynagrodzen itp.
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Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych a nie wyptaconych wynagrodzen.

Konto 240-155 - "Pozostale rozrachunki "

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-155 -229-155.

Konto 240-155 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a
takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na stronie Wn konta 240-155
ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszezen. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 240-155 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
poszczegolnych tytuldw.

Konto 240-155 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

- rozrachunki wewnatrzzaktadowe

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie

- rozliczenia niedobordw, szkdd i nadwyzek

- rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz
podatki i sktadki odprowadzone do ZUS

- roszczenia sporne

- rozrachunki z tytulu pozyczek krétkoterminowych za wyjatkiem udzielonych pracownikom
- krotko 1 dlugoterminowe naleznosci z tytutu pozyczek udzielanych z funduszy celowych

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych ,,Rozliczane niedobory i szkody" wmuje
si¢ w wartosci ewidencyjnej pomniejszonej o ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz
dotychczasowe umorzenie. Sumg roszczenia z tytutu niedoboréw lub szkéd zawinionych okresla
kierownik jednostki ustalajac realng warto$¢ niedoboru .

Wartos¢ ewidencyjna nadwyzek skladnikéw majgtkowych ustala sie w oparciu o dostepne dokumenty
lub na podstawie szacunku uwzgledniajgcego aktualne ceny i stopien zuzycia. Roszczenia sporne
ksigguje si¢ pod data skierowania pozwu do sadu.

Na stronie Wn konta 240-155 ksieguje si¢:

- stwierdzone niedobory i szkody w sktadnikach majgtkowych (w warto$ci nie umorzone;j)

- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych

- wyplaty z sum na zlecenie , sum depozytowych oraz zwrot pozostalosci sum na zlecenie

- roszczenia sporne,

- naleznosci wewnatrzzakiadowe,

- odpisanie zobowigzan drobnych oraz przedawnionych ,

- bledne obcigzenia 1 korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie
wyciggow bankowych ).

Na stronie Ma konta 240-155 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:

- ujawnione nadwyzki skladnikéw majatkow

- rozliczenie niedoborow i szkod majatkowych

- wplaty z tytulu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek
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- zaciggniete pozyczki krotkoterminowe wraz z odsetkami

- zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzeni na rzecz réznych jednostek
(za wyjatkiem podatkéw)

- wplywy sum depozytowych i na zlecenie

- odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych

- odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych

- wplywy nalezno$ci wewnatrzzaktadowych -

- bledne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych

Ewidencje analityczng do konta 240-155 prowadzi si¢ wedlug jednostek 1 o0séb z
uwzglednieniem tytuléw poszczegélnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz zakreséw
dziatalnosci, z ktérymi sg zwigzane.

Na koncie 240-155 moga wystepowaé dwa salda bedace sumg sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
pozostalych rozrachunkéow .

Konto 720-155 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych WRPO"

Konto 720-155 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720-155 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720-155 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do ‘'konta 720-155 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie
podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona
wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegétowg stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez
te organy. W koncu roku obrotowego saldo konta 720-155 przenosi si¢ na konto 860-155.

Na koniec roku konto 720-155 nie wykazuje salda.

Konto 800-155 - "Fundusz jednostki ".

Konto 800-155 sluzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i
ich zmian. Na stronie Wn konta 800-155 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma

- jego zwickszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki .

Na stronie Wn konta 800-155 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: - przeksiegowanie, w roku nastepnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860-155 .

Na stronie Ma konta 800-155 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860-155;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,  zrealizowanych  wydatkéw

budzetowych z konta 223-155; Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800-155 powinna
zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800-155
wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki .

Konto 810-155 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje ".
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Konto 810-155 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
oraz Srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810-155 ujmuje si¢: rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Ma konta 810-155 ujmuje sie przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, salda konta
810-155 na konto 800-155

Na koniec roku konto 810-155 nie wykazuje salda .

Konto 860-15S - ""Wynik finansowy .

Konto 860-155 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego na
stronie Wn konta 860-155 ujmuje si¢ sume:

Na stronie Ma konta 860-155 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw , w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860-155 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto .

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800-155.

Konto 980-155 - ""Plan finansowy wydatkow budzetowych" .

Konto 980-155- stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 -155 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany. Na stronie Ma konta 980-155 ujmuje sie:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym ;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Ewidencja szczegotowa do konta 980- 155 jest

prowadzona w szczegolowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980-155 nie
wykazuje na koniec roku salda,

Konto 983-155 ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich programu roku biezgcego"”
Stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw s$rodkéw europejskich na dany rok
budzetowy. Na stronie Wn konta 983-155 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983-155 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw tych srodkow w roku biezgcym. Na koniec roku konto 983-155 nie wykazuje
salda.

Konto 984-155 - "Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysztych lat”

Konto 984-155 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéow budzetu Srodkow
europejskich przysztych lat. Na stronie Wn konta 984-155 ujmuje si¢ rdwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetu srodkéw europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkéw roku
biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984-155 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow $rodkow
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europejskich lat przyszlych. Na koniec roku konto 984-155 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich.

ORGAN FINANSOWY GMINY LADEK PLAN KONT ORGANU;

133 Rachunek budzetu

133-155 Pochodzace z budzetu srodkéw europejskich

223- rozliczenia wydatkow budzetowych

223-155- rozliczenie wydatkow budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
224 Rozrachunki budzetu

224-155 "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
901 Dochody budzetu

901-155 Pochodzace z budzetu srodkow europejskich

902 - Wydatki budzetu

902-155 Pochodzace z budzetu srodkow europejskich

909-155 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

991 Plan dochodéw budzetu, paragrafy rodzajowe z cyfrg ,,155"

KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Stosowana odpowiednio dla wydatkow finansowania w ramach srodkow europejskich z czwartg
cyfrag paragrafu ,,7", Wspotfinansowanie krajowe, w tym jednostki samorzadu terytorialnego
z czwartg cyfrg paragrafu ,,9"

W zwigzku z braku mozliwosci zastosowania przy klasyfikacji budzetowej znakow: kropka, myslnik,
tamane, zastosowano w numerze pozycji pozycje 155 a przy kontach z zapisem,,155".

IV. PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Przechowywanie i archiwizacja dokumentow odbywa si¢ zgodnie z zasadami przyjetymi
w Zarzgdzeniu nr 89/2022 W¢jta Gminy Ladek z dnia 12 paZzdziernika 2022 r. w sprawie
szczegOlnych zasad prowadzenia rachunkowosci i zakladowego planu kont dla budzetu Urzgdu
Gminy Ladek.
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