Zarzadzenie nr 107/2024
Wojta Gminy Ladek
Z dnia 18 listopada 2024 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze
w Urz¢dzie Gminy w Ladku

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2024, poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 11 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024, poz. 1135)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam nabor na wolne stanowisko urzednicze samodzielny referent ds. gospodarki
przestrzennej i lokalowej w Urzedzie Gminy w Ladku.

§ 2. Wymagania i kwalifikacje, jakie powinien posiada¢ kandydat przystepujacy do naboru,
spos6b ich udokumentowania oraz warunki przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych
okreslone zostaly w ogloszeniu o naborze, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ogloszenie o naborze zostaje podane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu i opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Ladek.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 107/2024
Wodjta Gminy Ladek

zdnia 18.11.2024 .

SK.2110.7.2024

OGLOSZENIE
WOITA GMINY LADEK
z dnia 18 listopada 2024 roku

na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2024 poz. 1135) podaje sie do publicznej wiadomosci informacje o naborze na wolne
stanowisko urzednicze:

I. Wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy na stanowisku samodzielny referent
ds. gospodarki przestrzennej i lokalowej

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego zg. z art. 11 ust. 2 i 3 ww. ustawy)

2) petna zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3} wyksztatcenie: $rednie lub $rednie branzowe w tym minimum 4 letni staz pracy, lub
wyisze z rocznym stazem pracy,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe

1) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu planowania przestrzennego, urbanistyki lub
budownictwa, geodezji lub studia podyplomowe w tym zakresie lub pokrewne,

2} mile widziane min. roczne doswiadczenie zawodowe w JST na stanowisku o zbieznym
zakresie czynnosci,

3} umiejetno$¢ stosowania przepiséw w zakresie obowigzkéw stuzbowych i redagowania
pism urzedowych,

4) samodzielno$¢, terminowo$é, elastyczno$é, nieskazitelna postawa etyczna, gotowosc do
podnoszenia kwalifikacji;

5) umiejetnoé¢ budowania dobrych relacji z klientami, wspétpraca w zespole,

6) umiejetnos$¢ organizowania pracy, analitycznego myslenia i dziatania pod presjg czasu,

7) umiejetnos$c czytania map miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
dokumentacji technicznej,

8) biegta znajomos¢ obstugi komputera, w szczegdinosci pakietu Office, EZD oraz urzadzen
peryferyjnych,

9) znajomos¢ obstugi portalu GEOINFO 7 i modutu i.EGIB, oraz e-mapa,

10) znajomo$¢ obowigzujgcych przepiséw w szczegdinosci: ustawy o samorzgdzie gminnym,
ustawy o pracownikach  samorzadowych, wustawy Kodeks Postepowania
Administracyjnego, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, prawa
budowlanego, prawo wodne, prawo energetyczne, ustawy o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy, ustawy o dostepie do informacji publicznej, oraz
rozporzadzenia Rodo i JRWA.,

11) mobilnos¢ (posiadanie prawa jazdy kat. b), gotowos¢ do pracy w terenie;
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27. przygotowywanie projektéw dokumentéw zwigzanych z realizacjg powierzonego zakresu

V.

czynnosci w tym. m.in. zarzgdzen Wojta, uchwat RG, odpowiedzi na interpelacje, zapytania
i wnioski radnych oraz wnioski o udostepnienie informacji publicznej, petycje.

Warunki pracy:

Wymiar czasu pracy: peten etat w podstawowym systemie czasu pracy;

Miejsce pracy: Urzad Gminy w Ladku, budynek pietrowy nieprzystosowany do oséb
poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich, brak windy, toalety na pietrze dostosowane do oséb
niepetnosprawnych, budynek wyposazony w podjazd dla oséb niepetnosprawnych, szerokos¢
drzwi wejsciowych dostosowany do wjazdu wozkiem inwalidzkim;

Rodzaj pracy: praca posiada charakter administracyjno-biurowy, obstuga petentéw oraz wyjazdy
stuzbowe w teren, obstuga komputera powyzej 4 h na dobe, obstuga urzadzen biurowych, praca
wymagajgca przemieszczania sie pomiedzy pietrami i pokojami;

Przewidywany termin zatrudnienia: grudzien 2024r;

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia jest nizszy niz 6%;

Wynagrodzenie ustalone indywidualnie w zaleznosci od doswiadczenia i kwalifikacji kandydata
zg8. z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (Dz.U. 2021, poz. 1960 ze zm.) oraz Regulaminem Wynagradzania
Pracownikéw w Urzedzie Gminy Ladek zg. z Zarzadzeniem nr 64/2023 ze zm. Wojta Gminy
Ladek.

Wymagane dokumenty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie i zawieraé:

AR o o

~

VI.

1.

CV i list motywacyjny,
Kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,
Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,
Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osabowych,
Kandydat, ktdry zamierza skorzystac¢ z uprawnienn o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ppkt. 4b
ustawy o pracownikach samorzadowych przedktada kopie dokumentu potwierdzajgcego stopien
niepetnosprawnosci.

Termin i miejsce skfadania ofert:

Termin: do 27 listopada 2024 roku, godzina 15%.
Miejsce: Urzad Gminy w Ladku, ul. Rynek 26 — Sekretariat, pok. nr 9, lub nadesta¢ poczta na
adres: Urzad Gminy w Ladku, ul. Rynek 26, 62-406 Ladek, badz wysta¢ przez ePUAP
potwierdzony elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym.
Oferty nalezy sktada¢ w zamkniete]j kopercie z dopiskiem: SK.2110.7.2024 Konkurs na stanowisko
samodzielny referent ds. gospodarki przestrzennej i lokalowej w Urzedzie Gminy w Lgdku,
z podaniem na kopercie danych nadawcy.
Dokumenty wydane w jezyku obcym nalezy przettumaczy¢ na jezyk polski (na etapie sktadania
aplikacji dokumenty nie muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego).

Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.
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