Zarzadzenie nr 16/2025
Wijta Gminy Ladek
z dnia 31 marca 2025

w sprawie zmiany regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
Ladek stanowigcego zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2021 Wéjta Gminy Ladek
z dnia 29 stycznia 2021r.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22024 r., poz. 1465ze zm.), art. 44 ust. 1 i art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530)ze zm.), zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Dokonuje sie zmiany stosowanego w Urzedzie Gminy w Ladku -,,Regulamin udzielania
zamdwien publicznych” i otrzymuje on w brzmienie jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2021
Wijta Gminy Ladek

z dnia 29 stycznia 2021r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 130.000 zlotych
w Urzedzie Gminy Ladek.
Rozdzial 1

Zakres stosowania.

§1

. Zamdwienia, ktérych warto$¢é szacunkowa nie przekracza rdéwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 i zamowien sektorowych ponizej progu unijnego
okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
2024r. poz. 1320 ze zm.), bedg dokonywane na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym regulaminie.

. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu odpowiedzialni za udzielanie zaméwien
publicznych, obowigzani sg do znajomosci i stosowania odpowiednich przepisow
powszechnie obowiazujgcych oraz niniejszego Regulaminu.

. Zaleca si¢ by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego
uwzglednia¢é kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem, CcO Oznacza
dokonywanie tylko dobrze przemys$lanych i niezbednych zakupéw oraz nabywanie
produktéw, ushug, robdt budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu
oddziatujagcych na srodowisko, a takze uwzgledniajacych spoleczne i ekonomiczne
skutki decyzji zakupowych.

. Kwestie zwigzane ze zr6wnowazonym rozwojem odnoszg si¢ m.in. do tzw. "spotecznie
odpowiedzialnych zamdwien publicznych" oraz "zielonych zaméwien publicznych".
Spolecznie odpowiedzialne zamowienia publiczne to zaméwienia w ramach ktorych
bierze si¢ pod uwage co najmniej jedng z nastepujgcych kwestii spotecznych:

- mozliwosci zatrudnienia, godng prace, zgodno$é z prawami spolecznymi i z prawem
do pracy, integracj¢ spoteczng (w tym takze osob niepetnosprawnych),

- rOWnos¢ szans,

- dostepnos¢,

- projektowanie dla wszystkich,

- uwzglednianie kryteriow zrownowazonego rozwoju, w tym kwestie etycznego handlu
oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej odpowiedzialnosci
biznesu,

z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE oraz w dyrektywach
dotyczacych zamowien publicznych.

. Zielone zamowienia publiczne to zamowienia w ramach, ktérych zamawiajacy stara si¢
uzyskaé towary, ustugi i roboty budowlane, ktoérych oddzialywanie na $rodowisko w
trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towarow, ushug i roboét
budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby zaméwione w innym
przypadku.



Rozdzial I1

Slownik

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Ladek;

2) kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ladek lub osoby,
ktorym kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa; . .

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych ( Dz.U. 2024r. poz. 1320 ze zm.), zwana dalej w tresci Regulaminu - PZP;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udz@ania zamowien
publicznych ponizej kwoty 130.000 ztotych w Urzedzie Gminy Ladek;

S) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub inseacie;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zZaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektyw® 2014/24/UE, w
zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady. z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwienn (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

7) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami:

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 ze zm.)

9) szacunkowej wartoSci zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej podstawg
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia, zlozyla oferte¢ lub zawarla umowe w sprawie
zamdwienia publicznego;



11) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

12) zaméwienie sektorowe - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dzialalno$ci
sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych

12) komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢: samodzielne stanowiska pracy;
Rozdzial 111

Ogélne zasady udzielania zamoéwien publicznych

§3

1. Sposéb udzielania zamoéwieni publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu
zamoéwienia. Niniejszy regulamin wprowadza zasady udzielania zamdwien ponizej kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt.1 PZP.

2. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy PZP, dzieli¢ zamowienia na
czesci lub zanizaé jego wartosci.

3. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamowienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich §rodkow finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia,
aujetych w budzecie Gminy. Wydatkowanie $rodkéw nastepuje na podstawie i do
wysokosci $rodkéw finansowych okreslonych w uchwale Rady Gminy Ladek w sprawie
budzetu Gminy na dany rok budzetowy.

4. Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) $rodkéw na realizacje zamowienie jest
podpisany przez Skarbnika Gminy formularza - ,,Wniosek w sprawie podjecia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust.1
pkt. 1 PZP — Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu

5. W przypadku ustalenia wartosci zamdéwienia w kwocie od 130.000,00 ziotych netto wzwyz
zamowienie przeprowadza si¢ zgodnie i na podstawie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
z dnia 19 wrzeénia 2019 r.( Dz.U. 2024r. poz. 1320 ze zm.) po wczesniejszym sporzadzeniu
i zaakceptowaniu wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci rowniej lub przekraczajgcej kwote okreslong w art. 2 ust.1 pkt. 1
PZP.

Rozdzial IV

Szczegolowe zasady udzielanie zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000
zlotych netto oraz zaméwien sektorowych ponizej progow unijnych

§4
1. Do zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP,
ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych nie stosuje sie.

Zamoéwienia musza by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r.. poz. 1530).



- w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladéw, oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu
zatozonych celéw;

- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamdwienia jest staranne
1 przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

3. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia ustalana jest:
1) dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku,

2) dla ustlug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo — tgczna warto$¢ zamowien tego
samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesi¢cy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug,
badz poprzez procedure badania rynku z uwzglednieniem ilo$ciowym wszystkich
powtarzajacych si¢ dostaw lub ustug.

3) dla rob6t budowlanych:

- na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie
planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2024 r., poz. 725
Ze Zm. )

- planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych z doktadnoscig do dwdch miejse po
przecinku.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej wraz z zalaczonymi do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z odpowiedziami
(pisemnie lub mailowo)

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) ustalenia dokonane drogg telefoniczng potwierdzone notatka stuzbows,

5) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

6. Zasady postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych poprzez wprowadzenie
czterech rodzajow procedur tj.

1) dla zaméwien o wartosci ponizej i réwnej 10.000,00 zlotych netto — nie jest konieczne



przeprowadzanie procedury badania rynku. Wydatkowane srodki nalezy udokumentowac
stosowng fakturg lub rachunkiem. Nie ma obowigzku zawierania umow z zachowaniem
formy pisemne;j.

2) dla zamowien powyzej 10.000,00 zlotych netto do 60.000,00 zlotych netto, zamowienia
mozna udzieli¢ poprzez negocjacje z jednym wykonawcg lub na podstawie
ogdlnodostepnych cennikéw, rozeznania rynku dokonywanego w formie mailowej lub
pisemne;j.

a) Komorka organizacyjna sporzadza Wniosek — Wzor w sprawie podjecia postepowania o
udzielenie ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 19.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whniosek musi by¢ zatwierdzony pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Gminy.

b) Zamowienie udziela si¢ na podstawie ,Notatki sluzbowej z przeprowadzonego
rozeznania rynku zamowienia o wartosci od 10.000,00 z} netto do kwoty stanowiacej
réwnowarto$¢ 60.000,00 zlotych netto”- Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3) dla zamoéwien, ktérych wartos¢ jest wigksza od kwoty stanowigcej réwnowartosé¢ 60.000,00
zlotych netto, a mniejszej niz 130.000,00 zlotych netto (w przypadku zamowien
klasycznych) oraz mniejszej niz progi unijne w przypadku zaméwien sektorowych,
zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do maksymalnie najwiekszego kregu potencjalnych
Wykonawcéw, tj. nie mniej niz 2 (dwodch) Wykonawcow. Oferty skladane przez
Wykonawcoéw w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ skladane w formie pisemnej, lub
mailowe]j, w wyznaczonym terminie w siedzibie Zamawiajgcego wg. zasad wskazanych w
zapytaniu ofertowym. Aby uznaé rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej
jedng oferte. W przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy z
zachowaniem formy pisemnej,

4) w przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu
na specyfike przedmiotu zaméwienia, a takze w przypadku zamoéwien dotyczacych
utworéw/ ushug artystycznych, prawniczych, informatycznych, pocztowych lub doradztwa
podatkowego/ towaréw i ushug powszechnie dostepnych o zblizonych standardach—
dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajgcych
udzielenie zamoéwienia wskazanych w pkt 1 - 3. W takim wypadku konieczne jest
sporzadzenie przez pracownika prowadzacego postepowanie notatki stuzbowej zawierajacej
uzasadnienie przyczyn odstgpienia.

7. Z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty w ramach zapytania ofertowego, mozna
przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zamoéwienia, celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamdwienia. Z przeprowadzonych negocjacji
nalezy sporzadzié¢ protokol, ktory podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy lub osobe
przez niego upowazniong.

8. Z przeprowadzonych postgpowan w przypadkach okreslonych w ust. 6 pkt 3, nalezy
sporzadzi¢ protokot ,,Protokol z zapytania ofertowego zamoéwienia o wartosci ponizej
130.000,00 zlotych netto/zamowien sektorowych ponizej progéw unijnych” — Zalgceznik
nr S do niniejszego Regulaminu.

9. Zaméwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego
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lub osobe przez niego upowazniona.

10. W przypadku niewyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajgcego na realizacje
zamOwienia, nastepuje zaniechanie realizacji zamdwienia, a wniosek o wszczecie
postepowania opisywany jest jako ,,anulowany”.

12. Dla wszystkich udzielanych zamowien, ktérych warto$ci przewyzszaja kwote
rownowartosci 60.000,00 zloty netto nalezy zawrzeé pisemng umowe okreslajacg warunki
realizacji zamowienia.

13. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdéwienia publicznego stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

14. Po zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komorce
organizacyjnej, ktéra przeprowadzila postgpowanie o udzielenie zamdéwienia przez okres co
najmniej 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowo w ktérym udzielono zaméwienia, przy
czym umowy z udzielenia zamoéwienia 10 lat.

Rozdzial V
Umowy
§8
1. Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:
1) zaopiniowania przez radce prawnego,
2) kontrasygnaty Skarbnika Gminy,
3) podpisu osoby odpowiedzialnej merytorycznie

2. Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego podpisuje Wo6jt Gminy, a pod jego
nieobecnos¢ —osoba przez niego upowazniona na podstawie wiasciwego pelnomocnictwa.

3. Przedkiadajac do podpisu Wojtowi Gminy umowe w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego o wartosci od 60.000,00 ztotych netto ponizej 130 000,00 ztotych netto, nalezy
dotgczy¢ réwniez dokumenty, na podstawie ktérych wyloniony zostal wykonawca, z
ktérym podpisywana jest dana umowa (tj. w szczegdlnosci: zapytanie ofertowe, protokét z
przeprowadzonej procedury zawierajacy min. zestawienie ofert, jakie wplynely
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajgcego, notatki stuzbowe, czy informacje o
wyniku postgpowania).

4. Umowy zawierane sg na czas oznaczony chyba, Ze ustawa stanowi inaczej.

5. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za
realizacj¢ zamowienia.

6. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sg w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
jeden egzemplarz dla Wykonawcy, drugi egzemplarz stanowi zalacznik do dokumentac;ji
postepowania.

7. Umowy podlegaja obowiazkowi rejestracji w Rejestrze uméw prowadzonym w Sekretariacie
Urzedu;

8. Rejestr umow zawiera w szczegdlnoscei:

1) numer Umowy,



2)  dat¢ zawarcia umowy,

3)  nazwe (imi¢ i nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umowy,

4)  przedmiot umowy,

5)  termin realizacji,

6)  wskazanie osoby sprawujacej nadzor nad prawidtowg realizacjg umowy,

9. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzor nad jej realizacja
sprawuje pracownik wiasciwe] komorki organizacyjnej. Do jego obowigzkow nalezy
w szczego6lnosci czuwanie nad prawidlowoscia realizacji umowy, czasu obowigzywania
umowy, odbiér umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze
pisemne informowanie kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnos$ciach
w realizacji umowy, w tym w szczegolnosci podstawach do naliczenia kary umowne;j.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe

§9
1. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie

przepisy
powszechnie obowiazujgce, a w szczegdlnosci:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. 22024 r., poz. 1061 ze zm.)
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz.U. 22024 1., poz. 1530 ze zm.)

Zalaczniki do Regulaminu:

Zalacznik nr 1 - WNIOSEK w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia
19.09.2019r. Prawo zamdéwien publicznych / Dz.U. 2024r. poz .1320 z p6z. zm../(ponizej kwoty
130.000,00 zlotych netto)

Zatacznik nr 2 - WNIOSEK w sprawie podje¢cia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci réwniej lub przekraczajacej kwote okreslong w art. 2 ust.1 pkt. 1
Ustawy z dnia 19.09.2019r. Prawo zaméwien publicznych / Dz.U. 2024r. poz .1320 z pdz. zm./
(od kwoty 130.000,00 ztotych netto)

Zalacznik nr 3- Wzér zamowienia/zlecenia

Zalacznik nr 4 - Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o
wartosci powyzej 10.000 zi netto do kwoty 60.000 ztotych netto

Zatacznik nr 5- Protoko6l zapytania ofertowego zamdwienia o warto$ci ponizej 130.000,00
zlotych netto oraz mniejszej niz progi unijne w przypadku zamoéwien sektorowych
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
ponizef kowty 130.000 zfotych wUrzgdzie Gminy Ladek

WNIOSEK

w sprawie podjgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 2ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 19.09.2019 r. Prawo zamoéwiefi
publicznych
/Dz.U. 20241. poz 1320 z p6z. zm./

(ponizei kwoty 130.000 zlotvch)

1/ Stanowisko

wnosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzielenicm zamdwienia publicznego na: dostawe/ustugi/roboty
budowlane *

( okredlenic przedmiotu zamdwienia — nazwa zadania )

2/ Szacunkowa warto$¢ zamédwienia zostala ustalona w oparciu o przeprowadzone rozeznanie cenowe, na
podstawie negocjacji/ badania rynku/ogélnie dostepnych cennikéw, z n/w  wykonawcami / poptzednic
zamOwienie/ kosztotys inwestorski* w dniu :

WYNOSL NettO  ..oooiiiiiiiiiiie o s e oo s e

wysoko$¢ podatku veveiiiiiiiiiiiiinan..,
3/ Tetmin wykonania zaméwienia: .......................cooveen...

4/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie ..............oooouia. ..
6/ Wykaz zalacznikéw:

Zatwierdzit pod Zatwierdzil pod wzgledem
wzgledem finansowym merytorycznym

ZATWIERDZAM

/podpis Kicrownika Zamawiajacego/

* niepotrzebne skreslic,



Zafgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowier publicznych
ponizej kowty 130.000 ztotych wUrzedzie Gminy Ladek

WNIOSEK

w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci od i powyzej kwoty okreslonej w art. 2ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 19.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych
/ Dz.U. 20241. poz. 1320 ze zm./

(od kwoty 130.000 z{otych)

( okreslenie przedmiotu zaméwienia — nazwa zadania )

2/ Szacunkowa warto$é zamoéwienia zostata ustalona w oparciu o poprzednie zamowienie/badania rynku/kosztorys inwestorski*
wdniach: ...

wysokos§é podatku VAT ........ %

nr kategorit stownika CPV ...

3/ Zaméwienie ujete w Planic Zamoéwien publicznych na dany rok budzetowy (plan plerwotny/aktualizacja z dnia........... )*
4/ Osoby odpowiedzialne merytorycznic ...........................

5/ Proponowany tryb udziclenia zaméwienia : ... ...

Wykaz zatacznikéw:

Zatwierdzit pod Zatwierdzit pod wzgledem
wigledem finansowym merytorycznym

ZATWIERDZAM

/podpis Kierownika Zamawiajacego/

niepotrzebne skreslié,
had $redni kurs zfotego w stosunku do Euro wynosi 4,2693 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartodci zamowici publicznych.



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdéwier publicznych
ponizef kowty 130.000 zfotych wUrzedzie Gminy Ladek

Nazwa : Gmina Ladek
Adres: ul. Rynek 26, 62-406 Ladek
NIP 667-169-77-41

Gmina Ladek zamawia/zleca” ... z

jednoczesnym wskazaniem warunkéw zamdwienia/ zlecenia:

® Micjsce dostawy/realizacji zlecenia®(wymaganic fakultatywnie) - .........................
¢ Termin dostawy/ realizacji zlecenia® (wymaganie fakultatywnie) — ................ s .
®  Termin platnoscl — ....ooviiieiiii S < . B
® Dane do faktury :

Gmina Ladek, ul. Rynek 26 , 62-406 Ladek NIP 667-169-77-41

® Osoba merytorycznie odpowiadajaca za zaméwienie/zlecenie ze strony Gminy Ladek ...

Otrzymuja :

1. Adresat
2.a/a

Sprawg prowadzi :

*Niepotrzebne skregli¢



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowieri publicznych
ponizej kowty 130.000 zfotych wUrzedzie Gminy Ladek

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o wartosci
powyzej 10.000 zt netto a ponizej 60.000 zlotych netto

1. Opis przedmiotil ZAMOWIEIIAT .. ... ittt e e et ae e et re e e .
2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA: . .....o.veiiuiii i
3. Szacunkowa warto§¢ zamowienia ustalona na podstawie: ...... ...
4. Data ustalenia wartos$ci zaméwienia: .............

5. Informacje uzyskano w oparciu o przeprowadzone rozeznanie rynku na podstawie negocjacji/

badania rynku/ogdlnie dostepnych cennikéw z n/w wykonawcami / poprzednie zaméwienia.*
6. Wykonawcy bioracy udzial w procedurze badania rynku:

7. Informacje uzyskano wdniach: ...

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Ladek, dnia ................



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwier publiczaych
ponizej kowty 130.000 zfotych wUrzedzie Gminy Ladek

Protokat
zapytania ofertowego
zamdwienia o wartosci ponizej 130 000,00 oraz mniejszej niz progi unijne w przypadku zaméwien

sektorowych
1 W eelu udzielenia ZamOwienia. .......o.o.oioi
przeprowadzono zapytanie ofertowe.
20 Wdniu e zaproszono do udziahn w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zaproszenia do ztozenia oferty
cenowej, ktory stanowi integralng cz¢s¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.....cooecoeveeeeenn, 20....x.do godziny ...l przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagl

4. Uzasadnienic wyboru oferty najkorzystnicjszej oferty:

Sporzadzil:

Zatwierdzil:




