ZARZADZENIE nr 94/2025
Wojta Gminy Ladek
z dnia 31 grudnia 2025 .

w sprawie zasad przyznawania i rozliczania ryczaltu pienieznego za uzywanie
samochodéw prywatnych do celow stuzbowych przez pracownikow
Urzedu Gminy Ladek i kierownikow jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2025 poz. 1153) oraz § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych pojazddéw niebedacych wiasnoscia pracodawcy
(Dz. U. z2002r. Nr 27, poz. 271 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przyznawania, ustalania wysokosci oraz rozliczania ryczattu
pienieznego za uzywanie przez pracownikéw Urzedu Gminy Ladek i kierownikéw jednostek
organizacyjnych prywatnych samochodéw osobowych do celéw stuzbowych.

§ 2. 1. Ryczatt przystuguje pracownikom, ktérzy uzywajg prywatnego samochodu do celéw
stuzbowych w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

2. Do celdéw stuzbowych zalicza sie w szczegdlnosci:
a) podréze stuzbowe na terenie gminy, gdy pracownikowi nie zapewniono samochodu
stuzbowego,
b) realizacje zadan wymagajgcych przemieszczania sie miedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy lub do podmiotéw zewnetrznych,
¢) inne sytuacje uzasadnione charakterem wykonywanej pracy i zatwierdzone przez Wojta
Gminy Ladek.

§ 3. Pracownik, ktéry bedzie korzystat z prywatnego pojazdu do celéw stuzbowych, jest
zobowigzany do ztozenia wniosku o zgode na korzystanie z pojazdu w formie okreslone;j
w zataczniku nr 1 — wzér wniosku.

a) Whniosek powinien by¢ ztozony przed rozpoczeciem korzystania z pojazdu w celach
stuzbowych, najpdzniej do 5. dnia miesigca, w kiérym pracownik rozpocznie jazdy
lokalne.

b) Whniosek, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych okreslonych we wzorze,
nie bedzie rozpatrywany.

§ 4. 1. Pracownik moze otrzymacé ryczatt po zawarciu pisemnej umowy z Woéjtem Gminy
Ladek, zg. ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2.

2. Warunkiem zawarcia umowy jest ztozenie wniosku wskazanego w § 3 zawierajgcego
oSwiadczenia obejmujgce:
a) dane pojazdu (marka, model, numer rejestracyjny, poj.),
b) oswiadczenie o posiadaniu waznego ubezpieczenia OC i prawa jazdy, oraz
aktualnego badania technicznego.



§ 5. 1. Wysoko$¢ ryczattu ustala sig jako iloczyn miesiecznego limitu kilometréw, ustalonego
indywidualnie dla pracownika przez Weéjta Gminy Ladek, w wysokosci maksymainej do 300
km oraz stawki za 1 km przebiegu pojazdu, okreslonej odrebnym zarzadzeniem Wiita.

2. W przypadku nieobecnosci pracownika (urlop, choroba, inne) ryczatt ulega
proporcjonalnemu zmniejszeniu.

3. Oswiadczenie dotyczace rozliczania ryczattu nalezy sktada¢ do 7. dnia miesigca, za ktory
pracownik chce otrzymaé ryczaft. Oswiadczenie powinno byé sporzadzone wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 3.

§ 6. Pracownik korzystajgcy z prywatnego samochodu do celéw stuzbowych zobowigzany
jest do:
1) utrzymania pojazdu w stanie technicznym umozliwiajgcym bezpieczne uzytkowanie,
2) posiadania waznego ubezpieczenia OC i prawa jazdy,
3) przestrzegania przepiséw ruchu drogowego,
4) niepodejmowania przejazdow prywatnych w czasie korzystania z pojazdu
stuzbowego, ktére bylyby rozliczane w ramach ryczattu.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Ladek.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026r.



