Zarzadzenie nr 98/2025
Wéjta Gminy Ladek
z dnia 31 grudnia 2025

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy Ladek

Na podstawie art. 33 ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2025 1, poz. 1153 ze zm.), art. 44 ust. 1 1 art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.), zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Ladek Regulamin udzielania zaméwiefi
publicznych stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Traci moc Zarzadzenie nr 8/2021 z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamowiefi publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 01.01.2026 .




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 88/2025
Wojta Gminy Ladek

z dnia 31 grudnia 2025 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych wartosci mniejszej niz 170.000,00 zt netto
w Urzedzie Gminy Ladek.
Rozdziat |
Zakres stosowania.

§1

1. Zaméwienia, ktorych wartoé¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art.
2 ust. 1 pkt 1 i zamowier sektorowych ponizej progu unijnego okreslonych w ustawie z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2024r. poz. 1320 ze zm.), beda
dokonywane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

2. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu odpowiedzialni za udzielanie zamowien
publicznych, obowiazani sg do znajomosci i stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie
obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

3. Zaleca sie by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego uwzgledniat
kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co 0znacza dokonywanie tylko dobrze
przemyslanych i niezbednych zakupdw oraz nabywanie produktéw, ustug, robot budowlanych
mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na $rodowisko, a takze uwzgledniajacych
spoleczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

4, Kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem odnosza sig m.in. do tzw. "spotecznie
odpowiedzialnych zamowier publicznych” oraz "zielonych zamowier publicznych”.

5. Spolecznie odpowiedzialne zaméwienia publiczne to zamowienia w ramach ktorych bierze sig
pod uwage co najmniej jedng z nastgpujacych kwestii spotecznych:

- mozliwosci zatrudnienia, godng prace, zgodnos¢ z prawami spolecznymi i z prawem do pracy,
integracje spoleczng (w tym takze osob niepetnosprawnych),

- rowno$¢ szans,

- dostepnos¢,

- projektowanie dla wszystkich,

- uwzglednianie kryteriow zréwnowazonego rozwoju, w tym kwestie etycznego handlu oraz
szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej odpowiedzialnosci  biznesu,
z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujgtych w Traktacie UE oraz w dyrektywach dotyczacych
zamowien publicznych.

6. Zielone zaméwienia publiczne to zamowienia w ramach, ktorych zamawiajacy stara sig uzyskac
towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na srodowisko w trakcie ich cyklu Zycia
jest ograniczone w pordwnaniu do towarow, ustug i robot budowlanych o identycznym
przeznaczeniu, jakie zostalyby zamowione w innym przypadku.

Rozdziat Il
Stownik

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:



1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumiet Gming Ladek;

2) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumiet Wojta Gminy Ladek lub osoby, ktérym
kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie
pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa;

3) ustawie - nalezy przez to rozumiet ustawe z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. 2024r. poz. 1320 ze zm.), zwang dalej w tresci Regulaminu - PZP;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowier; publicznych ponizej
kwoty 170 000 zlotych netto w Urzedzie Gminy Ladek;

5) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi §q rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

6) robotach budowianych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreélonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zafacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwier (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 2 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem Zamowien",
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkow,
zgodnie z wymaganiami okreglonymi przez zamawiajacego;

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sq robotami budowlanymi lub
dostawami:

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 ze zm.)

9) szacunkowej warto$ci zamoéwienia - nalezy przez to rozumieé wartosc, ktorej podstawa ustalenia jest

cafkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytg starannoscig;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nigposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie usfug lub ubiega sie o udzielenie Zamowienia,
Zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

11) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumiec umowy odplatne, zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem $q ustugi, dostawy lub roboty budowlane:

12) zamoéwienie sektorowe - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie udzielane przez zamawiajacego
sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5
ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych

12) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢; samodzielne stanowiska pracy;
Rozdziat Ili
Ogéine zasady udzielania zaméwien publicznych

§3



1. Spos6b udzielania zamowien publicznych uzalezniony jest od wartoéci przedmiotu zamoéwienia.
Niniejszy regulamin wprowadza zasady udzielania zamowien ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt.1 PZP.

2. Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy PZP, dzieli¢ zamowienia na czesci
lub zaniza¢ jego wartosci.

3. Warunkiem uruchomienia postepowania o zamowienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
$rodkow finansowych przeznaczonych na realizacjg przedmiotu zamowienia, a ujetych w budzecie
Gminy. Wydatkowanie $rodkow nastgpuje na podstawie i do wysokosci Srodkdw finansowych
okreslonych w uchwale Rady Gminy Ladek w sprawie budZetu Gminy na dany rok budzetowy.

4. Potwierdzeniem zabezpieczenia $rodkéw na realizacjg zaméwienie jest podpisany przez Skarbnika
Gminy Wniosek 0 wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartoéci ponizej kwot
okre$lonych w art. 2 ust.1 pkt. 1 PZP — Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu

5. W przypadku ustalenia wartosci zaméwienia w kwocie 170.000,00 ziotych netto i powyzej
zamowienie przeprowadza sie zgodnie i na podstawie ustawy Prawo Zamowieri Publicznych z dnia
19 wrzesnia 2019 r.( Dz.U. 2024r. poz. 1320 ze zm.) po wczesniejszym sporzadzeniu |
zaakceptowaniu wniosku w sprawie podjgcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o
wartosci rowniej lub przekraczajacej kwote okreslong w art. 2 ust.1 pkt. 1 PZP - Zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

Rozdziat IV
Szczegolowe zasady udzielanie zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170.000 ziotych
netto oraz zamowien sektorowych ponizej progéw unijnych
§4

1. Do zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP, ustawy z dnia
19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieni publicznych nie stosuje sig. Zamowienia musza by¢ jednak
dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
22025 1., poz.1483 ze zm).

- wsposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efekiow z danych
nakladow, oraz optymainego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnieciu zalozonych celow;

- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan;

- wwysokoéci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest staranne
i przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

3. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest:
1) dla jednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku,

2) dia ustug lub dostaw powtarzajacych sig okresowo - taczna warto$¢ zaméwien tego samego
rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany
rok $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug, badZ poprzez procedurg badania
rynku z uwzglednieniem ilosciowym wszystkich powtarzajacych sie dostaw lub ustug.

3) dla robét budowlanych:



- Na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacii technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
robot  budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zambwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniy ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz.U. z 2025 ., poz. 418 ze zm. )

- planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
W programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sig w zlotych z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
5. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej wraz
Z zalaczonymi do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
Zamowienia s w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z odpowiedziami (pisemnie
lub mailowo)
odpowiedzi cenowe wykonawcow,
wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow
ustalenia dokonane drogg telefoniczng potwierdzone notatka stuzbows,
kopie ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujacych analogiczny przedmiot Zamowienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia.

222

6. Zasady postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych poprzez wprowadzenie czterech
rodzajow procedur tj.

1) dia zaméwieri o wartosci ponizej i réwnej 15.000,00 Zlotych netto - nie jest konieczne
przeprowadzanie procedury badania rynku. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac stosowng
faktura lub rachunkiem. W przypadku zamowieri o wartosci powyzej 3 000,00 zf netto do wartosci
rownej 15 000,00 zi netto konieczne jest sporzadzenie wniosku do skarbnika zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2) dla zaméwien o wartosci powyzej 15.000,00 zlotych netto do 100.000,00 zlotych netto, zamowienia
mozna udzieli¢ poprzez negocjacie z jednym wykonawcg lub na podstawie ogdinodostepnych
cennikdw, rozeznania rynku dokonywanego w formie mailowej lub pisemnej.

a) Komérka organizacyjna sporzadza Wniosek do Skarbnika zgodnie ze wzorem stanowiacym
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

b) Zaméwienie udziela sig na podstawie .Notatki stuzbowej z przeprowadzonego rozeznania rynku
dla zamoéwienia o wartosci powyzej 15.000,00 zlotych netto do 100.000,00 ztotych netto,,”-
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3) dla zaméwieri o wartosci powyzej 100.000,00 ztotych netto do kwoty ponizej 170.000,00 ztotych
netto (w przypadku zaméwien klasycznych) oraz mniejszej niz progi unijne w przypadku
zamowien sektorowych :

a) Komorka organizacyjna sporzadza Wniosek do Skarbnika zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

b) Zapytanie ofertowe nalezy skierowaé do maksymalnie najwigkszego kregu potencjalnych
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Wykonawcow, tj. nie mnigj niz 2 (dwdch) Wykonawcow, (np. za poérednictwem poczty, poczty
elektronicznej, dostarczenia osobistego czy zaproszenia do sktadania ofert publikowanego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej, czy tez zapytania wystanego w systemie informatycznym ) Aby uzna¢
rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej jedng oferte. Z przeprowadzonego
zapytania ofertowego nalezy sporzadzi¢ protokdt, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. W przypadku udzielenia zamowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemnej.

4) w przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym, wymagajacym
jego niezwiocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zaméwienia, a takze w przypadku zaméwien dotyczacych utworow/ ustug artystycznych, prawniczych,
informatycznych, pocztowych lub doradztwa podatkowego/ towardw i ustug powszechnie dostgpnych
o zblizonych standardach— dopuszcza sig odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia procedur
poprzedzajacych udzielenie zamowienia wskazanych w pkt 1 - 3. W takim wypadku konieczne jest
sporzadzenie przez pracownika prowadzacego postepowanie notatki stuzbowej zawierajace]
uzasadnienie przyczyn odstapienia.

5) Zamoéwienia wspdifinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sq na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien. W przypadku
rozbieznoéci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu, a wytycznymi  dotyczacymi
zamoéwien wspolfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych,
zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych. Postgpowanie i dokumentacja z postgpowania
o udzielenie takiego zaméwienia winna by¢ dostosowana do wytycznych i wymogow instytucji
finansujacej.

6) Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie procedur okresionych w punktach 1-3 zawsze
poprzedzone jest sporzadzeniem wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust.1 pkt. 1 PZP - Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

7.Z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty w ramach zapytania ofertowego, mozna przeprowadzic
negocjacje ceny lub innych warunkéw zamowienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow
realizacji zaméwienia. Z przeprowadzonych negocjacii nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory podlega
zatwierdzeniu przez Wojta Gminy lub osobg przez niego upowazniona,

8. Z przeprowadzonych postepowan w przypadkach okreslonych w ust. 6 pkt 3, nalezy sporzadzic
protokot ,Protokét z zapytania ofertowego zaméwienia o wartosci ponizej 170.000,00 ztotych
nettolzaméwien sektorowych ponizej progéw unijnych” - Zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

9. Zamowienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub osobe
przez niego upowazniona,

10. W przypadku niewyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajacego na realizacjg zamowienia,
nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia, a wniosek 0 wszczecie postepowania opisywany jest
jako ,,anulowany”.

12. Dla wszystkich udzielanych zaméwien, ktérych wartosci przewyzszajg kwote rownowartosci
50.000,00 zloty netto zaleca sie zawrze¢ pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji zamowienia.
Umowa o roboty budowlane wymaga formy pisemnej bez wzgledu na warto$é.

13. Do zawieranych umow w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sig przepisy
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Kodeksu Cywilnego.
14. Po zakoriczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komoérce
organizacyjnej, ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamoéwienia przez okres co najmniej
5 lat, liczac od koica roku kalendarzowo w ktorym udzielono zaméwienia, przy czym umowy z
udzielenia zamowienia 10 lat,
Rozdziat V
Umowy
§8
1. Umowa winna byé zaopiniowana przez radce prawnego oraz kontrasygnowana przez Skarbnika Gminy
lub Zastepce.
2. Umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego podpisuje Wojt Gminy, a pod jego nieobecnosé
Zastgpca Wojta/Sekretarz Gminy .
3. Przedktadajac do podpisu Wojtowi Gminy umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego nalezy
dotaczy¢ rowniez dokumenty, na podstawie ktérych wyloniony zostat wykonawca.
4. Umowy zawierane S8 na czas oznaczony chyba, Ze ustawa stanowi inaczej.
5. Umowy, o kiérych mowa w ust, 1 sporzadza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
Zzamowienia.
6. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sa w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, drug; egzemplarz stanowi zalacznik do dokumentacji postepowania.
7. Umowy podlegajg obowigzkowi rejestracii w Rejestrze umow prowadzonym w Sekretariacie Urzedu:
8. Rejestr uméw zawiera w szczegolnosci:
1) numer umowy,
2) date zawarcia umowy,
3) nazwe (imig i nazwisko lub firma) i dane adresowe strony umowy,
4) przedmiot umowy,
5) termin realizacjj,
6) wskazanie osoby sprawujgcej nadzor nad prawidlowa realizacja umowy,

9. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej realizacjg sprawuje
pracownik wiasciwej komorki organizacyjnej. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci czuwanie
nad prawidiowosci realizacji umowy, czasu obowigzywania umowy, odbior umowy w tym weryfikacja
wykonanego przedmiotu umowy, atakze pisemne informowanie kierownika Zamawiajacego o
wszelkich niezgodnosciach w realizacji umowy, w tym w szczegolnosci podstawach do naliczenia kary
umownej.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§9

1. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w ninigjszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, a w szczegblnosci:
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Zataczniki do Regulaminu:

Zalacznik nr 1 - Whiosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponize;
kwot okreslonych w art, 2 ust.1 pkt. 1 PZP. Ustawy z dnia 19.09.2019r. Prawo zamowien publicznych /
Dz.U. 2024r. poz .1320 ze zm../(ponizej kwoty 170.000,00 Ziotych netto)
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Zatacznik nr 2 - Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia powyzej 15.000,00
Zlotych netto do 100.000,00 zlotych netto,

Zatacznik nr 3- o wartosci powyzej 100.000,00 zlotych netto do kwoty ponizej 170.000,00 ziotych netto
Oraz mniejszej niz progi unijne w przypadku zaméwier sektorowych

Zalgcznik 4 -



Znak sprawy

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 170.000,00 zt nefto

Ladek, dnia.. ....... ..

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY
NA ZAKUP O WARTOSCI:

] powyzej 3.000, zt netto i rownej 15.000,00 zlotych netto’
[ powyzej 15.000,00 zlotych netto do 100.000,00 ztotych netto

01 wartosci powyzej 100.000,00 zlotych netto do kwoty ponizej 170.000,00 ztotych netto oraz mniejszej niz progi unijne w
przypadku zaméwien sektorowych’

1. Nazwa przedmiotu zamowienia

2. Rodzaj zamdwienia:
o dostawa’,
o ustuga',

o robota budowlana’

3.Gwny kod CPV 2 . . T e e fiereeeaBlesee 60 oo i3
Uzupeigfacy KOG CPVZ . . ettt ettt rae e

2. Warto$¢ zamowienia Wynosi: .................cocoeeeiieeeen. PLN (netto)/ .....................

3. Termin realizacji/wykonania zamowienia: .....

podpis pracownika wnioskujacego
odpowiedzialnego za wstepng ocene celowosci dokonania
danego zakupu i realizacje zadania

'Zaznaczy¢ wiasciwe

PLN (brutto).

? Dotyczy zaméwien wartosci powyzej 100.000,00 ziotych netto do kwoty ponizej 170.000.00 ztotych netto oraz mniejszej niz progi unijne w

przypadku zaméwien sektorowych*



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych powyzej 15.000,00 zlotych netto do 100.000,00 ztotych netto

ZNaK SPraWY: ...c..coeereminieneernnsseesensenes

(nadany przez komorke wnioskujaca)

Notatkaz dnia .....c.ooeveiiiiecceeieeiir e,

z czynnoéci szacowania warto$ci zamoéwienia

(nazwa nadana zamowieniu)
1. Rodzaj zambwienia:
- ustugi'
- dostawy*
- roboty budowlane'
2. Warto$¢
- zamowienia zostala ustalona Na KWOLE ... zl netto,

- jest to zamowienie udzielane w czgsciach, a warto$¢ poszczegolnych cze$ci zamowienia zostata ustalona

na kwote?

CzeSC1 o z,

Cze$C 2 .o yif

3. Stawka podatktl VAT WYNOSH ......ccvrimmmrimmmrriminssissssssssssss s ssis st st %
4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dnit ... r. na podstawie

(zaznaczyé jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowej.

2) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. -
Prawo budowlane.

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. — Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i
wykonania robét budowlanych);

4) wartoéci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien (dotyczy ustug i dostaw)

' Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe
2 Wypehni¢ jezeli dotyczy
3 Np. $rednia arytmetyczna, mediana



5) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
Sszacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem prognozowanego wskaznika wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych na dany rok kalendarzowy ogtaszany w ustawie budZetowej.

6) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zaméwienia;

7) informacji rynkowych zebranych na podstawie;

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,

- analizy ogdlnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania sig cen na rynku.

5. Sposéb obliczenia szacunkowej wartosci *:

{podpis osoby szacujgcej wartosc zambwienia)

(podpis Kierownika komérki organizacyjnej)

Przykladowe zalaczniki:

Dokumentacja zrodiowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartoci zamowienia:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).

3) oferty wykonawcéw, notatki z rozmow telefonicznych.

4) inne.

! Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe
* Wypetni¢ jezeli dotyczy
* Np. $rednia arytmetyczna, mediana



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych

0 wartosci powyzej 100.000,00 zlotych netto do kwoty ponizej 170.000,00 zZiotych netto
oraz mniejszej niz progi unijne w przypadku zamdwien sektorowych

ZNAK SPIAWY: ...ooveereeeeee e
(nadany przez komdrke wnioskujaca)

Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci powyzej 100.000,00 zlotych netto do kwoty ponizej 170.000,00 ziotych netto oraz mniejszej niz
progi unijne w przypadku zaméwien sektorowych

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostata okreslona na KWOtE ...................ccrcccemnrenrerrererrerereenee zt netto,
Lo ZEBIUtO (SIOWNIE: ... )
Osoba dokonujaca ustalenia WartoSCi ZAMOWIENIA: ..................cccoooveoooreecor oo eseseesreesseseseseesseee e eesessereseseeeesesseenene ,

Data oszacowania wartosci zamowienia:

3. Informacja o sposobie przeprowadzenia postepowania wyboru wykonawcy (w tym: liczba wykonawcow, do
ktorych rozestano zapytania ofertowe; liczba ofert, ktdre wplynety)

4. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy - nazwa (firma) albo imie i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania
oraz adres wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru:

5. Cena wybranejoferty: ............................ Zhnetto (Stownie: ... ),
B BB zt brutto (stownie: .
6. Zataczniki :

1) Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow,
2) Korespondencija z wykonawcami,
3) Protokot dokumentujacy prowadzone negocjacje

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci 0 wartosci réwniej lub przekraczajgcej kwotg okreslona w art. 2 ust1 pkt 1 PZP

........................................................... Ladek, dnia ..o

Znak sprawy

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY
NA ZAKUP O WARTOSCI:
o wartosci réwniej lub przekraczajacej kwote okreslong w art. 2 ust.1 pkt. 1 PZP
(170.000,00 zt netto)

1. Nazwa przedmiotu zamowienia
2. Rodzaj zamdwienia:
o dostawa,
01 ustuga,
o robota budowlana
3, GIOWNY KOG CPV oot eecon v e s enee e
Uzupetniglacy KOG CPV: .oouciis covee s s e e TR TR TP
2. Warto$C ZamOWIENIA WYNOST: .....voveeiinrsiniricsicenies PLN (NBHOY. ....ovevivreecvmiinees PLN (brutto).
3. Termin realizacji/wykonania zamowienia: ................... DT UTC R I

podpis pracownika wnioskujacego
odpowiedzialnego za wstepna oceng celowosci dokonania
danego zakupu i realizacie zadania

1Zaznaczy¢ wlasciwe
2 Dotyczy zamoéwief wartogci powyzej 100.000,00 ztotych netto do kwoty ponizej 170.000,00 ziotych netto oraz

mniejszej niz prog’ unijne w przypadku zaméwien sektorowych®



10.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

. Zamawiajacy informuje, iz administratorem danych osobowych jest Gmina Ladek reprezentowana przez Woita,

e-mail: gmina@aminaladek.pl tel. 63 276 35 12. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac si¢ na

adres e-mail: iod@comp-net.pt

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z prowadzeniem

niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia oraz jego rozstrzygnieciem, jak rowniez, na podstawie art.

6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania 0

udzielenie zamoéwienia i jego archiwizacj.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym dokumentacja postepowania zostanie

udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowigzujacym u

Zamawiajgcego.

Niezaleznie od postanowien pkt 4, w przypadku zawarcia Umowy w sprawie zaméwienia, dane osobowe beda

przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia roszczeh wynikajacych z umowy.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania 0 udzielenie zamowienia

moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu administratora danych osobowych np.

podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, w tym ustugi prawne, i konsultingowe, firmom zapewniajacym
niszczenie materialow oraz podmiotom upowaznionym do ich otrzymywania na podstawie przepisow prawa.

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

Osoba, ktorej dotyczq pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania dane osobowe, ma

prawo:

a. dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO

b. do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO:

¢. do zadania od Zamawiajacego ~ jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o kiérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma sastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskigj lub paristwa cztonkowskiego;

d. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym. Niepodanie okreSlonych

danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia.

W niektorych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ dane z innych srodet, niz bezposrednio od Panstwa. W

przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz od 0sob, ktorych dane dotycza, zrodtem danych

beda rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.




