Gminna Biblioteka Publiczna
w Ladku

ul. Pyzderska 20, 62-406 Ladek

REGON 000972016 NFP 667-172-49-23

Zarzadzenie Nr 2/2026
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Ladku
z dnia 3 czerwca 2026 roku

w sprawie powotania komisji i terminu skontrum zbioréw GBP w Ladku - Filia w Cigzeniu

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 r.
W sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 z 2008 r., poz. 1283) zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje do przeprowadzenie skontrum GBP w Ladku — Filia w Cigzeniu w sktadzie:
- Piotr Kazmierczak - przewodniczacy komisji,
- Marta Portala - cztonek komisji,

- Milena Knopkiewicz - cztonek komisji.

§2

Termin rozpoczecia skontrum ustalam na 8 czerwca 2026 r., zakoficzenie na 19 czerwca 2026 .

§3

Wykonanie Zarzadzenia Nr 2/2026 powierzam przewodniczacemu Komisji.

§4

Komisja inwentaryzacyjna dziata na podstawie zataczonego Regulaminu inwentaryzacji, ktéry stanowi
Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Komisjg rozwigzuje sie po zakoriczeniu prac, a wyniki kontroli przedstawia w protokole, ktéry stanowi
Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Gminnej Biblipteki Publicznej
w}f%dku
MarLA; Portala

—~



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2026
Dyrektora GBP w Ladku

z dnia 3 czerwca 2026 r.

Regulamin inwentaryzacji na zasadach skontrum

zbioréw Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§2

1. Skontrum w GBP w Ladku — Filia w Cigzeniu przeprowadzi powotana Komisja inwentaryzacyjna,
zwana dalej Komisjg. Komisja powotywana jest przez Dyrektora biblioteki.

2. Skontrum materiatéw bibliotecznych przeprowadza sie w odstepach piecioletnich.
3. Przeprowadzenie skontrum zaleca sie réwniez:

- przy zmianie Dyrektora biblioteki,

- na polecenie Dyrektora biblioteki,

- w razie wypadkéw losowych, np. kradziez, zalanie, itp.

Rozdziat Il
Komisja inwentaryzacyjna
&3

1. Podstawg dziatania Komisji inwentaryzacyjnej jest Zarzadzenie Nr 2/2026 Dyrektora GBP w Ladku z
dnia 3 czerwca 2026 r., okreslajgce sktad Komisji i termin rozpoczecia kontroli.

2. W sktad Komisji powinny wchodzi¢ przynajmniej trzy osoby.
3. Sktad Komisji oraz jego przewodniczacego okresla Dyrektor GBP w Ladku.

4. W skiad Komisji powotywani sg pracownicy biblioteki oraz pracownicy innych jednostek
organizacyjnych Urzedu Gminy w Ladku

§4
. Przed planowanym skontrum pracownicy biblioteki powinni wykonaé nastepujace prace:
1. przygotowac i uporzgdkowac¢ dokumentacje stanowigcg podstawe przeprowadzenia skontrum,

2. poréwnac zapisy w bazie komputerowej danych o zbiorach i zapisy inwentarzowe ze stanem
faktycznym,

3. ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy w/w zapisami a stanem faktycznym zbioréw,

4. ustali¢ ewentualne braki,



5. uporzadkowac zbiory podlegajgce kontroli.

§5
1. W trakcie trwania skontrum Biblioteka powinna by¢ zamknieta.
2. Decyzje o zamknieciu podejmuje Dyrektor biblioteki.

§6

Przedmiotem skontrum sa materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece a takze wydane poza nig
(wypozyczone czytelnikom, innym uzytkownikom, oddane do oprawy, w depozyt, itp.).

§7

1. Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na pétce, ani tez nie odnaleziono
dowodu wydania ich przez biblioteke.

2. Materiaty nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za braki wzgledne.

3. Przy ponownym skontrum mozna uznaé je za braki bezwzgledne.

Rozdziat 11l
Dziatania pokontrolne
§8
1. Komisja przedstawia Dyrektorowi biblioteki protokét skontrum.
2. Dyrektor podejmuje decyzje w sprawie ujawnionych brakéw bezwzglednych.

3. Pracownicy biblioteki wykreslajg braki bezwzgledne z Ksiegi inwentarzowej i wpisujg do Rejestru
ubytkdéw.

4. W przypadku odnalezienia materiatéw uznanych za braki bezwzgledne nalezy traktowac je jako nowe

wplywy.



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu inwentaryzacji na zasadach skontrum
GBP w Ladku — Filia w Cigzeniu

PROTOKOL
z kontroli ksiegozbioru Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku
przeprowadzonej w dniach od 8 czerwca 2026 r. do 19 czerwca 2026 r.

Cztonkowie Komisji inwentaryzacyjnej:
- Piotr Kazmierczak - przewodniczgcy komisji,
- Marta Portala — cztonek komisji,
- Milena Knopkiewicz - cztonek komisji.

przekazujg stanowigce zatgcznik do niniejszego protokotu arkusze kontrolne (pomocnicze),
sporzadzone na podstawie przeprowadzonej kontroli ksiegozbioru GBP w Lgdku oraz podsumowujace
dane liczbowe zebrane podczas inwentaryzacji:

I. STAN EWIDENCJI KSIEGOZBIORU
1. Zapisano w Ksiedze inwentarzowej jednostki:

..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

4. Braki:
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I1l. WARTOSC INWENTARZOWA KSIEGOZBIORU W DNIU KONTROLI
1. Wartos¢ ksiegozbioru wedtug inwentarzy:

..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................



..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

- Piotr Kazmierczak - przewodniczgcy komisji -

...................................................................................................

- Marta Portala - cztonek komisji -

- Milena Knopkiewicz - cztonek komisji -



