Gminna Biblioteka Publiczna
w Ladku
ul. Pyzderska 20, 62-406 Ladek
REGON 000972016 NIP 667-172-49-23
Zarzadzenie nr 3/2026
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku
z dnia 15 czerwca 2026 roku

w sprawie wprowadzenia procedury prowadzenia i aktualizacji Centralnego Rejestru Uméw
(CRU) oraz nadania uprawnieri do systemu jsfp.rejestrumow.gov.pl

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1465 z péin. zm.) oraz w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw o Centralnym
Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP), zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

Wprowadza sie ,Procedure obiegu informacji i rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze
Umow JSFP", stanowigca Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wprowadza sie wzor
wewnegtrznego wykazu umoéw (do celdw roboczych przed publikacja), stanowigcy Zatgcznik nr
2.

§2.

Administratorem konta jednostki w systemie CRU JSFP pod adresem jsfp.rejestrumow.gov.pl
jest Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku, ktéry posiada uprawnienia do
wprowadzania i publikacji. Wyznacza sig pracownika do wprowadzania danych o umowach:
Marta Portala - Dyrektor GBP w Ladku - Uprawnienia do wprowadzania i publikacji, Milena
Knopkiewicz - bibliotekarz GBP w Ladku - Filia w Cigzeniu - Uprawnienia do wprowadzania i
publikacji w przypadku nieobecnosci dyrektora jednostki.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca 2026 r.

DYREKTOR

Gminnej Biblioteki Publiczne;j
w
Portala



Zatgcznik nr 1

PROCEDURA OBIEGU INFORMACII | REJESTRACJI UMOW W CENTRALNYM REJESTRZE
UMOW (CRU) JSFP

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie zgodnosci z przepisami o CRU JSFP, polegajace na
ewidencjonowaniu i publikowaniu w systemie jsfp.rejestrumow.gov.pl informacji o umowach
cywilnoprawnych zawartych przez Gminna Biblioteke Publiczng w Ladku.

2. Zakres przedmiotowy
Rejestracji podlegajg umowy:
- zawarte w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej lub innej formie szczegdlnej,

- obcigzajagce budzet/plan finansowy jednostki, spetniajgce definicje zaméwienia (w
rozumieniu PZP), zawarte od 1 lipca 2026 r. (oraz aneksy do uméw zawarte po tej dacie).

3. Odpowiedzialnos$é

Pracownik odpowiedzialny za CRU odpowiada za wprowadzenie danych do systemu
jsfp.rejestrumow.gov.pl, weryfikacje poprawnosci i publikacje.

4. Proces rejestracji (Krok po kroku)
Krok 1 (Zawarcie umowy): Komdrka merytoryczna zawiera umowe.

Krok 2 (Przekazanie danych): W ciggu 3 dni roboczych komérka merytoryczna przesyta na adres
mailowy [e-mail] lub do systemu elektronicznego [nazwa systemu] dane: nr umowy, date,
strony, przedmiot, wartos$¢ (netto/brutto), okres obowigzywania.

Krok 3 (Wprowadzenie do systemu): Pracownik CRU wprowadza dane do systemu
jsfp.rejestrumow.gov.pl w terminie ustawowym.

Krok 4 (Publikacja/Aktualizacja): W przypadku aneksu lub rozwigzania umowy, procedura (Krok
2-3) powtarzana jest dla zmian.

5. Dane podlegajgce wpisowi (Zgodnie z wymogami prawnymi)
- Numer umowy (jesli nadano),
- Data zawarcia umowy,
- Okres obowigzywania,
- Strony umowy,
- Przedmiot umowy,
- Wartos$¢ przedmiotu umowy,

- Informacje o Zrédtach i wysokosci wspétfinansowania.



WZOR WEWNETRZNEGO WYKAZU UMOW

(DO CELOW ROBOCZYCH PRZED PUBLIKACJA)

Zatgcznik nr 2
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