Gminna Biblioteka Publiczna
. w Ladku
ul. Pyzderska 20, 62-406 quch
REGON 000972016 NTP 667-17249-23
Zarzadzenie 5/2026

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Ladku
z dnia 27 lipca 2026 roku

W sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Ladku

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw parstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz. U. z 2019, poz. 246) zarzadzam, co
nastepuje:
81
Wprowadzam do stosowania w Gminnej Bibliotece Publicznej w Ladku:
1. Instrukcje kancelaryjng, ktdra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktdry stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, ktéra stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacjg spraw niezakoriczonych powstata i zgromadzong w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Ladku przed dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia zatatwia sie bez
zmiany dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnej Bibliotece Publicznej w Ladku przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

§4

Zobowiazuje pracownikdw do zapoznania sie z treécig dokumentu i przyjecia do stosowania.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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